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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 25 февраля 2019 г. № 397

г. КОТЛАС

Об утверждении Административного регламента осуществления муниципального контроля за размещением 
и использованием рекламных конструкций

В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 26.12.2008  № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 
предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь статьями 
34, 37 Устава МО «Котлас», администрация МО «Котлас» п о с т а н о в л я е т:  

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент осуществления муниципального контроля за размещением и 
использованием рекламных конструкций. 

2. Установить, что ежегодно до 01 марта Комитет по управлению имуществом администрации муниципального образования 
«Котлас» обеспечивает размещение на официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» обобщение практики осуществления муниципального контроля за размещением и 
использованием рекламных конструкций, в том числе с указанием наиболее часто встречающихся случаев нарушений обязательных 
требований с рекомендациями в отношении мер, которые должны приниматься юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями в целях недопущения таких нарушений.

3. Признать утратившими силу постановление администрации МО «Котлас» от 29.05.2018 № 1117 «Об утверждении 
административного регламента исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального контроля за размещением 
и использованием рекламных конструкций». 

4. Настоящее постановление подлежит размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и вступает в силу  через десять дней со дня его официального опубликования в периодическом 
печатном издании – газете «Новый Котлас». 

5. Контроль за  выполнением настоящего постановления  возложить  на председателя Комитета по управлению имуществом 
администрации муниципального образования «Котлас»  Т.С. Убыкину.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации МО «Котлас» 

от  25.02.2019 № 397
   

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ОСУЩЕСТВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО КОНТРОЛЯ  ЗА РАЗМЕЩЕНИЕМ И ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ 

РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ

I. Общие положения

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок осуществления администрацией муниципального образования 
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«Котлас» (далее – администрация) муниципального контроля за размещением и использованием рекламных конструкций (далее 
также – муниципальная функция, муниципальный контроль), в том числе определяет сроки и последовательность административных 
процедур администрации при осуществлении полномочий по муниципальному контролю.

2. Муниципальный контроль за размещением и использованием рекламных конструкций исполняется непосредственно 
администрацией муниципального образования «Котлас» в лице  Комитета по управлению имуществом администрации муниципального 
образования «Котлас» (далее также  – Комитет, орган муниципального контроля). 

3. Муниципальный контроль за размещением и использованием рекламных конструкций осуществляется в соответствии со 
следующими нормативными правовыми актами:

Конституция Российской Федерации;
Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ (далее – КоАП РФ); 
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской 

Федерации»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при 

осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»;
Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе»; 
постановление Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных 
услуг (осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 28.04.2015 № 415 «О Правилах формирования и ведения единого 
реестра проверок»;

постановление Правительства Российской Федерации от 18.04.2016 № 323 «О направлении запроса и получении на 
безвозмездной основе, в том числе в электронной форме, документов и (или) информации органами государственного контроля 
(надзора), органами муниципального контроля при организации и проведении проверок от иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления 
организациям, в распоряжении которых находятся эти документы и (или) информация, в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия»;

распоряжение Правительства Российской Федерации от 19.04.2016 № 724-р;
постановление Правительства Российской Федерации от 10.02.2017 № 166 «Об утверждении Правил составления и направления 

предостережения о недопустимости нарушения обязательных требований, подачи юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем возражений на такое предостережение и их рассмотрения, уведомления об исполнении такого предостережения»;

постановление Правительства Российской Федерации от 13.02.2017  № 177 «Об утверждении общих требований к 
разработке и утверждению проверочных листов (списков контрольных вопросов);

приказ Генеральной прокуратуры Российской Федерации от 27.03.2009 № 93 «О реализации Федерального закона от 26 декабря 
2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля»;

приказ Министерства экономического развития Российской Федерации от 30.04.2009 № 141 «О реализации положений 
Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля»;

областной закон от 03.06.2003 № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях»;
постановление Правительства Архангельской области от 28.12.2010 № 408-пп «О государственных информационных системах, 

обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской области и предоставление 
муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

решение Собрания депутатов МО «Котлас» от 12.04.2018 № 268-н «Об утверждении перечней должностных лиц органов 
местного самоуправления муниципального образования «Котлас», уполномоченных составлять протоколы об административных 
правонарушениях»;

решения Собрания депутатов МО «Котлас» от 28.11.2013  № 18-н «О внесении изменений в Положение о Комитете по управлению 
имуществом администрации  муниципального образования «Котлас»;

постановлением  администрации МО «Котлас» от 02.09.2014  № 2037 (в ред. от 07.08.2015 № 1958, от 05.12.2018 № 2521) «Об 
утверждении Схемы размещения рекламных конструкций на территории МО «Котлас».

4. Муниципальный контроль за размещением и использованием рекламных конструкций осуществляется за соблюдением  
порядка размещения и использования рекламных конструкций, установленных на объектах недвижимости, в том числе земельных 
участках, расположенных на территории муниципального образования «Котлас», органами государственной власти, органами 
местного самоуправления, юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, гражданами требований законодательства 
Российской Федерации, законодательства Архангельской области и муниципальных правовых актов, за нарушение которых 
законодательством Российской Федерации, Архангельской области  предусмотрена административная и иная ответственность. 

5. Должностными лицами Комитета по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас», 
уполномоченными на осуществление муниципального контроля (далее также - должностные лица Комитета), являются:

- председатель Комитета по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас»;
- главные специалисты, ведущие специалисты отдела по земельным отношениям Комитета по управлению имуществом 

администрации муниципального образования «Котлас».
6. В ходе проведения проверок должностные лица Комитета в зависимости от целей, задач и предмета проверок требуют от  

юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц следующие документы и (или) информацию: 
- паспорт  физического лица;
- документ, подтверждающий полномочия лица (доверенность, приказ о назначении, протокол общего собрания об избрании на 

должность);
- письменное согласие собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение 

к этому имуществу рекламной конструкции. 
 7. В ходе проведения проверок должностные лица Комитета в зависимости от целей, задач и предмета проверок запрашивают 

у государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций следующие находящиеся в их распоряжении документы и (или) информацию: 

 - выписка из ЕГРН о правообладателе  объекта недвижимости, на котором установлена рекламная конструкция;
 - выписка из ЕГРЮЛ (ЕГРИП) на юридическое лицо, (индивидуального предпринимателя), в отношении которого 

проводится проверка;
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 - договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с правообладателем объекта недвижимости. 

II. Административные процедуры
2.1. Перечень административных процедур

8. Осуществление муниципального контроля состоит из следующих административных процедур:
  1) подготовка к проведению плановой проверки;
2) организация проведения внеплановой проверки;
3) проведение проверки и оформление ее результатов;
4) проведение планового (рейдового) осмотра, обследования земельных участков;
5) принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований;
6) составление и направление предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований, рассмотрение возражений 

на предостережения и уведомлений об исполнении предостережений;
7) внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных  лиц органа муниципального контроля и 

их решений;

2.2. Подготовка к проведению плановой проверки

9. Плановой является проверка, включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации, утвержденный 
постановлением администрации.

10. Основанием для подготовки к проведению плановой проверки является установленный ежегодным планом проведения 
плановых проверок администрации срок проведения проверки соответствующего юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, физического лица.

При проведении плановой проверки всех юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, физических лиц используются 
проверочные листы (списки контрольных вопросов), включающие вопросы, касающиеся обязательных требований, соблюдение 
которых является наиболее значимым с точки зрения недопущения возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью 
граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) 
народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской 
Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим 
особое историческое, научное, культурное значение и входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности 
государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

11. Предметом плановой проверки является только исполнение обязательных требований, вопросы о соблюдении которых 
включены в проверочный лист (список контрольных вопросов).

12. Решение о подготовке к проведению плановой проверки и ее форме принимает председатель Комитета по управлению 
имуществом администрации муниципального образования «Котлас» (далее – председатель Комитета) путем дачи поручения 
соответствующему должностному лицу Комитета.

13. Должностное лицо Комитета в ходе подготовки к проведению плановой проверки:
1) проверяет отнесение юридического лица, индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства в 

едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства на интернет-сайте ФНС России (https:ofd.nalog.ru/);
2) подготавливает мотивированное представление об отсутствии оснований для проведения плановой проверки в отношении 

субъекта малого предпринимательства в соответствии со статьей 26.2 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля» или проект распоряжения Комитета о проведении плановой проверки;

3) после подписания распоряжения Комитета о проведении плановой проверки уведомляет юридическое лицо, индивидуального 
предпринимателя, физическое лицо не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения проверки посредством направления копии 
данного распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) посредством электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического 
лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, если такой адрес содержится соответственно в едином государственном 
реестре юридических лиц, едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен 
юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом в администрацию, или иным доступным способом. 
К копии распоряжения Комитета прилагается извещение по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному 
регламенту о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции;

4) в случае проведения плановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения Комитета  о 
проведении плановой проверки уведомляет саморегулируемую организацию не позднее чем за три рабочих дня до начала проведения 
проверки посредством направления копии данного распоряжения заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или 
иным доступным способом.

14. Распоряжение Комитета о проведении плановой проверки подписывается председателем Комитета.
Форма распоряжения о проведении плановой проверки приводится в приложении № 2 к настоящему административному 

регламенту.
15. Подготовка к проведению плановой проверки должна быть завершена до наступления срока проведения плановой проверки, 

установленного ежегодным планом проведения плановых проверок администрации.

2.3. Организация проведения внеплановой проверки

16. Внеплановой является проверка, не включенная в ежегодный план проведения плановых проверок администрации, 
утвержденный постановлением администрации. 

17. Основаниями для внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, гражданина являются:
1) истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, гражданином ранее выданного 

предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований;
2) мотивированное представление должностного лица администрации по результатам анализа результатов плановых 

(рейдовых) осмотров, обследований мест, на которых установлены рекламные конструкции (далее также – рейды), рассмотрения 
или предварительной проверки поступивших в администрацию обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных 
предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 
массовой информации о следующих фактах:
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возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 
культурного наследия, музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, 
особо ценным, в том числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое 
историческое, научное, культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда; безопасности государства, а 
также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, 
музейным предметам и музейным коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том 
числе уникальным, документам Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, 
культурное значение, входящим в состав национального библиотечного фонда, безопасности государства, а также возникновение 
чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

3) требование прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы 
прокуратуры материалам и обращениям, направленное в соответствии со статьей 22 Федерального закона от 17.01.1992 № 2202-1 «О 
прокуратуре Российской Федерации».

18. В случае если основанием для проведения внеплановой проверки является истечение срока исполнения юридическим лицом, 
индивидуальным предпринимателем, предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований, предметом 
такой проверки может являться только исполнение выданного Комитетом предписания.

19. В целях организации проведения внеплановой проверки по основаниям, предусмотренным подпунктами 1, 3 пункта 17 
административного регламента, председатель Комитета поручает соответствующему должностному лицу Комитета подготовку 
документов, необходимых для проведения внеплановой проверки.

В целях организации проведения внеплановой проверки по основаниям, предусмотренных подпунктом 2 пункта 17 
административного регламента, председатель Комитета поручает соответствующему должностному лицу Комитета рассмотреть 
обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информацию от органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации.

20. В ходе рассмотрения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации должностное 
лицо Комитета:

1) при наличии обоснованных сомнений в авторстве обращения или заявления принимает разумные меры к установлению 
обратившегося лица;

2) учитывает результаты рассмотрения ранее поступивших подобных обращений и заявлений, информации, а также результаты 
ранее проведенных мероприятий по контролю в отношении соответствующих юридических лиц, индивидуальных предпринимателей;

3) при наличии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных 
о нарушении обязательных требований и о фактах, указанных в пункте 17 административного регламента, подготавливает 
мотивированное представление о назначении внеплановой проверки, направляемое председателю Комитета;

4) при отсутствии достоверной информации о лице, допустившем нарушение обязательных требований, достаточных данных о 
нарушении обязательных требований или о фактах, указанных в пункте 17 административного регламента, информирует председателя 
Комитета о необходимости проведения предварительной проверки;

5) при выявлении анонимности обращения или заявления информирует об этом председателя Комитета, по решению которого 
рассмотрение такого обращения или заявления прекращается.

21. Предварительная проверка проводится по решению председателя Комитета в случаях, предусмотренных подпунктом 4 пункта 
20 административного регламента. В ходе проведения предварительной проверки должностное лицо Комитета:

1) запрашивает дополнительные сведения и материалы (в том числе в устном порядке) у лиц, направивших обращения или 
заявления, представивших информацию;

2) рассматривает документы юридического лица, индивидуального предпринимателя, имеющиеся в распоряжении администрации;
3) запрашивает пояснения в отношении полученной информации у юридического лица, индивидуального предпринимателя (при 

этом представление таких пояснений и иных документов не является для юридического лица, индивидуального предпринимателя 
обязательным);

4) при выявлении по результатам предварительной проверки лиц, допустивших нарушение обязательных требований, получении 
достаточных данных о нарушении обязательных требований либо о фактах, указанных в пункте 17 административного регламента, 
подготавливает мотивированное представление о назначении внеплановой проверки, направляемое председателю Комитета;

5) при выявлении анонимности обращения или заявления либо установлении заведомо недостоверных сведений, содержащихся 
в обращении или заявлении, информирует об этом председателя Комитета, по решению которого предварительная проверка 
прекращается.

22. Председатель Комитета, рассмотрев мотивированное представление о назначении внеплановой проверки:
при наличии оснований для ее проведения – поручает должностному лицу Комитета подготовку документов, необходимых для 

проведения внеплановой проверки;
при отсутствии оснований для ее проведения – поручает должностному лицу Комитета подготовку ответа на поступившее обращение 

или заявление гражданина (в том числе индивидуального предпринимателя), юридического лица в порядке, предусмотренном 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

23. Должностное лицо Комитета в ходе подготовки к проведению внеплановой проверки (за исключением внеплановых проверок, 
предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента):

1) подготавливает проект распоряжения  Комитета о проведении внеплановой проверки;
2) после подписания распоряжения Комитета о проведении внеплановой проверки уведомляет юридическое лицо, индивидуального 

предпринимателя не позднее чем за 24 часа до начала проведения проверки посредством направления копии данного распоряжения 
любым доступным способом, в том числе посредством электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью и направленного по адресу электронной почты юридического лица, индивидуального предпринимателя, 
если такой адрес содержится соответственно в едином государственном реестре юридических лиц, едином государственном 
реестре индивидуальных предпринимателей либо ранее был представлен юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем 
в администрацию. К копии распоряжения прилагается извещение по форме согласно приложению № 1 к  административному 
регламенту о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции;

3) в случае проведения внеплановой проверки члена саморегулируемой организации после подписания распоряжения о 
проведении внеплановой проверки уведомляет саморегулируемую организацию не позднее чем за 24 часа до начала проведения 
проверки посредством направления копии данного распоряжения любым доступным способом.

24. Должностное лицо Комитета в ходе подготовки к проведению внеплановой выездной проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя по основаниям, предусмотренным подпунктом 2 пункта 17 административного регламента:
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1) подготавливает проект распоряжения о проведении внеплановой выездной проверки;
2) подготавливает заявление о согласовании Комитетом с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки 

юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) в день подписания документов, указанных в подпунктах 1 и 2 настоящего пункта, представляет их непосредственно либо 

направляет их заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью, в орган прокуратуры по месту осуществления деятельности юридического 
лица, индивидуального предпринимателя с приложением документов, указанных в подпункте 2 пункта 17 административного 
регламента;

25. Распоряжение Комитета о проведении внеплановой проверки, а также заявление о согласовании Комитетом с органом 
прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического 
лица подписываются Председателем Комитета.

Форма распоряжения о проведении внеплановой проверки приводится в приложении № 2 к административному регламенту.
Форма заявления о согласовании Комитетом с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического 

лица, индивидуального предпринимателя приводится в приложении № 3 к административному регламенту.
26. Сроки организации проведения внеплановой проверки:
1) для подготовки к проведению внеплановых проверок в порядке, предусмотренном пунктом 23 административного регламента, – 

семь рабочих дней со дня наступления основания для проведения внеплановой проверки (если иной срок не установлен требованием 
прокурора);

2) для рассмотрения обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, 
информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации и проведения 
предварительных проверок в порядке, предусмотренном пунктами 20 и 21 административного регламента, – незамедлительно, но 
не позднее двух рабочих дней со дня получения  обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, 
юридических лиц, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой 
информации;

3) для подготовки к проведению внеплановых проверок в порядке, предусмотренном пунктом 24 административного регламента, 
– незамедлительно, но не позднее трех рабочих дней со дня наступления основания для проведения внеплановой проверки.

27. В случае отказа органа прокуратуры в согласовании проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, 
индивидуального предпринимателя Председатель Комитета, исходя из основания отказа, принимает одно из следующих решений:

1) об отмене распоряжения Комитета о проведении внеплановой выездной проверки;
2) об устранении замечаний органа прокуратуры и повторном направлении заявления о согласовании Комитетом с органом 

прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя;
3) об обжаловании решения органа прокуратуры вышестоящему прокурору или в суд.

2.4. Проведение проверки и оформление ее результатов

28. Основанием для проведения плановой проверки является распоряжение Комитета о проведении проверки.
Основанием для проведения внеплановой выездной проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по 

основанию, предусмотренному подпунктом 2 пункта 17 настоящего административного регламента, являются распоряжение 
Комитета  о проведении проверки и документ органа прокуратуры о согласовании проведения проверки.

29. Проверки проводятся в форме документарных и (или) выездных проверок.
Документарные проверки проводятся по месту нахождения Комитета.
Выездные проверки проводятся по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального 

предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.
Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:
- удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в документах юридического лица, индивидуального 

предпринимателя, имеющихся в распоряжении Комитета;
- оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя, обязательным требованиям без 

проведения соответствующего мероприятия по контролю.
30. Проверка проводится должностным лицом Комитета, указанным в распоряжении Комитета о проведении проверки (далее - 

должностное лицо).
31. В ходе проведения документарной проверки должностное лицо Комитета:
 1) направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу заказным почтовым отправлением 

с уведомлением о вручении или иным способом, обеспечивающим подтверждение получения документа адресатом, мотивированные 
запросы с требованием представить необходимые для рассмотрения в ходе проведения документарной проверки документы, если 
достоверность сведений, содержащихся в документах, имеющихся в распоряжении Комитета,  вызывает обоснованные сомнения, 
либо эти сведения не позволяют оценить исполнение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем обязательных 
требований;

2) направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказным почтовым отправлением с уведомлением о 
вручении, иным способом, обеспечивающим подтверждение получения документа адресатом, или в электронной форме (при согласии 
проверяемого лица)  требования о представлении пояснений в письменной форме, если в ходе документарной проверки выявлены 
ошибки и (или) противоречия в представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом 
документах либо несоответствие сведений, содержащихся в этих документах, сведениям, содержащимся в имеющихся у Комитета 
документах и (или) полученным в ходе исполнения муниципальной функции;

3) направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Правительством 
Российской Федерации, запросы о предоставлении необходимых при проведении документарной проверки документов и (или) 
информации, находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных 
государственным органам или органам местного самоуправления организаций;

4) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), иных органов муниципального 
контроля запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении документарной 
проверки;

5) знакомит руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя или его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия;

6) осуществляет подготовку проекта распоряжения Комитета о продолжении проверки в форме проведения выездной проверки, 
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если после рассмотрения представленных юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем пояснений и документов либо 
при отсутствии пояснений установлены признаки нарушений обязательных требований.

32. Запросы и требования, указанные в пункте 31 административного регламента, подписываются председателем Комитета.
33. Указанные в запросах администрации документы и пояснения представляются юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем в течение десяти рабочих дней со дня получения запроса в виде копий, заверенных печатью (при ее наличии) 
и соответственно подписью руководителя, иного должностного лица юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 
уполномоченного представителя. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе представить указанные в запросе 
документы и пояснения в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

Если документы и (или) пояснения юридического лица, индивидуального предпринимателя не поступили в Комитет в установленный 
срок, должностное лицо Комитета, проводящее документарную проверку, извещает юридическое лицо, индивидуального 
предпринимателя заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, в электронной форме (при согласии проверяемого 
лица) или иным способом, предусмотренным законодательством об административных правонарушениях, о необходимости явки для 
составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об административном правонарушении 
за непредставление сведений (информации).

Рекомендуемая форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 4 к административному 
регламенту.

34. Срок проведения документарной проверки не может превышать 20 рабочих дней.
В этот срок включается время, затраченное должностным лицом на проведение мероприятий по контролю, то есть на осуществление 

действий по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, а также по подготовке необходимых 
запросов и требований.

Срок проведения документарной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на 
территориях нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, 
обособленному структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 
60 рабочих дней.

35. В ходе проведения выездной проверки должностное лицо:
1) предъявляет служебное удостоверение;
2) удостоверяется в присутствии руководителя или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 

предпринимателя или его уполномоченного представителя, за исключением проведения проверки по основанию, предусмотренному 
абзацем третьим подпункта 2 пункта 29 административного регламента;

3) вручает под расписку руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 
индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю копию распоряжения Комитета о проведении выездной 
проверки, заверенную печатью Комитета, и извещение по форме согласно приложению № 1 о возможности перехода на взаимодействие 
в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции (если ранее такое извещение не направлялось юридическому 
лицу, индивидуальному предпринимателю,);

4) вручает руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю копию документа органа прокуратуры о согласовании проведения проверки 
(в случае, предусмотренном абзацем вторым пункта 28 административного регламента);

5) по требованию подлежащих проверке лиц представляет информацию о Комитете, а также о целях, задачах, основаниях 
проведения выездной проверки, видах и объеме мероприятий по контролю, составе экспертов, представителях экспертных 
организаций, привлекаемых к выездной проверке, о сроках и условиях ее проведения;

6) по просьбе подлежащих проверке лиц знакомит их с настоящим административным регламентом;
7) направляет в рамках межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Правительством 

Российской Федерации, запросы о предоставлении необходимых при проведении выездной проверки документов и (или) информации, 
находящихся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным 
органам или органам местного самоуправления организаций;

8) направляет в установленном порядке в адрес органов государственного контроля (надзора), органов муниципального контроля 
запросы о предоставлении имеющихся у них сведений и документов, необходимых при проведении выездной проверки;

9) знакомит руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя с документами и (или) информацией, полученными в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия;

10) исходя из существа контроля следует конкретизировать те методы, которыми проводится выездная проверка, например:
- визуальный осмотр;
- ознакомление с документами юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица, относящимися к 

предмету проверки, изъятие копий этих документов;
- обследование используемых проверяемыми лицами при осуществлении своей деятельности территорий, зданий, строений, 

сооружений, помещений;
- назначение экспертиз, исследований, испытаний и тому подобное.
11) осуществляет запись о проведенной проверке в журнале учета проверок проверяемого лица (при наличии такого журнала);
36. Если в месте проведения выездной проверки отсутствовали уведомленные надлежащим образом руководитель или 

уполномоченный представитель юридического лица, индивидуальный предприниматель или его уполномоченный представитель,  
должностное лицо администрации, проводящее проверку, извещает юридическое лицо, индивидуального предпринимателя 
о необходимости явки для составления протокола об административном правонарушении, а затем составляет протокол об 
административном правонарушении за воспрепятствование законной деятельности должностного лица органа муниципального 
контроля. При этом проверка не проводится, за исключением случаев проведения проверки по основанию, предусмотренному 
абзацем третьим подпункта 2 пункта 17 административного регламента.

Рекомендуемая форма протокола об административном правонарушении приводится в приложении № 4 к административному 
регламенту.

Если проведение выездной проверки оказалось невозможным в связи с отсутствием руководителя или иного должностного 
лица юридического лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, физического лица или его 
уполномоченного представителя, либо в связи с фактическим неосуществлением деятельности юридическим лицом, индивидуальным 
предпринимателем либо в связи с иными действиями (бездействием) руководителя или иного должностного лица юридического 
лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя, повлекшими невозможность проведения 
проверки, должностное лицо Комитета, проводящее проверку, составляет акт о невозможности проведения проверки с указанием 
причин невозможности ее проведения. Акт о невозможности проведения проверки направляется председателю Комитета, который в 
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течение трех месяцев вправе принять решение о проведении в отношении соответствующего юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, физического лица плановой или внеплановой выездной проверки без внесения плановой проверки в ежегодный план 
плановых проверок администрации и без предварительного уведомления юридического лица, индивидуального предпринимателя.

37. Срок проведения выездной проверки не может превышать 20 рабочих дней.
В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок плановых выездных проверок не может превышать 50 

часов для малого предприятия и 15 часов для микропредприятия в год.
В случае необходимости запроса документов и (или) информации в рамках межведомственного информационного взаимодействия, 

когда их получение невозможно в пределах срока плановой выездной проверки субъекта малого предпринимательства, проведение 
такой проверки приостанавливается по решению председателя Комитета на срок, необходимый для осуществления межведомственного 
информационного взаимодействия, но не более чем на 10 рабочих дней. На период действия срока приостановления проведения 
проверки приостанавливаются связанные с указанной проверкой действия должностного лица Комитета на территории, в зданиях, 
строениях, сооружениях, помещениях, на иных объектах субъекта малого предпринимательства. Проведение проверки возобновляется 
по истечении срока, на который оно было приостановлено, либо ранее истечения этого срока по решению председателя Комитета. 
Повторное приостановление проведения проверки не допускается.

В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, 
специальных экспертиз и расследований, председатель Комитета издает распоряжение о продлении срока проведения плановой 
выездной проверки, но не более чем на 20 рабочих дней, в отношении малых предприятий – не более чем на 50 часов, микропредприятий 
– не более чем на 15 часов.

Срок проведения внеплановой выездной проверки продлению не подлежит.
Срок проведения выездной проверки в отношении юридического лица, которое осуществляет свою деятельность на территориях 

нескольких субъектов Российской Федерации, устанавливается отдельно по каждому филиалу, представительству, обособленному 
структурному подразделению юридического лица, при этом общий срок проведения проверки не может превышать 60 рабочих дней.

38. По результатам проверки должностным лицом, проводящим проверку, составляется и подписывается акт проверки в двух 
экземплярах. 

В случае если в ходе проведения документарной проверки было принято решение о ее продолжении в форме выездной проверки, 
акт проверки оформляется по завершении выездной проверки, в котором отражаются отдельные результаты, полученные в ходе 
проведенной документарной проверки.

Форма акта проверки приводится в приложении № 5 к административному регламенту.
К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов 

производственной среды, протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников 
юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение 
обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы 
или их копии.

39. Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений 
вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 
предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом 
проверки. В случае отсутствия руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае отказа проверяемого лица дать расписку об 
ознакомлении либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением 
о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета. При наличии согласия проверяемого 
лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции акт проверки может быть 
направлен в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного 
лица, составившего данный акт, руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридического 
лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю. При этом акт, направленный в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный 
акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа, считается полученным 
проверяемым лицом.

В случае если для составления акта проверки необходимо получить заключения по результатам проведенных исследований, 
испытаний, специальных расследований, экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 
завершения соответствующих мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 
представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо 
направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме электронного документа, подписанного 
усиленной квалифицированной электронной подписью должностного лица, составившего данный акт (при условии согласия 
проверяемого лица на осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках исполнения муниципальной функции), 
способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. При этом уведомление и (или) иное подтверждение 
получения указанного документа приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

К акту проверки прилагаются заполненный проверочный лист (список контрольных вопросов), протоколы или заключения 
проведенных исследований, испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального 
предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении 
выявленных нарушений и иные связанные с результатами проверки документы или их копии. 

40. Должностное лицо Комитета, проводившее проверку, направляет акт проверки в течение 5 рабочих дней со дня его составления 
в орган прокуратуры, которым было принято решение о согласовании проведения проверки (плана проверок).

Должностное лицо, проводившее проверку, направляет сообщение о проведенной проверке в течение 5 рабочих дней со дня 
составления акта проверки:

в саморегулируемую организацию, членом которой является проверяемое юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, 
если при проведении проверки выявлены нарушения обязательных требований;

гражданам, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, физическим лицам, которые обратились с заявлениями, 
послужившими основанием для проведения внеплановой проверки.

В случае превышения срока рассмотрения обращения, предусмотренного статьей 12 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации», должностное лицо администрации, проводившее проверку, 
направляет заявителю уведомление о продлении срока рассмотрения обращения в порядке и сроки, предусмотренные указанным 
Федеральным законом.

41. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, в отношении которых проводилась проверка, в случае несогласия 
с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе 
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представить в Комитет в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При 
этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие 
обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию. Указанные 
документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных усиленной 
квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

Возражения в отношении акта проверки рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном подразделом 2.8  
административного регламента.

2.5. Проведение планового (рейдового) осмотра, обследования мест, на которых установлены рекламные конструкции  

42. Плановые (рейдовые) осмотры, обследования мест, на которых установлены рекламные конструкции  (далее – рейды) проводятся 
на земельных участках.

Рейды не могут проводиться в отношении конкретного юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица.
Рейды проводятся в соответствии с планом проведения рейдов, ежегодно утверждаемым председателем Комитета не позднее 1 марта 

соответствующего года.
План проведения рейдов должен содержать ориентировочные сроки и место проведения рейдов, а также указание на должностных лиц 

администрации, ответственных за организацию проведения рейдов. При необходимости в план проведения рейдов могут быть внесены 
изменения.

43. Основанием для проведения рейда является плановое (рейдовое) задание, утвержденное председателем Комитета в соответствии с 
планом проведения рейдов.

Форма планового (рейдового) задания приводится в приложении № 6 к административному регламенту.
44. Рейд проводится должностным лицом Комитета, указанным в плановом (рейдовом) задании.
45. В ходе проведения рейда должностное лицо Комитета:
1) осуществляет визуальный осмотр территорий, зданий, сооружений, помещений, по которым проводится рейд;
2) осуществляет фото-, видеосъемку в случае выявления нарушений обязательных требований;
3) предъявляет служебное удостоверение и копию планового (рейдового) задания лицу, осуществляющему деятельность, которая имеет 

признаки нарушения обязательных требований;
4) в случае выявления нарушений обязательных требований принимает в пределах своей компетенции меры по пресечению таких 

нарушений;
5) в случае выявления нарушений обязательных требований составляет акт о выявлении нарушений обязательных требований.
46. Акт о выявлении нарушений обязательных требований составляется по форме согласно приложению № 7 к административному 

регламенту.
На основании акта о выявлении нарушений обязательных требований должностное лицо Комитета направляет в письменной форме 

председателю Комитета мотивированное представление с информацией о выявленных нарушениях для принятия при необходимости 
решения о назначении внеплановой проверки юридического лица, индивидуального предпринимателя по основаниям, указанным в 
подпункте 2 пункта 17 настоящего административного регламента.

В случае получения в ходе рейда сведений о готовящихся нарушениях или признаках нарушений обязательных требований, указанных в 
пунктах 57 и 58 настоящего административного регламента, Комитет направляет юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, 
физическому предостережение о недопустимости нарушения обязательных требований.

47. Срок проведения рейда не должен превышать 20 рабочих дней.
48. По результатам рейда должностным лицом Комитета, проводящим рейд, составляется и подписывается отчет о проведении рейда.
В отчете о проведении рейда указываются:
должности, фамилии, имена и отчества должностных лиц, проводивших рейд;
реквизиты планового (рейдового) задания;
срок и место проведения рейда;
количество составленных актов о выявлении нарушений обязательных требований.

2.6. Принятие мер в отношении выявленных фактов нарушений обязательных требований

49. В случае выявления нарушений юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем, физическим лицом обязательных 
требований должностное лицо Комитета:

1) составляет протокол об административных правонарушениях, предусмотренных частью 1 статьи 14.3, статьей 14.37 КоАП РФ, 
в том числе за нарушение рекламодателем, рекламопроизводителем или рекламораспространителем законодательства о рекламе; 
нарушение требований к установке и (или) эксплуатации рекламной конструкции; 

2) выдает предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу о демонтаже самовольно 
установленной рекламной конструкции с указанием сроков демонтажа согласно приложению № 8 к настоящему административному 
регламенту.

2.6.1. Возбуждение дела об административном правонарушении

50. Основанием для составления протокола об административном правонарушении являются обстоятельства, предусмотренные 
Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях.

51. Протокол об административном правонарушении составляется должностным лицом Комитета, указанном в перечне 
должностных лиц администрации МО «Котлас», уполномоченных составлять протоколы об административных правонарушениях.

Рекомендуемая форма протокола об административном правонарушении приведена в приложении № 4 к административному 
регламенту.

Протокол об административном правонарушении составляется в срок не позднее двух суток со дня выявления   административного 
правонарушения. 

В случаях, предусмотренных пунктом 63 административного регламента, должностное лицо Комитета извещает юридическое 
лицо, индивидуального предпринимателя, физическое лицо о времени и месте составления протокола об административном 
правонарушении заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, либо составляет его в месте нахождения законного 
представителя юридического лица, месте нахождения индивидуального предпринимателя, 

В случае выявления нарушений обязательных требований по результатам проверки протокол об административном правонарушении 
может быть составлен одновременно с актом проверки.
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Протокол об административном правонарушении составляется в отсутствие лица, в отношении которого возбуждается дело об 

административном правонарушении, если этому лицу было надлежащим образом сообщено о времени и месте его составления, но оно 
не явилось в назначенный срок и не уведомило о причинах неявки или причины неявки были признаны неуважительными. При этом 
в материалах дела должен быть оставлен документ, подтверждающий надлежащее сообщение юридическому лицу, индивидуальному 
предпринимателю о времени и месте составления протокола об административном правонарушении.

Протокол об административном правонарушении составляется в двух экземплярах, один из которых вручается или направляется 
почтовым отправлением лицу, в отношении которого он составлен.

52. Производство по делам об административных правонарушениях осуществляется в порядке, предусмотренном Кодексом 
Российской Федерации об административных правонарушениях.

2.6.2. Выдача предписания об устранении выявленных нарушений и осуществление контроля за его исполнением

53. Основанием для выдачи предписания юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу об 
устранении выявленных нарушений является факт выявления нарушений обязательных требований, установленный в акте проверки.

54. Предписание об устранении выявленных нарушений составляется и подписывается должностным лицом, проводившим 
проверку юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица в течение трех рабочих дней со дня возникновения 
основания для выдачи предписания об устранении выявленных нарушений или непосредственно после завершения проверки.

В случае если для составления предписания об устранении выявленных нарушений необходимо получить заключения по 
результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, экспертиз, предписание об устранении выявленных 
нарушений составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения соответствующих мероприятий по контролю.

Форма предписания об устранении выявленных нарушений приводится в приложении № 8 к настоящему административному 
регламенту.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается руководителю или иному уполномоченному представителю 
юридического лица, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или его уполномоченному лицу.

Предписание об устранении выявленных нарушений вручается (направляется) руководителю, иному должностному лицу или 
уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю или его уполномоченному представителю 
в порядке, предусмотренном пунктом 39 настоящего административного регламента.

Срок демонтажа самовольно установленной рекламной конструкции – в течение одного месяца со дня выдачи предписания о 
демонтаже рекламной конструкции, а срок для удаления информации, размещенной на такой рекламной конструкции - в течение трех 
дней со дня выдачи указанного предписания.

55. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо в случае несогласия с выданным предписанием об 
устранении выявленных нарушений, в течение 15 дней с даты получения акта проверки вправе представить в Комитет в письменной 
форме возражения в отношении выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его отдельных положений. 
При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо вправе приложить к таким возражениям документы, 
подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в Комитет. 
Указанные документы могут быть направлены в форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных 
усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица.

Возражения в отношении предписания об устранении выявленных нарушений рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном подразделом 2.8 настоящего административного регламента.

56. Комитет осуществляет контроль за исполнением предписаний об устранении выявленных нарушений.
Поступивший в Комитет отчет лица, которому выдано предписание, об исполнении предписания об устранении выявленных 

нарушений рассматривается должностным лицом Комитета, выдавшим предписание, в течение пяти рабочих дней со дня получения 
отчета.

Если отчет об исполнении предписания об устранении выявленных нарушений своевременно не поступил в Комитет, а равно 
если он не подтверждает исполнение указанных в предписании требований, должностное лицо Комитета назначает внеплановую 
проверку и составляет протокол об административном правонарушении, предусмотренном частью 1 статьи 19.5 Кодекса Российской 
Федерации об административных правонарушениях.

2.7. Составление и направление предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований, рассмотрение 
возражений на предостережения и уведомлений об исполнении предостережений

57. Основаниями для составления предостережений о недопустимости нарушения обязательных требований (далее – предостережения) 
являются следующие обстоятельства (при наличии условий, предусмотренных пунктом 58 административного регламента):

1) получение в ходе реализации мероприятий по контролю без взаимодействия сведений о готовящихся нарушениях или о признаках 
нарушений обязательных требований;

2) поступление в Комитет обращений или заявлений (за исключением обращений и заявлений, авторство которых не подтверждено), 
информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации, содержащих 
сведения о готовящихся нарушениях или о признаках нарушений обязательных требований.

58. Предостережения составляются если отсутствуют подтвержденные данные о том, что нарушение обязательных требований 
причинило вред жизни, здоровью граждан, вред животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 
истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также привело к возникновению чрезвычайных ситуаций 
природного и техногенного характера либо создало непосредственную угрозу указанных последствий.

59. Должностное лицо Комитета при наличии оснований и условий для составления предостережения в течение пяти рабочих дней 
со дня возникновения основания для составления предостережения подготавливает и вносит председателю Комитета мотивированное 
представление о направлении юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу предостережения и проект 
предостережения.

Решение о направлении предостережения принимается и предостережение подписывается председателем Комитета.
Форма предостережения приводится в приложении № 9 к административному регламенту.
Предостережение направляется соответствующему юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю не позднее семи рабочих 

дней со дня возникновения основания для составления предостережения.
60. При получении от юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица возражений на предостережение 

должностное лицо, составившее предостережение, рассматривает возражения и подготавливает ответ на них.
Ответ на возражения направляется председателю Комитета, который в течение 20 рабочих дней со дня получения возражений 

подписывает его.
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61. При получении от юридического лица, индивидуального предпринимателя уведомления об исполнении предостережения 
должностное лицо, составившее предостережение, рассматривает уведомление и приобщает его к материалам, хранящимся в администрации.

62. Результаты рассмотрения возражений на предостережение, уведомление об исполнении предостережения используются 
администрацией для целей организации и проведения мероприятий по профилактике нарушения обязательных требований и иных целей, 
не связанных с ограничением прав и свобод юридических лиц и индивидуальных предпринимателей.

63. Предостережение, ответ на возражения направляются юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю заказным почтовым 
отправлением с уведомлением о вручении либо иным доступным для юридического лица, индивидуального предпринимателя способом, 
включая направление в виде электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью председателя 
Комитета, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в том числе по адресу электронной почты 
юридического лица, индивидуального предпринимателя, указанному соответственно в Едином государственном реестре юридических 
лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей либо размещенному на официальном сайте юридического лица, 
индивидуального предпринимателя в составе информации, размещение которой является обязательным в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, либо посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)».

2.8. Внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц Комитета и их решений

64. Физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых исполняется муниципальная функция, 
имеют право на внесудебное (административное) обжалование действий (бездействия) должностных лиц Комитета и их решений в порядке, 
предусмотренном административным регламентом.

65. Жалобы физических и юридических лиц, индивидуальных предпринимателей подаются:
- на акты проверок, составленные и подписанные должностными лицами Комитета;
- на предписания, выданные председателем.
66. Возражения на иные действия (бездействие) должностных лиц Комитета, совершенные в ходе проведения проверки, в том 

числе несоблюдение ограничений при проведении проверки (статья 15 Федерального закона от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля») и неисполнение обязанностей при проведении проверки (статья 18 Федерального закона от 26.12.2008     № 294-ФЗ «О защите 
прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля») при их наличии включаются в жалобу на акт проверки.

67. В отношении порядка подачи и рассмотрения жалоб, указанных в пункте 65 настоящего административного регламента, применяется 
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

68. Письменная жалоба физического или юридического лица, индивидуального предпринимателя должна содержать следующую 
информацию:

1) наименование администрации, в которую направляется жалоба, либо наименование должности должностного лица администрации, 
которому направляется жалоба;

2) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, наименование юридического лица, подающих жалобу, 
почтовый адрес, по которому им должны быть направлены ответ, уведомления;

3) суть жалобы, в том числе причины несогласия с обжалуемым действием (бездействием), решением и обстоятельства, на которых 
заявитель основывает свои требования;

4) личная подпись физического лица, подающего жалобу, либо личная подпись руководителя юридического лица, подающего жалобу, 
а также дата подачи жалобы.

69. Жалоба, направленная в форме электронного документа, должна отвечать требованиям, указанным в подпунктах 1 – 3 пункта 68 
настоящего административного регламента, и содержать адрес электронной почты, если ответ, уведомления должны быть направлены в 
форме электронного документа.

70. Поступившая жалоба физического или юридического лица является основанием для ее рассмотрения.
Рассмотрение жалоб осуществляется должностными лицами администрации, указанными в пункте 65 настоящего административного 

регламента. Запрещается направлять жалобу должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.
71. При рассмотрении жалобы должностное лицо администрации:
1) обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием 

представителя физического или юридического лица, направившего жалобу;
2) запрашивает, в том числе в электронной форме, необходимые для рассмотрения жалобы материалы проверки, а также иные 

документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления и у иных должностных лиц, за 
исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия.

72. Срок рассмотрения жалобы не может превышать 30 дней со дня регистрации жалобы. В исключительных случаях, связанных с 
необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований, необходимых 
для рассмотрения жалобы, должностные лица администрации, указанные в пункте 65 настоящего административного регламента, вправе 
продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней. В этом случае в адрес физического лица, юридического лица направляется 
уведомление о продлении срока рассмотрения его жалобы.

Если жалоба содержит вопросы, решение которых не входит в компетенцию должностного лица администрации, она 
направляется в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу, в 
компетенцию которых входит решение поставленных в жалобе вопросов, с уведомлением физического лица или юридического 
лица, подавшего жалобу, о ее переадресации.

73. По результатам рассмотрения жалобы должностное лицо администрации принимает одно из следующих решений:
1) об удовлетворении жалобы и об отмене акта проверки, предписания об устранении выявленных нарушений обязательных требований 

в случае признания жалобы обоснованной;
2) об отказе в удовлетворении жалобы в случае признания жалобы необоснованной;
3) об оставлении жалобы без ответа, если в жалобе не указаны  фамилия физического лица или наименование юридического лица, 

подавших жалобу, а также почтовый адрес гражданина (адрес электронной почты) или место нахождения юридического лица, подавших 
жалобу;

4) об оставлении жалобы без ответа по существу:
а) если в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного 

лица, а также членов его семьи;
б) если текст жалобы не поддается прочтению;
в) если в жалобе содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с 
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ранее направляемыми обращениями, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства;

г) если ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих 
государственную или иную охраняемую законом тайну.

74. В случаях, предусмотренных подпунктами 1 и 2 пункта 73 настоящего административного регламента, подготавливается ответ 
на жалобу, который подписывается должностным лицом администрации, рассмотревшим ее.

В случаях, предусмотренных подпунктом 4 пункта 73 настоящего административного регламента, подготавливается 
соответствующее уведомление, которое подписывается должностным лицом администрации, рассмотревшим жалобу (при условии, 
что фамилия и почтовый адрес физического лица, наименование и почтовый адрес юридического лица поддаются прочтению).

Ответ на жалобу направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в жалобе, поступившей 
в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в жалобе, поступившей в письменной 
форме. 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
к административному регламенту осуществления муниципального контроля 

за размещением и использованием рекламных конструкций

Форма извещения

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

пл. Советов, д. 3, г. Котлас, Архангельская область, 165300
тел., факс: 8 (818-37) 2-25-12, е-mail: kui@kotlas-city.ru

 __________20__  № ____________

_____________________________
(наименование юридического лица или фамилия, имя и 
отчество (последнее – при наличии) индивидуального 

предпринимателя)

ИЗВЕЩЕНИЕ
о возможности перехода на взаимодействие в электронной форме

в рамках осуществления муниципального контроля за размещением и использованием рекламных конструкций

1. В соответствии со статьей 11.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации» Комитет по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» 
(далее – Комитет) извещает, что в рамках осуществления муниципального контроля за размещением и использованием рекламных 
конструкций возможен переход на взаимодействие между _______________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

(далее – проверяемое лицо) и Комитетом в электронной форме.
Переход на взаимодействие в электронной форме осуществляется по выбору проверяемого лица.
Взаимодействие в электронной форме означает обмен информацией (в том числе документами и пояснениями, запрашиваемыми 

администрацией, уведомлениями, актами проверки, предписаниями, направляемыми администрацией, возражениями на акт 
проверки, возражениями на предписания, жалобами на действия (бездействие) должностных лиц администрации и их решения, 
направляемыми проверяемым лицом) между проверяемым лицом и администрацией в форме электронных документов, подписанных 
усиленной квалифицированной электронной подписью. Указанные электронные документы направляются:

Комитетом проверяемому лицу – по адресу электронной почты _______________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________;

(адрес заполняется руководителем, иным должностным лицом или уполномоченным представителем юридического лица, 
индивидуальным предпринимателем или его уполномоченным представителем)

проверяемым лицом Комитета – по адресу электронной почты ________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(адрес заполняется должностным лицом администрации)
2. Согласие проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме означает, что проверяемое лицо гарантирует 

прием и направление документов по указанному им адресу электронной почты. Документы, направленные по данному адресу 
электронной почты, считаются полученными адресатом.

При согласии проверяемого лица на переход на взаимодействие в электронной форме настоящее извещение должно быть 
подписано руководителем или уполномоченным представителем юридического лица, индивидуальным предпринимателем или его 
уполномоченным представителем и возвращено в Комитет.

______________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы должностного лица Комитета по управлению имуществом 

администрации муниципального образования «Котлас»)
(подпись, заверенная печатью)

                    М.П.
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект 

заявления, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
На переход на взаимодействие в электронной форме: согласен
______________________________________________________________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы руководителя или уполномоченного представителя юридического 
лица, индивидуального предпринимателя или его уполномоченного представителя)

(подпись, дата)
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
к административному регламенту осуществления муниципального контроля 

за размещением и использованием рекламных конструкций

Форма постановления

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ 
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ 

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

от «____» _________  __ г. № ___

г. КОТЛАС

о проведении _________________________________________________________________ проверки
(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

1. Провести проверку в отношении:________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения (адрес):_____________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(юридического лица (его филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места фактического 

осуществления деятельности индивидуальным предпринимателем и (или) используемых ими производственных объектов)

3. Назначить лицом(ами), уполномоченным(ыми) на проведение проверки:______________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на 

проведение проверки)

4. Привлечь к проведению проверки в качестве экспертов, представителей экспертных организаций следующих лиц:___________
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должности привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) 

наименование экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и наименования органа по 
аккредитации, выдавшего свидетельство об аккредитации)

5. Настоящая проверка проводится в рамках_________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(наименование вида (видов) муниципального контроля, реестровый(ые) номер(а) функции(й) в федеральной государственной 

информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)»)

6. Установить, что:
1) настоящая проверка проводится с целью:
______________________________________________________________________________________________________________
(цели проверки)

При установлении целей проводимой проверки указывается следующая информация:
а) в случае проведения плановой проверки:
ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;
б) в случае проведения внеплановой проверки:
реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении выявленного нарушения, срок для исполнения 

которого истек;
реквизиты поступивших в администрацию муниципального образования «Котлас» обращений и заявлений граждан, юридических 

лиц, индивидуальных предпринимателей, а также сведения об информации, поступившей от органов государственной власти и 
органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

реквизиты мотивированного представления должностного лица администрации муниципального образования «Котлас» по 
результатам, рассмотрения или предварительной проверки поступивших в администрацию муниципального образования «Котлас» 
обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации от органов 
государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации;

реквизиты требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов и реквизиты 
прилагаемых к требованию материалов и обращений;

в) в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит согласованию органами прокуратуры, но в целях 
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принятия неотложных мер должна быть проведена незамедлительно в связи с причинением вреда либо нарушением проверяемых 
требований, если такое причинение вреда либо нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

реквизиты прилагаемой к постановлению администрации муниципального образования «Котлас» о проведении проверки копии 
документа (рапорта, докладной записки и другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение.

2) задачами настоящей проверки являются:__________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

7. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):
соблюдение обязательных требований;
выполнение предписаний администрации муниципального образования «Котлас»;
проведение мероприятий:
по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, музейным предметам и музейным 
коллекциям, включенным в состав Музейного фонда Российской Федерации, особо ценным, в том числе уникальным, документам 
Архивного фонда Российской Федерации, документам, имеющим особое историческое, научное, культурное значение, входящим в 
состав национального библиотечного фонда;

по предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;
по обеспечению безопасности государства;
по ликвидации последствий причинения такого вреда.

8. Срок проведения проверки:
______________________________________________________________________________________________________________
(не более 20 рабочих дней / 50 часов / 15 часов)

К проведению проверки приступить (дата начала проведения проверки)
с «___» _______________ 20_____г.

Проверку окончить не позднее (дата окончания проведения проверки)
«____» _______________ 20____г.

9. Правовые основания проведения проверки:
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положения нормативного правового акта, в соответствии с которым осуществляется проверка)

10. Обязательные требования, подлежащие проверке:
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
(ссылки на конкретные положения нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования, подлежащие проверке)

11. В процессе проверки провести следующие мероприятия по контролю, необходимые для достижения целей и задач проведения 
проверки (с указанием наименования мероприятия по контролю и сроков его проведения):

1) ____________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
2) ____________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
3) ____________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

12. Перечень положений об осуществлении муниципального контроля, административных регламентов осуществления 
муниципального контроля (при их наличии):

______________________________________________________________________________________________________________
(с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

13. Перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для 
достижения целей и задач проведения проверки:

_____________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы должностного лица, издавшего постановление о 

проведении проверки)
(подпись, заверенная печатью)

                    М.П.

______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект 

постановления, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к административному регламенту осуществления муниципального контроля 

за размещением и использованием рекламных конструкций

Форма заявления

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ

пл. Советов, д. 3, г. Котлас, Архангельская область, 165300
тел., факс: 8 (818-37) 2-25-12, е-mail: kui@kotlas-city.ru

 __________20__  № ____________

Прокуратура
______________________________________________

(наименование)

ЗАЯВЛЕНИЕ
о согласовании проведения внеплановой выездной проверки

_____________________________________________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя)

1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц 
и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» 
(Собрание законодательства Российской Федерации, 2008, № 52, ст. 6249) просим согласия на проведение внеплановой выездной 
проверки в отношении

______________________________________________________________________________________________________________
(наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный 

регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица / фамилия, имя и (в случае, если имеется) 
отчество, место жительства индивидуального предпринимателя, государственный регистрационный номер записи о государственной 
регистрации индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего предпринимательскую деятельность по адресу:
______________________________________________________________________________________________________________

2. Основание проведения проверки:
______________________________________________________________________________________________________________
(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»)

3. Дата начала проведения проверки: «____» ___________ 20____ года.

4. Время начала проведения проверки: «____» __________ 20____ года.
(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 

г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 
(надзора) и муниципального контроля»)

Приложения:
1) копия постановления о проведении внеплановой выездной проверки на ___ л. в 1 экз.;
2) копии документов, содержащих сведения, послуживших основанием для проведения внеплановой выездной проверки, на ___ 

л. в 1 экз.

______________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы должностного лица) (подпись, заверенная печатью)

                    М.П.
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется) и должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект 

заявления, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))

Дата и время составления документа:_____________________
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 4
к административному регламенту осуществления муниципального контроля за размещением и использованием рекламных 

конструкций

Рекомендуемая форма протокола

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ 
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ 

165300, Архангельская обл., Котласский район, г. Котлас, пл. Советов, д. 3

ПРОТОКОЛ № __________
об административном правонарушении

«____» __________ 20____ г.                                                                                                                              _____________________
                                                                                                                                                                                   (место составления)

Я, ____________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия и инициалы)

служебное удостоверение № __________ выдано __________________________ «_____» _____________________ 20 _____ года

в присутствии _________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

в соответствии со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях составил настоящий 
протокол о том, что:

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об
административном правонарушении (физическом лице, должностном лице, индивидуальном предпринимателе):

1.1. Физическое лицо, должностное лицо, индивидуальный предприниматель (нужное подчеркнуть):
Фамилия __________________________________________________________
Имя ____________________ Отчество _________________________________
Адрес места жительства _____________________________________________
__________________________________________________________________

Место работы, должность ____________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(для индивидуальных предпринимателей – номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации)

Дата рождения ________________ Место рождения ______________________
                                             (число, месяц, год)
Документ, удостоверяющий личность __________________________________
__________________________________________________________________

(название, серия, №, когда и кем выдан)

Семейное положение ___________________________
Количество иждивенцев _________________________

Ранее к административной ответственности по ст. __________________ Кодекса Российской Федерации об административных 
правонарушениях, областного закона от 3 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных правонарушениях» (нужное 
подчеркнуть) _________________________________________

                         (не привлекался, привлекался, когда)

Сведения о лице, в отношении которого возбуждено дело об административном правонарушении (юридическом лице)

1.2. Юридическое лицо:
Наименование _________________________________________________________________________________________________

(полное и сокращенное)
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Адрес _____________________________________________________________
__________________________________________________________________
ОГРН _____________________________________________________________
ИНН / КПП ________________________________________________________
Банковские реквизиты _______________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
Законный представитель юридического лица _______________________________________________________________________

(должность, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), реквизиты документа о назначении (избрании) на должность)

2. Совершил(о):
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
____

(дата, место, время совершения, краткая фабула нарушения, данные об отборе проб, образцов, абзац, пункт, статья нормативного 
правового акта, который нарушен)

Тем самым, совершено административное правонарушение, предусмотренное _____________________ Кодекса Российской 
Федерации об административных правонарушениях, областного закона от 3 июня 2003 года № 172-22-ОЗ «Об административных 
правонарушениях» (нужное подчеркнуть), – ___________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
(формулировка состава административного правонарушения)

3. Свидетели, понятые, потерпевшие
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (последние – при наличии), адреса места жительства свидетелей, потерпевших, если имеются 

свидетели, потерпевшие)

4. Физическому лицу, должностному лицу, индивидуальному предпринимателю, законному представителю юридического лица 
(нужное подчеркнуть) _________________________________________________ разъяснено, что в соответствии:

со статьей 25.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, лицо, в отношении которого 
ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе знакомиться со всеми материалами дела, 
давать объяснения, представлять доказательства, заявлять ходатайства и отводы, пользоваться юридической помощью 
защитника, а также иными процессуальными правами в соответствии Кодексом Российской Федерации об административных 
правонарушениях;

со статьей 24.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицу, не владеющему языком, на котором 
ведется производство по делу об административном правонарушении, обеспечивается право выступать и давать объяснения, заявлять 
ходатайства и отводы, приносить жалобы на родном языке либо на другом свободно избранном им самим языке общения, а также 
пользоваться услугами переводчика;

со статьей 24.3 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, участвующее в производстве по 
делу об административном правонарушении, имеет право в письменной форме, а также с помощью средств аудиозаписи фиксировать 
ход рассмотрения дела об административном правонарушении;

со статьей 28.2 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях физическое лицо или законный 
представитель юридического лица, в отношении которых возбуждено дело об административном правонарушении, вправе представить 
объяснения и замечания по содержанию протокола, которые прилагаются к протоколу;

со статьей 30.1 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях лицо, в отношении которого 
ведется производство по делу об административном правонарушении, вправе обжаловать постановление по делу об 
административном правонарушении.

Разъяснены и понятны права, предусмотренные статьей 51 Конституции Российской Федерации, согласно которой 
никто не обязан свидетельствовать против себя самого, своего супруга и близких родственников, круг которых определяется 
федеральным законом.

_________________________
                                                                                                                      дата, подпись 

5. Свидетелям разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.6, 24.2, 24.3 Кодекса Российской 
Федерации об административных правонарушениях, а также разъяснено, что в соответствии со статьей 51 Конституции 
Российской Федерации не обязаны свидетельствовать против самих себя, своего супруга (супруги) и близких родственников, 
круг которых определяется федеральным законом.
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Свидетели предупреждены об административной ответственности за невыполнение законных требований должностного лица, 

осуществляющего производство по делу об административном правонарушении, а также за заведомо ложные показания свидетеля.

Подписи свидетелей:                                                                                                                                              _____________________
                                                                                                                            (дата, подпись)

                                                            _____________________
                                                                                                                               (дата, подпись)

_____________________
                                                                                                                                 (дата, подпись)

6. Потерпевшим разъяснены их права и обязанности, предусмотренные статьями 25.2, 24.2, 24.3, 28.2 Кодекса Российской 
Федерации об административных правонарушениях.

Подписи потерпевших:
_____________________

                                                                                                                                                                                             (дата, подпись)

_____________________
                                                                                                                                 (дата, подпись)

_____________________
                                                                                                                                 (дата, подпись)

7. Объяснения физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического 
лица (нужное подчеркнуть) _______________________ по факту нарушения:

_____________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(в случае отказа лица от дачи объяснения, сделать запись об этом)

____________________
                                                                                                                            (дата, подпись)

8. Подпись должностного лица, составившего протокол:
___________________

9. Подпись физического лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, законного представителя юридического 
лица (нужное подчеркнуть) _______________________:

___________________

Протокол подписать отказался __________________________________ _________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(мотивы отказа от подписания протокола могут быть изложены отдельно и приложены к протоколу)

10. Протокол составлен в _____ экземплярах.
11. К протоколу прилагаются:
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________

12. С протоколом ознакомлен, его копию получил
«____» ____________ 20__ г.

______________________(подпись)

13. Копию протокола получил
«____» ____________ 20__ г.

_____________________(подпись потерпевшего)

14. Копия протокола отправлена по почте
«____» ____________ 20__ г.

_____________________________________________________________
(подпись, фамилия и инициалы лица, отправившего копию протокола)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 5
к административному регламенту осуществления муниципального контроля 

за размещением и использованием рекламных конструкций

Форма акта

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ 
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ 

165300, Архангельская обл., Котласский район, г.Котлас, пл. Советов, д. 3

______________________________________                                                                          «____»_______________________20___г.
(место составления акта)                                                                                                                          (дата составления акта)

___________________________________
(время составления акта)

Экз. № 
А К Т № __________

проверки соблюдения законодательства в сфере
______________________________________________________________________________________________________________

По адресу / адресам:____________________________________________________________________________________________
                                                                                                      (место проведения проверки)

на основании постановления администрации муниципального образования «N» от __________ № ________, была проведена ___
_____________________________________________________________________________________________ проверка в отношении:

          плановая / внеплановая, документарная / выездная)

1.1. Юридического лица:
Наименование юридического лица (полное и сокращенное) ___________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

Адрес _____________________________________________________________
Почтовый адрес ____________________________________________________
ОГРН, ИНН, КПП __________________________________________________
Банковские реквизиты _______________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
Информация об отнесении юридического лица к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям или 

микропредприятиям):
__________________________________________________________________
(относится / не относится, критерии отнесения)
Руководитель ______________________________________________________
Номер контактного телефона _________________________________________

1.2. Индивидуального предпринимателя:
Фамилия __________________________________________________________
Имя ___________________ Отчество __________________________________
Адрес места жительства _____________________________________________
__________________________________________________________________
ОГРН, ИНН _______________________________________________________
Банковские реквизиты _______________________________________________
__________________________________________________________________
Информация об отнесении индивидуального предпринимателя к субъектам малого предпринимательства (малым предприятиям 

или микропредприятиям):
__________________________________________________________________
(относится / не относится, критерии отнесения)
Номер контактного телефона _________________________________________

2. Дата и время проведения проверки:

“ ” 20 г. с час. мин. до час. мин. Продолжительность

“ ” 20 г. с час. мин. до час. мин. Продолжительность
(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений юридического 

лица или  при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя по нескольким адресам)
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Общая продолжительность проверки:
______________________________________________________________________________________________________________
(рабочих дней / часов)

3. Акт составлен Комитетом по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас».

4. С копией постановления о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при проведении выездной проверки)
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилии, имена, отчества (в случае, если имеется), подпись, дата, время)

5. Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки:
______________________________________________________________________________________________________________
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры)

6. Лицо(а), проводившее проверку:
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) 

проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций указываются фамилии, имена, отчества 
(последнее – при наличии), должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства 
об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего свидетельство)

7. При проведении проверки присутствовали:
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) 

или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, 
уполномоченного представителя саморегулируемой организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой 
организации) присутствовавших при проведении мероприятий по проверке)

8. В ходе проверки установлено:
_____________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________

В ходе проверки выявлены нарушения законодательства в сфере
_____________________________________________________________________________________________________________:

№ п/п Выявленные нарушения Положения нормативных правовых актов, которые нарушены

Акт проверки составлен на ____ листах в 2-х экземплярах.

Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного 
контроля (надзора), органами муниципального контроля, внесена (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального 
предпринимателя, его уполномоченного представителя)

или
Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, проводимых органами государственного 

контроля (надзора), органами муниципального контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки):

(подпись проверяющего) (подпись уполномоченного представителя юридического лица, 
индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

Прилагаемые к акту документы:
№ п/п Наименование приложения

(к акту проверки прилагаются (при наличии) заполненный проверочный лист (список контрольных вопросов), протоколы отбора 
образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды, протоколы или заключения проведенных исследований, 
испытаний и экспертиз, объяснения работников юридического лица, работников индивидуального предпринимателя, на которых 
возлагается ответственность за нарушение обязательных требований, предписания об устранении выявленных нарушений и иные 
связанные с результатами проверки или их копии)

Подписи лиц, проводивших проверку:
______________________________________________________________________________________________________________
С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а):

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 
представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)
“ ” 20 г.

(подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:

(подпись уполномоченного должностного лица (лиц), проводившего проверку)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 6
к административному регламенту осуществления муниципального контроля 

за размещением и использованием рекламных конструкций

Форма планового (рейдового) задания

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ 
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ 

165300, Архангельская обл., Котласский район, г. Котлас, пл. Советов, д. 3

ПЛАНОВОЕ (РЕЙДОВОЕ) ЗАДАНИЕ

от «___» ______________ 20___ года

1. На основании плана проведения рейдов, утвержденного «____» _____________ 20__ года, должностным лицам Комитета 
по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» провести плановый (рейдовый) осмотр, 
обследование следующих земельных участков общего пользования:_______________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

2. Плановый (рейдовый) осмотр, обследование проводятся:

с «____» ______________ 20 __ года

по «____» _______________ 20 __ года.

3. Поручить проведения планового (рейдового) осмотра, обследования:_________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на 

проведение планового (рейдового) осмотра, обследования)

______________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы должностного лица, 

утвердившего плановое (рейдовое) задание)
(подпись, заверенная печатью)

                    М.П.
______________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется), должность должностного лица, непосредственно подготовившего проект 
планового (рейдового) задания, контактный телефон, электронный адрес (при наличии))
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту осуществления муниципального контроля 
за размещением и использованием рекламных конструкций

Форма акта

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ 
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ 

165300, Архангельская обл., Котласский район, г. Котлас, пл. Советов, д. 3

АКТ О ВЫЯВЛЕНИИ НАРУШЕНИЙ 
ОБЯЗАТЕЛЬНЫХ ТРЕБОВАНИЙ

____________________________________________________________
(ссылки на нормативные правовые акты, содержащие обязательные требования, подлежащие контролю)

«____» __________ 20____ г.                                                                _____________________________________________________
                                                                                                                                                         (место составления)

На основании планового (рейдового) задания, утвержденного председателем Комитета по управлению имуществом администрации 
МО «Котлас»  «___» _____________ 20__ года, был проведен плановый (рейдовый) осмотр, обследование земельных участков, в 
целях предупреждения и выявления нарушений законодательства в сфере законодательства о рекламе на территории муниципального 
образования «Котлас» физическими и юридическими лицами.

Должностные лица, проводившие плановый (рейдовый) осмотр, обследование:
1) ___________________________________________________________
2) ___________________________________________________________
3) ___________________________________________________________
(должности, фамилии, имена, отчества)

В ходе планового (рейдового) осмотра, обследования был проведен осмотр _____________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(описание осматриваемых земельных участков)

В результате осмотра обнаружено следующее:
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(описание фактических обстоятельств, а также по возможности пояснения присутствовавших при этом лиц, не относящихся к 
лицам, проводившим плановый (рейдовый) осмотр, обследование)

Тем самым обнаружены признаки нарушения следующих нормативных правовых актов:
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
(ссылки на конкретные положения нормативных правовых актов, содержащих обязательные требования, признаки нарушения 

которых обнаружены)

Настоящий акт составлен на ____ страницах в 2-х экземплярах.

Прилагаемые документы:
1) ________________________________;
2) ________________________________;
3) ________________________________.

Подписи должностных лиц, проводивших плановый (рейдовый) осмотр, обследование:
_____________________

                                                                                                          (дата, подпись)
_____________________

                                                                                                          (дата, подпись)
Подписи лиц, присутствовавших при проведении планового (рейдового) осмотра, обследования:

_____________________
                                                                                                            (дата, подпись)

_____________________
                                                                                                             (дата, подпись)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 8
к административному регламенту осуществления муниципального контроля 

за размещением и использованием рекламных конструкций

Форма предписания

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ 
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ 

165300, Архангельская обл., Котласский район, г. Котлас, пл. Советов, д. 3

ПРЕДПИСАНИЕ № ______
об устранении выявленных нарушений

«____» __________ 20____ г.                                                                                                          ________________________________
                                                                                                                                                              (место составления предписания)

Я, ___________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, инициалы и должность должностного лица, вынесшего предписание)

рассмотрев ___________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(реквизиты акта проверки)
в отношении 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(для физического лица, должностного лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место 

рождения, адрес места жительства; для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 
паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства, реквизиты свидетельства о постановке на учет в налоговом органе, 
реквизиты свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; для юридического лица: наименование, 
ОГРН, ИНН, адрес, сведения о законном представителе)

УСТАНОВИЛ:

В ходе проверки были выявлены следующие нарушения законодательства в сфере законодательства о рекламе:

Выявленные нарушения Положения нормативных правовых актов, которые нарушены
1.
2.
3.

На основании изложенного, руководствуясь статьей 17 Федерального закона от 26 декабря 2008 года № 294-ФЗ «О защите прав 
юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального 
контроля»,

ПРЕДПИСЫВАЮ:
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
(данные об адресате предписания: для физического лица, должностного лица: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), 

паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства; для индивидуального предпринимателя: фамилия, имя, 
отчество (последнее – при наличии), паспортные данные, год и место рождения, адрес места жительства, реквизиты свидетельства о 
постановке на учет в налоговом органе, реквизиты свидетельства о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя; для 
юридического лица: наименование, ОГРН, ИНН, адрес, сведения о законном представителе)

1. Устранить перечисленные выше нарушения нормативных правовых актов:

Содержание пунктов предписания Срок исполнения
1.
2.
3.

2. Представить в срок до «___» ___________ 20__ года отчет об исполнении настоящего предписания с приложением копий 
подтверждающих документов.

3. Невыполнение в установленный срок законного предписания органа (должностного лица), осуществляющего муниципальный 
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контроль, об устранении нарушений законодательства является административным правонарушением, предусмотренным частью 1 
статьи 19.5 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

4. Подпись должностного лица, вынесшего предписание
____________________

5. Копию предписания получил
______________________________________________________________________________________________________________
(подпись, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) законного представителя юридического лица либо физического 

лица, должностного лица, индивидуального предпринимателя, в отношении которых вынесено предписание, дата получения копии 
предписания или отметка об отказе от подписи)

Копия предписания направлена заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении / в форме электронного документа 
(нужное подчеркнуть)

______________________________________________________________________________________________________________
(подпись, фамилия и инициалы должностного лица)

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9
к административному регламенту осуществления муниципального контроля 

за размещением и использованием рекламных конструкций

Форма предостережения

АДМИНИСТРАЦИЯ 
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«КОТЛАС»

КОМИТЕТ 
ПО УПРАВЛЕНИЮ ИМУЩЕСТВОМ 

165300, Архангельская обл., Котласский район, г. Котлас, пл. Советов, д. 3

ПРЕДОСТЕРЕЖЕНИЕ
о недопустимости нарушения обязательных требований

от «___» ______________ 20___ года № ____

Я, ___________________________________________________________________________________________________________
(фамилия, инициалы и должность должностного лица, подписавшего предостережение)

рассмотрев ____________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

([описание результатов мероприятий по контролю без взаимодействия с юридическими лицами, индивидуальными 
предпринимателями,] ссылка на обращения и заявления граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических 

лиц, информацию от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации)

в отношении 
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
(наименование и место нахождения юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и место жительства 

индивидуального предпринимателя)

УСТАНОВИЛ:

1. При осуществлении деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей подлежат соблюдению обязательные 
требования:

______________________________________________________________________________________________________________
(ссылки на конкретные положения нормативных правовых актов, устанавливающих обязательные требования)

2. Вместе с тем
_____________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(информация о том, какие конкретно действия (бездействие) юридического лица, индивидуального предпринимателя приводят 
или могут привести к нарушению обязательных требований)

На основании изложенного, руководствуясь пунктом 4 части 2, частями 5 – 7 статьи 8.2 Федерального закона от 26 декабря 
2008 года № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного 
контроля (надзора) и муниципального контроля»,
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ПРЕДЛАГАЮ:
_____________________________________________________________________________________________________________

(данные об адресате предостережения: для юридического лица: наименование и место нахождения, для индивидуального 
предпринимателя: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), место жительства)

1. Принять следующие меры по обеспечению соблюдения обязательных требований:
________________________________________________________________________________________________________

(описание конкретных мероприятий, которые следует провести юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю для 
обеспечения соблюдения обязательных требований)

2. Направить в Комитет по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» в срок до 
«_______»______________20 __ г. уведомление о принятии мер по обеспечению соблюдения обязательных требований.

К уведомлению об исполнении предостережения приложить документы, содержащие сведения о принятых мерах по обеспечению 
соблюдения обязательных требований, в том числе:

______________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы должностного лица Комитета по управлению имуществом 
администрации муниципального образования «Котлас», подписавшего предостережение)

(подпись, заверенная печатью)

                    М.П.
______________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) и должность должностного лица Комитета по управлению имуществом администрации 
муниципального образования «Котлас», составившего предостережение, контактный телефон, адрес электронной почты (при наличии))

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 412

г. КОТЛАС

О внесении изменения в постановление администрации 
МО «Котлас» от 01.02.2019 № 212 «О проведении аукциона открытого по форме подачи заявок и по составу участников 

по продаже муниципального имущества – доли в размере 100% в уставном капитале ООО «Спецавтохозяйство» 

Руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО «Котлас» п о с т а н о в л я е т:
1.  Внести изменение в постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 01.02.2019 № 212 «О проведении аукциона 

открытого по форме подачи заявок и по составу участников по продаже муниципального имущества – доли в размере 100% в уставном капитале 
ООО «Спецавтохозяйство» (далее – Постановление), изложив Приложение № 3 к Постановлению в новой редакции согласно приложению к 
настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании – газете «Новый Котлас» и 
размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» и на сайте www.torgi.gov.ru в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на и.о. председателя Комитета по управлению имуществом Т.В. Лысцеву.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлениюадминистрации МО «Котлас»

от 27 февраля 2019 г. № 412

«ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
к постановлению администрации МО «Котлас»

от 01 февраля 2019 г. № 212

Состав комиссии по продаже муниципального имущества на аукционе

Председатель комиссии: 
Лысцева Татьяна Владимировна – и. о. председателя Комитета по управлению имуществом администрации муниципального 

образования «Котлас»;
Члены комиссии:
Кувшинова Елена Николаевна – начальник Отдела доходов и финансирования отраслей производственной сферы Финансового 

управления муниципального образования «Котлас»;
Зеленухо Ирина Станиславовна – заведующий Правовым отделом Аппарата администрации муниципального образования 

«Котлас»;
Константинова Наталья Владимировна – начальник Отдела муниципальной собственности Комитета по управлению имуществом 

администрации муниципального образования «Котлас»;
Яткова Ольга Николаевна – начальник Отдела по земельным отношениям Комитета по управлению имуществом администрации 

муниципального образования «Котлас»;
Шпаковский Владимир Андреевич – ведущий специалист-юрист Отдела муниципальной собственности Комитета по управлению 

имуществом администрации муниципального образования «Котлас».
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 414

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений 
на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» 

Архангельской области в случаях, предусмотренных законодательством об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 года № 508-32-
ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека 
и гражданина при их предоставлении», постановлением администрации муниципального образования «Котлас» от 25.10.2018 № 
2198 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг 
администрацией МО «Котлас»,  руководствуясь статьями 34, 37 Устава МО «Котлас», администрация муниципального образования 
«Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных 
разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» 
Архангельской области в случаях, предусмотренных законодательством об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности 
(далее – административный регламент).

2.   Признать утратившими силу: 
- постановление администрации  МО «Котлас» от 11.04.2014 № 726 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по  выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения в случаях, предусмотренных законодательством об 
автомобильных дорогах и о дорожной деятельности»

- постановление  администрации  МО «Котлас» от 02.06.2016 № 1355 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам местного значения в случаях, предусмотренных законодательством об 
автомобильных дорогах и о дорожной деятельности, утвержденный постановлением администрации  МО «Котлас» от 11.04.2014 № 
726».

3.  Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и Министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании – газете «Новый Котлас» 
и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги  по выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных 
и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» Архангельской области в случаях, 

предусмотренных законодательством об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче специальных 
разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» 
Архангельской области в случаях, предусмотренных законодательством об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности (далее 
– муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных 
процедур и административных действий администрации МО «Котлас» (далее – администрация) при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги.

Предоставление услуги включает в себя  подуслуги:
1) подуслуга 1 – выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения 

(далее – подуслуга 1);
2) подуслуга 2 – выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным 

дорогам местного значения (далее – подуслуга 2);
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) подуслуга 1:
а) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) рассмотрение заявления и представленных документов, оценка технической возможности реализации запрашиваемой 

муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении;
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г) оформление и выдача специального разрешения либо уведомления об отказе в выдаче специального разрешения.
2) подуслуга 2:
а) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
б) рассмотрение заявления и представленных документов, оценка технической возможности реализации запрашиваемой 

муниципальной услуги;
в) принятие решения о предоставлении услуги либо об отказе в ее предоставлении;
г) оформление и выдача специального разрешения либо уведомления об отказе в выдаче специального разрешения.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются:
1) подуслуга 1:
а) физические лица;
б) юридические лица;
в) представители физических или юридических лиц.
2) подуслуга 2: 
а) физические лица;
б) юридические лица;
в) представители физических или юридических лиц.
4. От имени заявителей, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;
 представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным 

уполномоченным на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации. В случае оформления 
доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.

От имени физических лиц, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии 

с гражданским законодательством. В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при представлении документов, 
подтверждающих права законного представителя.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) ;
в помещениях администрации (на информационных стендах);
 
6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о 

предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения  о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников;

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора 
не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо 
позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или 
указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном сайте муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» 
размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные администрации, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы 

заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и 
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муниципальных услуг (функций);

банковские реквизиты для уплаты государственной пошлины, внесения платы за предоставление муниципальной услуги;
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников.

8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 8 настоящего 
административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по выдаче специальных разрешений на перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» Архангельской области в 
случаях, предусмотренных законодательством об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности.

Краткое наименование муниципальной услуги: муниципальная услуга по выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов.

11. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией             МО «Котлас» в лице Управления городского хозяйства. 
Структурным подразделением, осуществляющим работу с документами является Комитет  дорожного хозяйства, благоустройства 

и экологии Управления городского хозяйства администрации МО «Котлас».
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных 
системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской 
области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

постановление Правительства Российской Федерации от 23 октября 1993 года № 1090 «О правилах дорожного движения»;
постановление Правительства Российской Федерации от 23 апреля 1994 года № 372 «О мерах по обеспечению безопасности при 

перевозке опасных грузов автомобильным транспортом»;
постановление Правительства Российской Федерации от 16 ноября 2009 года № 934 «О возмещении вреда, причиняемого 

транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 15 апреля 2011 года № 272 «Об утверждении Правил перевозок грузов 

автомобильным транспортом»;
приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 08 августа 1995 года № 73 «Об утверждении Правил перевозки 

опасных грузов автомобильным транспортом»;
инструкция по перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов автомобильным транспортом по дорогам Российской 

Федерации, утвержденная приказом Министерства транспорта Российской Федерации от 27 мая 1996 года;
приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 04 июля 2011 года № 179 «Об утверждении Порядка выдачи 

специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных 
грузов» (с изм. внесенными приказом Министерства транспорта Российской Федерации № 218 от 9 июля 2012 года);

приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 24 июля 2012 года № 258 «Об утверждении Порядка выдачи 
специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов»

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О создании государственных 
информационных систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг 
муниципальных образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

решение Собрания депутатов МО «Котлас» от 16 декабря 2005 г. № 154/1 «Об утверждении положения об администрации МО 
«Котлас»;

положение об Управлении городского хозяйства администрации МО «Котлас»; 
положение о Комитете дорожного хозяйства, благоустройства и экологии Управления городского хозяйства администрации МО 

«Котлас».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Для предоставления муниципальной услуги  заявитель представляет  (далее также – запрос заявителя):
13.1. Для предоставления подуслуги 1 – выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным 

дорогам местного значения заявитель представляет: 
1) заявление установленного образца на предоставление муниципальной услуги;
2) документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя;
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3) копия свидетельства о регистрации транспортного средства, предполагаемого к использованию для перевозки опасных грузов;
4) копия документа, подтверждающего право владения указанным транспортным средством на законных основаниях, если оно не 

является собственностью перевозчика;
5) копия свидетельства о допуске транспортного средства к перевозке опасных грузов;
6) копия свидетельства о подготовке водителя транспортного средства, перевозящего опасные грузы;
13.2. Для предоставления подуслуги 2 – выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных 

грузов по автомобильным дорогам местного значения заявитель представляет: 
1) заявление установленного образца на предоставление муниципальной услуги;
2) документы, подтверждающие полномочия лица, обратившегося с заявлением от имени заявителя;
3) копия документов транспортного средства (паспорт транспортного средства или свидетельство о регистрации транспортного 

средства), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
4) схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется перевозка тяжеловесных и (или) 

крупногабаритных грузов, с изображением размещения такого груза.
14.1. Для предоставления подуслуги 1 заявитель вправе по собственной инициативе предоставить:
1) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения;
2) документы о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, 

зарегистрированных на территории Российской Федерации.
14.2. Для предоставления подуслуги 2 заявитель вправе по собственной инициативе предоставить:
1)  документ, подтверждающий оплату государственной пошлины за выдачу специального разрешения;
2) документ, подтверждающий оплату возмещения вреда, причиненного транспортным средством, осуществляющим перевозки 

тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования (при необходимости).
3) документы о государственной регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица, 

зарегистрированных на территории Российской Федерации.
15. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15 настоящего административного 

регламента, администрация должна самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов 
в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

16. Документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 14.1. настоящего административного регламента, составляются по форме, 
установленной в Приложении № 2 Приказа о внесении изменений в порядок выдачи специального разрешения на движение по 
автомобильным дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозку опасных грузов, утвержденных Минтрансом РФ 
09 июля 2012 года № 218, документы, предусмотренные подпунктом 1 пункта 14.2. настоящего административного регламента, 
составляются по форме, установленной в Приложении № 2 порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным 
дорогам транспортного средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, утвержденный 
приказом Минтранса РФ от 24 июля 2012 года № 258.

Документы, предусмотренные подпунктом 4 пункта 14.2. настоящего административного регламента, составляются по форме, 
установленной в Приложении № 3 порядка выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного 
средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, утвержденный приказом Минтранса РФ от 
24 июля 2012 года № 258.

17. Документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 пункта 14.1, подпунктами 1, 2, 4 пункта 14.2. настоящего административного 
регламента, представляются в виде подлинника или в виде электронного документа  в одном экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные подпунктами 3, 4, 5, 6 пункта 14.1., подпунктом 3 пункта 14.2. настоящего административного 
регламента, представляются в виде  ксерокопии, либо сканированной копии.

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. Электронные документы представляются 
размером не более 5 Мбайт в форматах *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx или *.pdf (один документ – один файл) и должны полностью 
соответствовать документам на бумажном носителе.

18. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются в администрацию МО «Котлас» одним из следующих 
способов:

подаются заявителем лично в администрацию, 
направляются почтовым отправлением в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование 

запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций)  без необходимости дополнительной подачи запроса 
заявителя в какой-либо иной форме.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  являются следующие 
обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 - 5 настоящего административного 
регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 

требованиям (абзацы первый и второй пункта 17, пункты 18 и 19 настоящего административного регламента);
20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации 
муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 20 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
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1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 8 часов с момента поступления запроса заявителя (начала рабочего 

дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 1 рабочего дня, следующего за днем  поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение запроса заявителя, оценка технической возможности реализации запрашиваемой муниципальной услуги – до 4 

рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;
3) согласование маршрута транспортного средства управлением ГИБДД УМВД России по Архангельской области - до 4 рабочих 

дней со дня регистрации заявки от администрации;
4) принятие решения о выдаче специального разрешения или об отказе в его выдаче - до 1 рабочего дня со дня поступления 

согласования маршрута или отказа в его согласовании.
22. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
23. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 12 рабочих дней  со дня поступления запроса заявителя.

Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

24.1. Основаниями для принятия решения администрации об отказе  предоставления подуслуги 1 являются следующие 
обстоятельства:

1) отсутствие у администрации МО «Котлас» полномочий для выдачи специального разрешения по заявленному маршруту;
2) предоставление недостоверных и (или) неполных сведений;
3) перевозка данного груза по маршруту, предложенному заявителем, невозможна;
4) заявитель не произвел оплату госпошлины.
24.2. Основаниями для принятия решения  администрации об отказе  предоставления подуслуги 2 являются следующие 

обстоятельства:
1) отсутствие у администрации МО «Котлас» полномочий для выдачи специального разрешения по заявленному маршруту;
2) сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соответствуют техническим характеристикам транспортного средства 

и груза, а также технической возможности осуществления заявленной перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов;
3) не соблюдены установленные требования о перевозке делимого груза;
4) установлена невозможность осуществления перевозки по заявленному маршруту транспортным средством с заявленными 

техническими характеристиками в связи с техническим состоянием автомобильной дороги, искусственного сооружения или 
инженерных коммуникаций, а также по требованиям безопасности дорожного движения;

5) заявитель не произвел оплату госпошлины;
6) заявитель не произвел оплату возмещения вреда, причиненного транспортным средством, осуществляющим перевозки 

тяжеловесных грузов по автомобильным дорогам местного значения в границах муниципального образования (при необходимости).
7) отсутствие согласия заявителя на:
проведение оценки технического состояния автомобильной дороги; 
принятие специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, 

определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством 
случаях;

укрепление автомобильных дорог или принятие специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, 
определенных согласно проведенной оценке технического состояния автомобильной дороги и в установленных законодательством 
случаях;

8) заявитель не произвел оплату оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепления в случае, если такие работы 
были проведены по согласованию с заявителем;

9)  заявитель не произвел оплату принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог, их участков, а также 
пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, если такие работы были проведены по согласованию 
с заявителем;

10)  заявитель не внес плату в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, 
осуществляющим перевозку тяжеловесных грузов;

11)  отсутствие оригинала заявления и схемы автопоезда на момент выдачи специального разрешения, заверенных регистрационных 
документов транспортного средства.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

25.1. За предоставление подуслуги 1 взимается:
1) госпошлина за выдачу специального разрешения на перевозку опасных грузов, размер которой установлен п. 111 статьи 333.33 

Налогового кодекса Российской Федерации.
25.2. За предоставление подуслуги 2 взимается:
1) госпошлина за выдачу специального разрешения на перевозку крупногабаритных и тяжеловесных грузов, размеры которой 

установлены              п. 111 статьи 333.33 Налогового кодекса Российской Федерации;
2) плата в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов 

по автомобильным дорогам местного значения, размер которой установлен постановлением Правительства Российской Федерации от 
16 ноября 2009 г. № 934 «О возмещении вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных 
грузов по автомобильным дорогам Российской Федерации»;

3) плата в счет возмещения расходов владельцев автомобильных дорог, сооружений и инженерных коммуникаций на осуществление 
оценки технического состояния автомобильных дорог, их укрепление или принятие специальных мер по обустройству автомобильных 
дорог, их участков, а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

26. Плата, указанная в подпункте 1 пункта 25.1. и подпунктах 1-2 пункта 25.2. настоящего административного регламента, 
вносится в наличной или безналичной форме на лицевой счет администратора дохода бюджета (реквизиты для перечисления платы 
указаны на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»).
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Плата, указанная в подпункте 3 пункта 25.2. настоящего административного регламента, вносится в наличной или безналичной 
форме на соответствующий счет владельца автомобильной дороги, сооружений, инженерных коммуникаций, пересекающих 
автомобильную дорогу.

Плата, указанная в подпункте 1 пункта 25.1. и подпункте 1 пункта 25.2. настоящего административного регламента, уплачивается 
до подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

27. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
27.1. Подуслуги 1:
-  выдача специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам местного значения;
- выдача уведомления об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам 

местного значения.
27.2. Подуслуги 2:
- выдача специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам 

местного значения; 
- выдача уведомления об отказе в выдаче специального разрешения на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 

по автомобильным дорогам местного значения.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

28. Помещения администрации МО «Котлас», предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются 
соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации 
(при наличии), фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест 
приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 8 

настоящего административного регламента.

29. Помещения администрации МО «Котлас», предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны 
удовлетворять требованиям об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и 
транспортной инфраструктур и к предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о 
социальной защите инвалидов, включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к 

месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 

администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 

помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 

иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

30. Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых 
им организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности 
и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 года № 1376.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию МО «Котлас» для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с 

прилагаемыми к ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 
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необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

32. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг;

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

33. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение   администрацией МО «Котлас» запроса 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего  административного регламента). 

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий   администрации МО «Котлас», ответственный за прием 
документов, в срок, указанный в подпункте 1 пункта 21 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность 
оформления полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Запросы заявителей, поступившие в администрацию МО «Котлас» в электронной форме во внерабочее время, подлежат 
рассмотрению в целях их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до 
рассмотрения запросов заявителей, поступающих иными способами.

34. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов  муниципальный служащий  администрации МО «Котлас», 
ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для 
отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 19 
настоящего административного регламента, перечень недостающих документов   и (или) документов, оформление  и (или) способ 
предоставления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем структурного подразделения органа администрации 
МО «Котлас» и вручается заявителю  лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в  администрацию или 
посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

 любым из перечисленных способов – если заявитель указал на такой способ в запросе.
35. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов   муниципальный служащий органа администрации МО 

«Котлас»,  ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе,  и направляет его 
муниципальному служащему органа администрации, ответственному  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений 
на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас».

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов   муниципальный служащий органа администрации, ответственный 
за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций),  в Архангельской региональной системе исполнения регламентов.

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о предоставлении услуги  (либо об отказе в её предоставлении)

36. Для подуслуги 1:
36.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры   является регистрация запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной подуслуги.

37. Муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче 
специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в срок, предусмотренный 
подпунктом 1 пункта 21 настоящего административного регламента проверяет: 

1) подведомственность поступившего заявления;
2) полноту и достоверность предоставленных сведений и документов;
3) соответствие технических характеристик транспортного средства требованиям безопасности при перевозке заявленного груза.
4) техническую возможность реализации запрашиваемой муниципальной услуги (близость расположения от маршрута 

транспортировки важных крупных промышленных объектов, зон отдыха, архитектурных, природных заповедников и других особо 
охраняемых территорий, зрелищных, культурно-просветительных, учебных, дошкольных и лечебных учреждений и наличие мест 
стоянок транспортных средств и заправок топливом).

38. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 
14 настоящего административного регламента), муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  
рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, 
направляет межведомственные информационные запросы:

для получения свидетельства о государственной регистрации юридического лица (индивидуального предпринимателя),  
свидетельства о постановке на учет в налоговую инспекцию – в  Федеральную налоговую службу в 3-дневный срок;

Указанные межведомственные информационные запросы направляются органом администрации МО «Котлас» через единую 
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систему межведомственного электронного взаимодействия, Архангельскую региональную систему межведомственного электронного 
взаимодействия или иным способом.

39. В случае наличия оснований для отказа в выдаче специальных разрешений на перевозки опасных грузов по автомобильным 
дорогам МО «Котлас»,  предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, муниципальный служащий органа 
администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, подготавливает уведомление об отказе в выдаче специального разрешения на 
перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас». В уведомлении   об отказе в  выдаче специального разрешения 
на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам  МО «Котлас» указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, 
в чем оно состоит.

40. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным 
дорогам МО «Котлас»,  предусмотренных пунктом 24 настоящего административного регламента, муниципальный служащий органа 
администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного 
регламента, проверяет техническую возможность реализации запрашиваемой муниципальной услуги (близость расположения от 
маршрута транспортировки важных крупных промышленных объектов, зон отдыха, архитектурных, природных заповедников и 
других особо охраняемых территорий, зрелищных, культурно-просветительных, учебных, дошкольных и лечебных учреждений и 
наличие мест стоянок транспортных средств и заправок топливом).

Муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных 
разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов подготавливает специальное разрешение 
на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» по форме, установленной в Приложении № 2 Приказа о 
внесении изменений в порядок выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного средства, 
осуществляющего перевозку опасных грузов, утвержденных Минтрансом РФ от 09 июля 2012 года № 218.  

41. Специальное разрешение на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» или уведомление об 
отказе в выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» подписывается 
руководителем органа администрации МО «Котлас» и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, 
в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента.

42. Для подуслуги 2:
42.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры   является регистрация запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной подуслуги.

43. Муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче 
специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в срок, предусмотренный 
подпунктом 1 пункта 21 настоящего административного регламента проверяет: 

1) подведомственность поступившего заявления;
2) полноту и достоверность предоставленных сведений и документов;
3) соблюдение требований о перевозке делимого груза.
44. В случае наличия оснований для отказа в выдаче специальных разрешений на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных 

грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас», предусмотренных подпунктами 1 – 3 пункта 24.2. настоящего административного 
регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов подготавливает уведомление об отказе в выдаче специальных разрешений на перевозки 
тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас». В уведомлении органа администрации об 
отказе в выдаче специальных разрешений на перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам 
МО «Котлас»  указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.

45. В случае отсутствия оснований для отказа в выдаче специальных разрешений на перевозки тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас», предусмотренных подпунктами 1 – 3 пункта 24.2. настоящего 
административного регламента, муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение 
вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

1) устанавливает путь следования по заявленному маршруту;
2) определяет необходимость принятия специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и 

инженерных коммуникаций, направляет владельцам пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций 
запрос о предоставлении информации о размере расходов на принятие указанных мер и условиях их проведения;

3) определяет необходимость согласования  перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов с владельцами 
инфраструктуры железнодорожного транспорта;

4) производит расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого автомобильным дорогам транспортным средством, 
осуществляющим перевозку тяжеловесного груза.

46. В случае, если для осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов требуется принятие специальных 
мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, муниципальный служащий 
органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в течение одного рабочего дня со дня получения информации от владельцев 
пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций готовит уведомление об этом заявителю. 

В уведомлении о необходимости принятия специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений 
и инженерных коммуникаций должна содержаться информация о предполагаемом размере расходов на принятие указанных мер и 
условиях их проведения.

Уведомление о необходимости принятия специальных мер по обустройству пересекающих автомобильную дорогу сооружений и 
инженерных коммуникаций подписывается руководителем органа администрации МО «Котлас» и направляется заявителю в течение 
одного рабочего дня со дня получения информации от владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных 
коммуникаций.

При получении согласия от заявителя муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  
рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, 
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направляет такое согласие владельцу пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций.

47. В случае, если требуется оценка технического состояния автомобильных дорог, в том числе в случае, когда масса транспортного 
средства (автопоезда) с грузом или без превышает фактическую грузоподъемность искусственных дорожных сооружений, 
расположенных по маршруту транспортного средства, осуществляющего перевозку тяжеловесного груза, муниципальный служащий 
органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки 
опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов в течение двух рабочих дней  готовит уведомление о необходимости 
проведения оценки технического состояния автомобильных дорог.

В уведомлении о необходимости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог должны быть указаны условия 
проведения оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков, предполагаемые расходы на осуществление 
указанной оценки.

Уведомление о необходимости проведения оценки технического состояния автомобильных дорог подписывается руководителем 
органа администрации МО «Котлас» и направляется заявителю.

Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в орган администрации МО «Котлас» согласие на проведение оценки 
технического состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов. 

В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения оценки технического 
состояния автомобильных дорог или их участков и на оплату расходов муниципальный служащий органа администрации МО 
«Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов, готовит уведомление об отказе в выдаче специального разрешения.

48. По результатам оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков определяется возможность 
осуществления перевозки тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по заявленному маршруту, условия такой перевозки, а 
также необходимость укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или 
их участков и расходы на проведение указанных мероприятий.

Муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных 
разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в течение трех рабочих дней со дня получения 
оценки технического состояния автомобильных дорог или их участков направляет заявителю уведомление о необходимости 
проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков.

Уведомление о необходимости проведения укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству 
автомобильных дорог или их участков подписывается руководителем органа администрации                МО «Котлас» и направляется 
заявителю.

Заявитель в срок до пяти рабочих дней направляет в орган администрации МО «Котлас» согласие на проведение укрепления 
автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков.

В случае получения отказа заявителя (отсутствия согласия заявителя в установленный срок) от проведения укрепления 
автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков муниципальный 
служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений 
на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, готовит уведомление об отказе в выдаче специального 
разрешения.

49. На основании данных оценки технической возможности реализации запрашиваемой муниципальной услуги, муниципальный 
служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на 
перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, при получении согласия от заявителя на проведение специальных 
мероприятий, указанных в уведомлении, и оплату расходов, либо на альтернативный маршрут перевозки, в течение одного рабочего 
дня со дня поступления ответа заявителя направляет данное согласие организации ответственной за содержание автомобильной 
дороги, сооружений, инженерных коммуникаций, пересекающих автомобильную дорогу.

После укрепления автомобильных дорог или принятия специальных мер по обустройству автомобильных дорог или их участков, 
а также пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций и возмещения заявителем расходов, 
муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных 
разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов:

1) производит расчет платы за возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки 
тяжеловесных грузов и доводит до заявителя размер платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, 
осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам.

Расчет платы в счет возмещения вреда, причиняемого транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных 
грузов, при движении таких транспортных средств по автомобильным дорогам, с указанием платежных реквизитов направляется 
заявителю.

Заявитель в срок до трех рабочих дней со дня получения расчета платы производит оплату  возмещения вреда, причиняемого 
транспортными средствами, осуществляющими перевозки тяжеловесных грузов, согласно расчету платы.

2) подготавливает проект специального разрешения на перевозку тяжеловесного и (или) крупногабаритного груза по форме, 
установленной в Приложении № 1 к Порядку выдачи специального разрешения на движение по автомобильным дорогам транспортного 
средства, осуществляющего перевозки крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов, утвержденному приказом Минтранса РФ от 
24 июля 2012 года № 258

3) направляет проект специального разрешения вместе с заявкой на согласование маршрута транспортного средства в адрес 
ОГИБДД  ОМВД России «Котласский» в случаях:

перевозки крупногабаритных грузов;
перевозки тяжеловесных грузов, если требуется укрепление отдельных участков автомобильных дорог или принятие специальных 

мер по обустройству автомобильных дорог и пересекающих их сооружений и инженерных коммуникаций в пределах маршрута 
транспортного средства;

50. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги (подпункты 4-11 пункта 24.2. настоящего 
административного регламента) муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение 
вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в срок, 
указанный в подпункте 4 пункта 21 настоящего административного регламента, готовит уведомление об отказе в выдаче специального 
разрешения. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в предоставление муниципальной услуги с разъяснением, 
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в чем оно состоит.

51.  В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении государственной услуги и получения необходимых согласований 
от владельцев пересекающих автомобильную дорогу сооружений и инженерных коммуникаций, от владельцев инфраструктуры 
железнодорожного транспорта и от ОГИБДД  ОМВД России «Котласский», муниципальный служащий органа администрации МО 
«Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) 
крупногабаритных грузов подготавливает специальное разрешение на перевозку тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов по 
автомобильным дорогам МО «Котлас».

52. Специальное разрешение на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» или уведомление об 
отказе в выдаче специального разрешения на перевозку опасных грузов по автомобильным дорогам МО «Котлас» подписывается 
руководителем органа администрации МО «Котлас» и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, 
в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 21 настоящего административного регламента

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

53. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, являющихся 
результатами предоставления муниципальной услуги.

54. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору 
возможность получения:

электронного документа, подписанного с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;
документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией.
 Муниципальный служащий, ответственный за прием документов,  вручает результат предоставления муниципальной услуги 

заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:
почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или 

посредством почтового отправления;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)– если заявитель обратился за 

получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);
любым из предусмотренных способов – если заявитель указал на такой способ в запросе.

55. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче специальных 
разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, в срок, не превышающий двух рабочих дней со 
дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах муниципальный служащий органа администрации МО «Котлас», ответственный  за  рассмотрение вопроса о выдаче 
специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов, осуществляет их замену в срок, не 
превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением 
административного регламента

56. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими административных действий при предоставлении 
муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих органа администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

57. Обязанности муниципальных служащих органа администрации по исполнению настоящего административного регламента, 
а также их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в 
должностных инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

58. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих 

59. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, работника многофункционального центра, многофункционального 
центра.

60. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – главе МО «Котлас»; 

61. Жалобы рассматриваются Главой МО «Котлас», в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии  с Положением о порядке 
подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)  администрации МО «Котлас», ее должностных лиц либо 
муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, 
его работников, утвержденным постановлением администрации МО «Котлас» от 15 сентября 2018 года № 2009   и настоящим 
административным регламентом. 
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 Приложение № 1 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
по выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, 

тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов (в границах муниципального образования «Котлас»), 
утвержденному постановлением администрации МО «Котлас» № 414  от 27.02.2019

Схема транспортного средства (автопоезда), с использованием которого планируется осуществлять перевозки  тяжеловесных 
и (или) крупногабаритных грузов, с указанием размещения такого груза

Вид сбоку:                                                                                                                        Вид сзади:

 ________________________________________________________________   __________________________________________
                    (должность, фамилия заявителя)                                                                                  (подпись заявителя)

М.П.

Приложение № 2 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по  выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 
(в границах муниципального образования «Котлас»), утвержденному 

постановлением администрации МО «Котлас» № 414 от 27.02.2019

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧИ СПЕЦИАЛЬНЫХ РАЗРЕШЕНИЙ НА ДВИЖЕНИЕ ПО 
АВТОМОБИЛЬНЫМ ДОРОГАМ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА, ОСУЩЕСТВЛЯЮЩЕГО ПЕРЕВОЗКУ ОПАСНЫХ ГРУЗОВ

№ 
п/п

Дата 
получения  
и регистра-

ционный 
номер 

заявления

Наиме-
нование 

заявителя, 
его место 

нахождения 
и телефон

Тип, марка, 
модель 

транспор-
тного 

средства, 
государ-

ственный 
регистраци-
онный знак 
автомобиля, 

прицепа, 
полуприцепа

Класс, номер ООН, 
наименование и 

классификацион-
ный код опасного 

груза

Маршрут 
перевозки 
опасного 

груза

Номер 
и дата 

выдачи 
специаль-
ного разре-

шения

Срок 
действия 
специаль-
ного разре-

шения 

Подпись 
должностного 

лица, 
выдавшего 

специальное 
разрешение

Подпись 
лица, 

получив-
шего разре-

шение
(с расши-
фровкой)

Дата, номер 
и причина 

отказа в 
рассмотре-

нии 
заявления

Дата:
Тип:  Класс:

Дата: с
Дата 
получения: Дата:

Адрес:
Марка: № ООН: Ф.И.О.: №:

№:
Модель: Наименование:

№ по
Должность: Причина 

отказа:Тел.: Гос. номер: Код: Подпись

Приложение № 3 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по  выдаче специальных разрешений на перевозки опасных, тяжеловесных и (или) крупногабаритных грузов 
(в границах муниципального образования «Котлас»), 

утвержденному постановлением администрации МО «Котлас» № 414 от 27.02.2019

ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ  ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧИ РАЗРЕШЕНИЙ НА ПЕРЕВОЗКУ КРУПНОГОБАРИТНЫХ 
И (ИЛИ) ТЯЖЕЛОВЕСНЫХ ГРУЗОВ

№ 
п/п

Дата 
получения  
и регистра-

ционный 
номер 

заявления

Наименование 
заявителя, 
его место 

нахождения и 
телефон

Тип, марка, модель 
транспортного 

средства, 
государственный 
регистрационный 
знак автомобиля, 

прицепа, 
полуприцепа

Параметры 
транспортного 

средства

Маршрут 
перевозки 

крупногаба-
ритного 
и (или) 

тяжеловесного  
груза

Номер 
и дата 

выдачи  
разре-
шения

Срок 
действия 

разре-
шения 

Подпись 
должностного 

лица, 
выдавшего 

специальное 
разрешение

Подпись 
лица, 

получившего 
разрешение

(с расши-
фровкой)

Дата, 
номер и 
причина 
отказа в 

рассмотре-
нии 

заявления

Дата:
Тип: Полная масса:

Дата: С
Дата 
получения: Дата:

Адрес:
Марка: Длина: Ф.И.О.: №:

№:
Модель: Ширина:

№ по
Должность: Причина 

отказа:Тел.: Гос. номер: Высота: Подпись
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 427

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков, продлению 

срока действия этих разрешений и их переоформлению на территории МО «Котлас» Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 года № 508-32-
ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и 
гражданина при их предоставлении» администрация муниципального образования «Котлас» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право 
организации розничных рынков, продлению срока действия этих разрешений и их переоформлению на территории МО «Котлас» 
Архангельской области (далее – административный регламент).

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

3. Признать утратившими силу:
- постановление администрации МО «Котлас» от 18.08.2014 № 1817 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков, продлению срока действия 
этих разрешений и их переоформлению в новой редакции»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 19.07.2016 № 1782 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков, продлению срока действия 
этих разрешений и их переоформлению, утвержденный постановлением администрации муниципального образования «Котлас» от 
18 августа 2014 г. № 1817».

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном периодическом печатном издании – газете 
«Новый Котлас» и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации МО «Котлас» 

от 27 февраля 2019г. № 427

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на право организации розничных рынков, продлению 

срока действия этих разрешений и их переоформлению на территории МО «Котлас» Архангельской области

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений 
на право организации розничных рынков, продлению срока действия этих разрешений и их переоформлению на территории МО 
«Котлас» Архангельской области (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки 
и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования 
«Котлас» (далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические лица, которые зарегистрированы в 
установленном законодательством Российской Федерации порядке и которым принадлежат объект или объекты недвижимости, 
расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация рынка, либо имеющие разрешение на право 
организации рынка.

4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать их представители 
при представлении доверенности, оформленной в соответствии с гражданским законодательством, за исключением лиц, имеющих 
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право действовать от имени заявителя без доверенности.

В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах).
6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о 

предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации;
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора 
не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо 
позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или 
указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные администрации, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы 

заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих.
8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 7 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего 
административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничных рынков, продлению срока 
действия этих разрешений и их переоформлению на территории МО «Котлас» Архангельской области».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на право организации розничных рынков, продлению срока 
действия этих разрешений и их переоформлению на территории МО «Котлас» Архангельской области».

11. Муниципальная услуга исполняется администрацией МО «Котлас» в лице Управления экономического развития администрации МО 
«Котлас».

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов 

и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 30 декабря 2006 года № 271-ФЗ «О розничных рынках и о внесении изменений в Трудовой кодекс Российской 

Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных 
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системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 10 марта 2007 года № 148 «Об утверждении правил выдачи разрешений на 
право организации розничного рынка»;

Закон Архангельской области от 23 мая 2007 года № 359-18-ОЗ «О реализации государственных полномочий Архангельской области по 
организации розничных рынков на территории Архангельской области»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных 
системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской области и 
муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

постановление администрации Архангельской области от 25 мая 2007 года № 106-па «Об утверждении форм документов, необходимых 
для соблюдения правил выдачи разрешений на право организации розничного рынка»;

постановление администрации МО «Котлас» от 24 июня 2011 года № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией МО «Котлас» (в редакции от 17 января 2012 года № 21-р);

положение о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)  администрации МО «Котлас», ее должностных 
лиц либо муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его 
работников, утвержденное постановлением администрации МО «Котлас» от 15 октября 2018 года № 2009;

положение об администрации МО «Котлас», утвержденное решением Собрания депутатов от 16 декабря 2005 № 154/1 (с изменениями 
от 27.04.2010 № 111-229-р);

положение об Управления экономического развития администрации муниципального образования «Котлас», утвержденное решением 
Собрания депутатов МО «Котлас» от 28 ноября 2013 года № 19-н (в редакции от 13 апреля 2017 года № 201-н);

положение об Отделе экономики и муниципальных программ Управления экономического развития администрации МО «Котлас», 
утверждённое распоряжением Управления экономического развития администрации МО «Котлас» 03 июля 2017 года № 7/1/1;

настоящий административный регламент.

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет в приемную Управления экономического развития администрации 
МО «Котлас» (каб. 208, ежедневно с 08:30 до 17:00 часов, в пятницу с 08:30 до 15:30 часов, перерыв с 12:30 до 13:30 часов) следующие 
документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (продлении срока действия разрешения на право 
организации розничного рынка; переоформлении  разрешения на право организации розничного рынка) на территории МО 
«Котлас» Архангельской области, в котором должны быть указаны: 

- полное и (если имеется) сокращенное наименование юридического лица (в том числе фирменное наименование) в соответствии с 
уставом юридического лица; 

- организационно-правовая форма юридического лица;
- место нахождения юридического лица;
- место нахождения объекта или объектов недвижимости, расположенных на территории, в пределах которой предполагается организовать 

розничный рынок, адрес рынка; 
- государственный регистрационный номер записи о создании юридического лица  и данные документа, подтверждающего факт внесения 

сведений о юридическом лице в Единый государственный реестр юридических лиц;
- идентификационный номер налогоплательщика и данные документа о постановке юридического лица на учет в налоговом органе;
- тип рынка, который предполагается организовать;
Заявление, подписывается лицом, представляющим интересы юридического лица в соответствии с учредительными документами этого 

юридического лица или доверенностью, и удостоверяется печатью юридического лица (при наличии печати), от имени которого подается 
заявление.

2) учредительные документы юридического лица;
3) доверенность, подтверждающая полномочия заявителя (за исключением лиц, имеющих право действовать от имени юридического 

лица без доверенности).
14. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить:
1) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц;
2) документ, подтверждающий право на объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой 

предполагается организовать рынок.
15. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 14 настоящего административного 

регламента, администрация должна самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов в 
порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

16. Заявление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (продлении срока действия разрешения на право организации 
розничного рынка; переоформлении  разрешения на право организации розничного рынка) на территории МО «Котлас» Архангельской 
области, составляется в свободной форме, в 1 экземпляре.

Рекомендуемая форма заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (продлении срока действия разрешения 
на право организации розничного рынка; переоформлении  разрешения на право организации розничного рынка) на территории МО 
«Котлас» Архангельской области приведена в приложении к настоящему административному регламенту.

17. Документ, предусмотренный подпунктом 3 пункта 13 настоящего административного регламента, представляется в виде подлинника 
в одном экземпляре.

Документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 13, подпунктами 1 и 2 пункта 14 настоящего административного регламента, 
представляются в виде подлинника или нотариально заверенной копии в одном экземпляре каждый.

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. Электронные документы представляются в формате 
doc, docx, jpeg, pdf, jpg размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

18. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию;
направляются почтовым отправлением в администрацию;
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направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса 

заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо 
иной форме.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие 
обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3 и 4 настоящего административного 
регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 13 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям 

(пункты 17 и 18 настоящего административного регламента).
20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации муниципального 
образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 19 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, проверка правильности заполнения заявления и 

наличия прилагаемых к нему документов – в день поступления запроса заявителя. 
Выдача (направление) уведомления о приеме запроса к рассмотрению либо выдача уведомления о необходимости устранения 

нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги - в течение рабочего дня, следующего за днем поступления запроса заявителя. 

2) рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
- о выдаче разрешения на право организации розничного рынка (далее по тексту – разрешение) или об отказе в выдаче разрешения 

осуществляется в срок, не превышающий двадцати четырех календарных дней со дня поступления запроса заявителя;
- о продлении срока действия разрешения, переоформлении разрешения осуществляется в срок, не превышающий десяти 

календарных дней со дня поступления запроса заявителя;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги 
- уведомление о выдаче разрешения с приложением оформленного разрешения, а в случае отказа в выдаче разрешения - уведомление 

об отказе в выдаче разрешения, осуществляется в срок не позднее дня, следующего за днем принятия указанного решения.
Формы уведомления  о принятии к рассмотрению заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка; 

уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления о выдаче разрешения на право организации розничного 
рынка и (или) представления отсутствующих документов; уведомления о выдаче разрешения (об отказе в выдаче разрешения) на 
право организации розничного рынка; разрешения на право организации розничного рынка на территории Архангельской области 
утверждены постановлением администрации Архангельской области от 25.05.2007 № 106-па.

22. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
23. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 20 дней со дня поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 26 дней со дня поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Основаниями для принятия решения органа об отказе в выдаче разрешения являются:
1) отсутствие у заявителя права на объект или объекты недвижимости в пределах территории, на которой предполагается 

организовать розничный рынок в соответствии с планом организации розничных рынков на территории Архангельской области, 
утвержденным Правительством Архангельской области (далее – план);

2) несоответствие места расположения объекта или объектов недвижимости, принадлежащих заявителю, а также типа рынка, 
который предполагается организовать, плану;

3) подача заявления о выдаче разрешения с нарушением установленных требований и (или) предоставление документов, 
прилагаемых к заявлению, содержащих недостоверные сведения.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

25. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

26. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача разрешения (продление срока действия разрешения, переоформление разрешения); 
2) отказ в выдаче разрешения.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

27. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
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табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, 
имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест 
информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 настоящего 

административного регламента.
28. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 

об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту 

предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 

администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью служащих, организующих 
предоставление муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в 
здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в 
порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для 
получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный 

портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним 

документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним 

документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 

Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

31. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 
указанный в подпункте 1 пункта 21 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных 
документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (пункт 19 настоящего административного регламента).

Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях их 
регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов заявителей, 
поступающих иными способами.

32. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) муниципальный 
служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление о необходимости устранения нарушений в 
оформлении заявления  о выдаче разрешения на право организации розничного рынка и (или) представления отсутствующих документов. 
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В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, 
предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 19 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и (или) 
документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления  о выдаче разрешения на право организации розничного 
рынка и (или) представления отсутствующих документов подписывается начальником Управления экономического развития администрации 
МО «Котлас» и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством 
почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами третьим – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в 
запросе.

33. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) муниципальный 
служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя и направляет его муниципальному 
служащему администрации, ответственному за рассмотрение вопроса о предоставлении услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) муниципальный 
служащий администрации, ответственный за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов;

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса;

вручает заявителю лично (в случае его явки) либо направляет посредством почтового отправления уведомление о принятии к 
рассмотрению заявления о выдаче разрешения на право организации розничного рынка. 

3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче разрешения

34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

35. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги в срок, 
предусмотренный подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента:

1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
2) приступает к работе по заявлению;
3) направляет межведомственные информационные запросы в случае непредставления заявителем документов, которые заявитель 

вправе представить по собственной инициативе (пункт 14 настоящего административного регламента).
36. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 настоящего 

административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной 
услуги, подготавливает уведомление  об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка. 

В уведомлении об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка указывается конкретное основание для отказа и 
разъясняется, в чем оно состоит. 

37. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 настоящего 
административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной 
услуги, подготавливает постановление администрации МО «Котлас», разрешение на право организации розничного рынка на территории 
Архангельской области и уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка. 

38. Уведомление  об отказе в выдаче разрешения на право организации розничного рынка и уведомление о выдаче разрешения на право 
организации розничного рынка подписывается начальником Управления экономического развития администрации МО «Котлас».

Разрешение на право организации розничного рынка на территории Архангельской области подписывается Главой МО «Котлас».
Разрешение на право организации розничного рынка на территории Архангельской области,   уведомление  об отказе в выдаче разрешения 

на право организации розничного рынка и уведомление о выдаче разрешения на право организации розничного рынка передаются 
муниципальному служащему, ответственному за прием документов.

Продолжительность административной процедуры при рассмотрении запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
определена в подпункте 2 пункта 21 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и подписание 
документов, предусмотренных пунктом 38 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной 
услуги) и поступление указанных документов, для выдачи заявителю, специалисту, ответственному за выдачу документов.

40. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 19 настоящего 
административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае его явки) либо 
направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством 
почтового отправления;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или 
Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в запросе.
41. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию одним 

из способов, предусмотренных пунктом 18 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких 
опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, в срок, 
не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, осуществляет 
их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.
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IV. Контроль за исполнением административного регламента

42. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

43. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

44. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих

45. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).

46. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации Главе МО «Котлас».
47. Жалобы рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 

предоставления государственных и муниципальных услуг», положением о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие)  администрации МО «Котлас», ее должностных лиц либо муниципальных служащих, а также многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденное постановлением администрации 
МО «Котлас» от 15 октября 2018 года № 2009 и настоящим административным регламентом.

Приложение 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной
услуги по предоставлению выписок

из похозяйственных книг

Главе МО «Котлас»
______________________________
от ____________________________
______________________________
                                             (Ф.И.О.)
проживающего (ей) по адресу:
______________________________
______________________________
тел.:__________________________

заявление

 Прошу выдать разрешение на право организации розничного рынка (продлить срок действия разрешения на право 
организации розничного рынка, переоформить  разрешение на право организации розничного рынка) на территории МО «Котлас» 
Архангельской области:____________________________________________________________ ________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(полное и сокращенное (в случае если имеется) наименование юридического лица,   _____________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

в том числе фирменное наименование (в соответствии с уставом юридического лица))
____________________________________________________________

(организационно-правовая форма юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________________

(место нахождения юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________________

(государственный регистрационный номер записи о создании  юридического лица)
______________________________________________________________________________________________________________

(дата выдачи, серия, номер, кем выдано)
ИНН _________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(дата выдачи, серия, номер, кем выдано)
Адрес рынка __________________________________________________________________________________________________

(указывается место расположения объекта или объектов недвижимости, где предполагается организовать рынок)
Тип рынка ____________________________________________________________________________________________________

_______________________ _________________      ___________________
(наименование должности)                 (подпись)                              (Ф.И.О.)

М.П. (при наличии печати)

                                                                                         Дата:___________________
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 428

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по консультированию граждан 
по вопросам защиты прав потребителей на территории МО «Котлас» Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 года № 508-32-
ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и 
гражданина при их предоставлении» администрация муниципального образования «Котлас» постановляет:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по консультированию граждан 
по вопросам защиты прав потребителей на территории МО «Котлас» Архангельской области (далее – административный регламент).

2. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

3. Признать утратившими силу:
- постановление администрации МО «Котлас» от 18.08.2014 № 1816 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по консультированию граждан по вопросам защиты прав потребителей в новой редакции»;
- постановление администрации МО «Котлас» от 19.07.2016 № 1781 «О внесении изменений в административный регламент 

предоставления муниципальной услуги по консультированию граждан по вопросам защиты прав потребителей, утвержденный 
постановлением администрации муниципального образования «Котлас» от 18 августа 2014 г. № 1816»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 26.12.2016 № 3136 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по консультированию граждан по вопросам защиты прав потребителей, утвержденный 
постановлением администрации муниципального образования «Котлас» от 18 августа 2014 г. № 1816».

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном периодическом печатном издании – газете 
«Новый Котлас» и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

ПРИЛОЖЕНИЕ
к постановлению администрации МО «Котлас» 

от 27 февраля 2019г. № 428

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по консультированию граждан по вопросам защиты прав потребителей на 

территории МО «Котлас» Архангельской области

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по консультированию 
граждан по вопросам защиты прав потребителей на территории МО «Котлас» Архангельской области (далее – муниципальная 
услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и 
административных действий администрации муниципального образования «Котлас» (далее – администрация) при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги заявителю.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются граждане, имеющие намерение заказать или приобрести 
либо заказывающие, приобретающие или использующие товары (работы, услуги) исключительно для личных, семейных, домашних 
и иных нужд, не связанных с осуществлением предпринимательской деятельности.

4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать представители 
физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом, указанным в пункте 3 настоящего 
административного регламента и оформленной в соответствии с гражданским законодательством.
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В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах).
6. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о 

предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации;
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора 
не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо 
позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или 
указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет» размещается следующая информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные администрации, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы 

заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих.
8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 7 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего 
административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Консультирование граждан по вопросам защиты прав потребителей на 
территории МО «Котлас» Архангельской области».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Консультирование граждан по вопросам защиты прав потребителей на территории 
МО «Котлас» Архангельской области».

11. Муниципальная услуга исполняется администрацией МО «Котлас» в лице Управления экономического развития администрации 
МО «Котлас».

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Закон Российской Федерации от 07 февраля 1992 года № 2300-1 «О защите прав потребителей»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)»;
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постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства РФ от 19 января 1998 года  № 55 «Об утверждении Правил продажи отдельных видов товаров, 
перечня товаров длительного пользования, на которые не распространяется требование покупателя о безвозмездном предоставлении 
ему на период ремонта или замены аналогичного товара, и перечня непродовольственных товаров надлежащего качества, не 
подлежащих возврату или обмену на аналогичный товар других размера, формы, габарита, фасона, расцветки или комплектации»;

постановление Правительства РФ от 27 сентября 2007 года  № 612 «Об утверждении Правил продажи товаров дистанционным 
способом»; 

постановление Правительства РФ от 21 июля 1997 года  №  918
«Об утверждении Правил продажи товаров по образцам»;
постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных 

системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской 
области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

постановление администрации МО «Котлас» от 24 июня 2011 года № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией МО «Котлас» (в редакции от 17 января 2012 года № 21-р);

положение о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)  администрации МО «Котлас», ее 
должностных лиц либо муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его работников, утвержденное постановлением администрации МО «Котлас» от 15 октября 2018 года № 2009;

положение об администрации МО «Котлас», утвержденное решением Собрания депутатов от 16 декабря 2005 № 154/1 (с 
изменениями от 27.04.2010 № 111-229-р);

положение об Управления экономического развития администрации муниципального образования «Котлас», утвержденное 
решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 28 ноября 2013 года № 19-н (в редакции от 13 апреля 2017 года № 201-н);

положение о Контрактном отделе Управления экономического развития администрации МО «Котлас», утвержденное 
распоряжением Управления экономического развития администрации МО «Котлас» от 22 января 2014 года № 7;

настоящий административный регламент.

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Для получения муниципальной услуги в письменной форме заявитель представляет в приемную Управления экономического 
развития администрации МО «Котлас» (каб. 208, ежедневно с 08:30 до 17:00 часов, в пятницу с 08:30 до 15:30 часов, перерыв с 12:30 
до 13:30 часов) следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявление о предоставлении консультации по вопросам защиты прав потребителей, в котором должны быть указаны: 
−	 фамилия, имя, отчество (последнее при наличии) заявителя;
−	 адрес места жительства;
−	 телефон;
−	 адрес электронной почты (если ответ должен быть направлен в форме электронного документа);
−	 предмет запроса.
2) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя);
3) доверенность, подтверждающая полномочия представителя заявителя в случае обращения представителя физического лица.
14. Для получения муниципальной услуги в устной форме заявитель обращается в Контрактный отдел Управления экономического 

развития администрации МО «Котлас» (каб. 323,  в приемные часы: понедельник, среда с 14:00 до 17:00 часов, пятница с 14:00 до 
15:30 часов) и сообщает фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя, адрес места жительства, предмет запроса и 
представляет:

1) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя заявителя); 
2) доверенность, подтверждающую полномочия представителя заявителя в случае обращения представителя физического лица.
15. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить:
- кассовый и (или) товарные чеки либо документ, удостоверяющий факт и условия заключения договора купли-продажи или 

договора о выполнении работ, оказании услуг.
16. Заявление о предоставлении консультации по вопросам защиты прав потребителей составляется в свободной форме, в 1 

экземпляре.
Рекомендуемая форма заявления о предоставлении консультации по вопросам защиты прав потребителей приведена в приложении 

к настоящему административному регламенту.
17. Документы, предусмотренные подпунктом 3 пункта 13 и подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного регламента, 

представляются в виде подлинника в одном экземпляре каждый.
Документы, предусмотренные подпунктом 2 пункта 13 и пунктом 15 настоящего административного регламента, представляются 

в ксерокопиях (в сканированном виде) в одном экземпляре каждый.
Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. Электронные документы представляются в 

формате doc, docx, jpeg, pdf, jpg размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.
18. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию;
направляются почтовым отправлением в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование 

запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса 
заявителя в какой-либо иной форме.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие 
обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3 и 4 настоящего административного 
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регламента;
2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктами 13 и 14  настоящего административного 

регламента;
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 

требованиям (пункты 17 и 18 настоящего административного регламента).
20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации 
муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 19 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя либо выдача уведомления об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги:
- при поступлении запроса заявителя в письменной или в электронной форме - до трех дней со дня поступления запроса заявителя;
- при поступлении запроса заявителя в устной форме - в день поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение запроса заявителя и выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок, не 

превышающий двадцать четыре дня со дня поступления запроса заявителя в письменной форме или в срок, не превышающий 
четырнадцати дней со дня поступления запроса заявителя в электронной форме;

3)  рассмотрение запроса заявителя в устной форме и выдача результата предоставления муниципальной услуги осуществляется 
в день обращения в срок, не превышающий 15 минут.

22. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
23. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 14 дней со дня поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя в письменной форме – до 24 дней со дня поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя в устной форме - до 30 минут в день обращения.

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

24. Основаниями для принятия решения органа об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются:
1) в  запросе заявителя содержится вопрос, по которому ему ранее был дан ответ по существу поставленных в обращении вопросов;
2) если в  запросе содержатся вопросы, рассмотрение которых не входит в компетенцию органа,  предоставляющего муниципальную 

услугу;
3) в запросе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, содержащие угрозы жизни, здоровью и имуществу 

должностного лица, а также членов его семьи.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

25. За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

26. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
1) получение заявителем консультации по вопросам защиты прав потребителей, в том числе оказание помощи заявителю 

в составлении претензии;
2) отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причин.  

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

27. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), 
фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи 
документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 

настоящего административного регламента.

28. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 
об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность самостоятельного передвижения по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к 

месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое здание и выхода из него;
возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 

администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью служащих, организующих 
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предоставление муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к 

ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

31. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 
указанный в подпункте 1 пункта 21 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления 
полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (пункт 19 настоящего административного регламента).

Запросы заявителей, поступившие в администрацию в электронной форме во внерабочее время, подлежат рассмотрению в целях 
их регистрации или принятия решения об отказе в приеме документов в начале очередного рабочего дня до рассмотрения запросов 
заявителей, поступающих иными способами.

Запросы заявителей в устной форме регистрируются в журнале муниципальным служащим администрации, ответственным за 
рассмотрение запросов заявителей.

32. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В 
уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в случаях, 
предусмотренных подпунктами 2 и 3 пункта 19 настоящего административного регламента, перечень недостающих документов и 
(или) документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается начальником Управления экономического развития администрации 
МО «Котлас» и вручается заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или 
посредством почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами третьим – четвертым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой 
способ в запросе.

В случае предоставления муниципальной услуги в устной форме при наличии основания для отказа в приеме документов (пункт 
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19 настоящего административного регламента) заявитель уведомляется об отказе в приеме документов, и соответствующая запись 
вносится в журнал.

33. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и направляет его муниципальному служащему 
администрации, ответственному за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 19 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов;

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о консультировании граждан  по вопросам защиты прав потребителей

34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

35. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги в срок, 
предусмотренный подпунктами 2 и 3 пункта 21 настоящего административного регламента:

1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
2) приступает к работе по запросу заявителя.

36. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 
настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги подготавливает уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

В уведомлении об отказе в предоставлении муниципальной услуги указывается конкретное основание для отказа и разъясняется, 
в чем оно состоит.

37. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 24 
настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении 
муниципальной услуги подготавливает ответ на запрос заявителя.

38. Ответ на запрос заявителя или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается начальником 
Управления экономического развития администрации МО «Котлас» и передается муниципальному служащему, ответственному за 
прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента.

39. Рассмотрение запроса заявителя в устной форме осуществляется муниципальным служащим администрации, ответственным 
за рассмотрение запросов заявителей согласно графику, указанному в пункте 14 настоящего административного регламента,  в 
порядке очередности. 

Если в ходе рассмотрения запроса заявителя выясняются основания, предусмотренные пунктом 24 настоящего административного 
регламента, заявителю отказывается в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом рассмотрения запроса заявителя является разъяснение по существу поставленного им вопроса, по желанию заявителя 
осуществляется оказание помощи в составлении  претензии в отношении продавца, допустившего нарушение прав потребителя либо 
мотивированный отказ.

Продолжительность административной процедуры при рассмотрении запроса заявителя в устной форме и выдача результата 
предоставления муниципальной услуги определена в подпункте 3 пункта 21 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

40. Основанием для начала процедуры выдачи результата предоставления муниципальной услуги является подготовка и 
подписание документов, предусмотренных пунктом 38 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления 
муниципальной услуги). 

Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается по его выбору 
возможность получения: 

электронного документа, подписанного начальником Управления экономического развития администрации МО «Котлас» с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи; 

документа на бумажном носителе, подтверждающего содержание электронного документа, направленного администрацией.

41. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 21 
настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае 
его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или 
посредством почтового отправления;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

42. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 18 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной услуги, 
в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в 
заявлении сведений.
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В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

документах муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о предоставлении муниципальной 
услуги, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

43. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

44. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

45. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих

46. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).

47. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации Главе МО «Котлас».

48. Жалобы рассматриваются в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», положением о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия 
(бездействие)  администрации МО «Котлас», ее должностных лиц либо муниципальных служащих, а также многофункционального 
центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденное постановлением администрации 
МО «Котлас» от 15 октября 2018 года № 2009 и настоящим административным регламентом.

Приложение 
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
по консультированию граждан по вопросам 

защиты прав потребителей на территории 
МО «Котлас» Архангельской области

Главе МО «Котлас»
______________________________
от ____________________________
______________________________
                                             (Ф.И.О.)
проживающего (ей) по адресу:
______________________________
______________________________
тел.:__________________________
адрес электронной почты: 
 ______________________________

заявление

Прошу оказать муниципальную услугу по консультированию по вопросам защиты прав потребителей:
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

(изложить в чем нарушены права потребителя, в том числе с указанием даты осуществления покупки и что было приобретено 
(заказано), выявленные недостатки товара (работы, услуги))

Дата:__________________                                                                                                   Подпись:_______________
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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ ПОМЕЩЕНИЯ В АРЕНДУ

В соответствии с решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 25.05.2017 № 216-н «Об утверждении порядка формирования, 
ведения, обязательного опубликования перечня имущества муниципального образования «Котлас», свободного от прав третьих лиц 
(за исключением  имущественных прав субъектов  малого и среднего предпринимательства), которое может быть  использовано 
только в целях предоставления его во владение и (или) в пользование на долгосрочной основе  (в том числе и по льготным ставкам 
арендной платы) субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки 
субъектов малого и среднего предпринимательства, предоставления включенного в перечень  муниципального имущества в аренду» 
(в ред. от 06.12.2018 № 15-н), постановлением администрации муниципального образования «Котлас» от 25.10.2013 № 3352  
«Об утверждении  муниципальной программы муниципального образования «Котлас» «Поддержка и развитие малого и среднего 
предпринимательства муниципального образования «Котлас» на 2014-2020 годы (с изменениями от 09.04.2018 № 751) Комитет 
по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» сообщает о наличии  свободного нежилого 
помещения, а также о возможности передачи указанного нежилого  помещения в  аренду (срок договора аренды устанавливается не 
менее 5 лет):

1. Подвальное помещение площадью 40 кв.м. по адресу: Архангельская область, г. Котлас, ул. Советская, д. 14 (позиции по 
экспликации № 25, 25а, 26), кадастровый номер 29:24:010205:835.

Виды деятельности заявителей, претендующих на заключение  договора аренды:

1) организация деятельности негосударственных (частных) дошкольных образовательных организаций, осуществляющих в  
качестве основной цели их деятельности  образовательную деятельность  по образовательным программам  дошкольного  образования;

2)  предоставление услуг по дневному  уходу за детьми;

3) розничная торговля;

4) деятельность предприятий общественного питания;

5) предоставление  парикмахерских услуг;

6) деятельность бань и душевых по предоставлению  общегигиенических услуг, деятельность саун, соляриев;

7)  производство прочих текстильных изделий;

8) производство одежды;

9) ремонт предметов личного потребления и хозяйственно-бытового назначения;

10) производство пищевых продуктов;

11) деятельность по управлению многоквартирными домами (лицензия на осуществление предпринимательской деятельности по 
управлению многоквартирными домами), управление недвижимым имуществом.

Прием заявок производится с 04 марта 2019 г. по 18 марта 2019 г.  включительно, в рабочие дни: понедельник - четверг с 
09.00 час. до 12.30 час. и с 13.30 час. до 17.00 час., в пятницу с 09.00 час. до 12.30 час. и с 13.30 час. до 15.30 час. по адресу: 
165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д. 3, кабинет № 321, Комитет по управлению имуществом администрации  
муниципального образования «Котлас».

Перечень предоставляемых документов:
1. Для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуального предпринимателя:
а) заявление с указанием цели использования данного объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования;
б) паспорт (2 –й, 3-й, 5-й листы);
в) документ, подтверждающий полномочия представителя (доверенность) в случае, если от имени заявителя выступает его 

представитель;

2. Для юридических лиц:
а) заявление с указанием цели использования данного объекта, предполагаемого срока (периодичности) использования;
б) учредительные документы юридического лица и всех изменений и дополнений к ним, если таковые имеются;
в) решение уполномоченного органа юридического лица (выписку из решения) о совершении (одобрении) сделки (если это 

необходимо в соответствии с учредительными документами заявителя).

Заявитель вправе по собственной инициативе представить в Комитет по управлению имуществом следующие документы:
 - копию свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя, копию 

свидетельства о постановке физического лица на налоговый учет (для физических лиц);
 -  выписку либо копию выписки из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее чем за 6 месяцев до 

даты подачи заявки (для юридических лиц).

Дополнительную информацию можно получить в здании администрации МО «Котлас» кабинет № 317 ежедневно в часы приема 
заявок. Контактные телефоны: 2-16-29 (Константинова Наталья Владимировна); 2-06-26 (Шпаковский Владимир Андреевич).  
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 431

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод 
объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 

расположенных на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона 
от 02 июля 2012 г. № 508-32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите 
прав человека и гражданина при их предоставлении», постановления администрации МО «Котлас» от 25 октября 2018 года № 2198 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией 
МО «Котлас», руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО «Котлас»  п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов 
в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории 
муниципального образования «Котлас» Архангельской области (далее – административный регламент).

2. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации МО «Котлас» от 01 декабря 2015 г. № 2986 «Об утверждении административного регламента предоставления 

муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Котлас»»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 04 мая 2016 г. № 1087 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Котлас»,  утвержденный 
постановлением администрации МО «Котлас» от 01 декабря 2015 г. № 2986»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 26 декабря 2016 г. № 3130 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Котлас»,  утвержденный 
постановлением администрации МО «Котлас» от 01 декабря 2015 г. № 2986»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 16 мая 2017 г. № 1058 «О внесении изменений в постановление администрации МО 
«Котлас» от 01 декабря 2015 г. № 2986 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче 
разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас»»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 06 октября 2017 г. № 2203 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Котлас»,  утвержденный 
постановлением администрации МО «Котлас» от 01 декабря 2015 г. № 2986»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 17 октября 2017 г. № 2294 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный 
постановлением администрации МО «Котлас» от 01 декабря 2015 г. № 2986»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 04 декабря 2017 г. № 2662 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный 
постановлением администрации МО «Котлас» от 01 декабря 2015 г. № 2986»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 11 января 2018 г. № 30 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Котлас»,  утвержденный 
постановлением администрации МО «Котлас» от 01.12.2015 № 2986»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 10 мая 2018 г. № 968 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный 
постановлением администрации МО «Котлас» от 01 декабря 2015 г. № 2986».

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, применяются со 
дня вступления в силу соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и многофункциональным 
центром предоставления государственных и муниципальных услуг и в течение срока действия такого соглашения.

4. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством связи и 
информационных технологий Архангельской области.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании - газете «Новый Котлас» и 
размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин
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УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации МО «Котлас» 

от 27 февраля 2019 года № 431

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 

строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального 
образования «Котлас» Архангельской области

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешений 
на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области (далее – муниципальная услуга), 
и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и 
административных действий администрации муниципального образования «Котлас» (далее – администрация) при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

Настоящий административный регламент распространяется на отношения по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию 
при осуществлении строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории 
муниципального образования «Котлас», если выдача разрешений на строительство в отношении таких объектов относится к 
компетенции органов местного самоуправления муниципального образования «Котлас».

Действие административного регламента не распространяется на объекты индивидуального жилищного строительства.
2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3. К административным процедурам, исполняемым многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, относятся: 
1) прием заявлений от граждан, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги;
2) передача заявления и документов в администрацию;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются застройщики – физические и юридические лица, 
осуществляющие строительство, реконструкцию объектов капитального строительства, расположенных на территории 
муниципального образования «Котлас» Архангельской области.

5. От имени организаций (юридических лиц), указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным 

уполномоченным на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации.
От имени физических лиц, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии 

с гражданским законодательством;
законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при представлении документов, 

подтверждающих права законного представителя.
В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах);
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях.
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о 

предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников;

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
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Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время 
разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме).

При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему 
гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ 
получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ        «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников.

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 г.                 № 408-пп.

10. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 8 настоящего 
административного регламента.

В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию при осуществлении 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства, расположенных на территории муниципального образования 
«Котлас» Архангельской области».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на ввод объектов в эксплуатацию».
12. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.
Структурным подразделением  администрации, непосредственно осуществляющим работу с документами, является Отдел 

архитектуры и градостроительства администрации.
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от  29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ (далее – ГрК РФ);
Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
постановление Правительства Российской Федерации от 16 февраля 2008 г. № 87 «О составе разделов проектной документации 

и требованиях к их содержанию»;
постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного 

электронного взаимодействия»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 04 июля 2017 г. № 788 «О направлении документов, необходимых для 
выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме»;

приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19 февраля 2015 г. № 117/пр 
«Об утверждении формы разрешения на строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию»;

постановление Правительства Архангельской области                  от 28 декабря 2010 г. № 408-пп «О государственных информационных 
системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской 
области и предоставление муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в 
электронной форме»;

постановление Правительства Архангельской области от 05 апреля 2011 г. № 102-пп «О создании государственной информационной 
системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия»;
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постановление Правительства Архангельской области от 05 сентября 2017 г. № 353-пп «О направлении документов, необходимых 
для выдачи разрешения на строительство и разрешения на ввод в эксплуатацию, в электронной форме»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 16 декабря 2005 г. № 154/1 «Об утверждении положения 
об администрации муниципального образования «Котлас»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 30 октября 2014 года № 75-н «Об утверждении Правил 
землепользования и застройки городского округа «Котлас»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 16 октября 2014 г. № 2439 «О внесении изменений 
в постановление администрации МО «Котлас» от 24 июня 2011 г. № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией МО «Котлас»;

распоряжение администрации муниципального образования «Котлас» от 31 января 2014 г. № 25-р «Об утверждении положения 
об Отделе архитектуры и градостроительства администрации МО «Котлас».

2.1. Перечень документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги

14. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель представляет (далее также  – запрос заявителя):
1) заявление о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) правоустанавливающие документ ы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в Едином 
государственном реестре недвижимости);

3) акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, реконструкции на основании 
договора строительного подряда);

4) акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального 
строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов , и подписанный лицом, осуществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора строительного подряда, а также лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае 
осуществления строительного контроля на основании договора);

5) документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального строительства 
техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих эксплуатацию сетей инженерно-технического 
обеспечения  (при их наличии);

6) схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального строительства, расположение 
сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного участка и планировочную организацию земельного участка и 
подписанная лицом, осуществляющим строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим 
заказчиком в случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за исключением 
случаев строительства, реконструкции линейного объекта;

7) документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской ответственности владельца опасного 
объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об 
обязательном страховании гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на 
опасном объекте;

8) акт приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, утвержденный соответствующим органом 
охраны объектов культурного наследия, определенным Федеральным законом от 25 июня 2002 года № 73-ФЗ «Об объектах культурного 
наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», при проведении реставрации, консервации, ремонта 
этого объекта и его приспособления для современного использования;

9) технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 
2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

15. Для получения разрешения на ввод объекта в эксплуатацию заявитель вправе по собственной инициативе представить:
1) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении сервитута, решение об 

установлении публичного сервитута (если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) содержатся в Едином 
государственном реестре недвижимости);

2) градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на строительство, или в случае 
строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки территории и проект межевания территории (за исключением 
случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке 
территории), проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка; 

3) разрешение на строительство;
4) заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено осуществление государственного 

строительного надзора в соответствии с частью 1 статьи 54 ГрК РФ) о соответствии построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности 
и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, 
заключение уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора федерального органа 
исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 54 ГрК РФ.

16. Документы, предусмотренные подпунктами 2 – 6, 9 пункта 14 настоящего административного регламента, направляются 
заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) отсутствуют в распоряжении 
органов государственной власти, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам 
местного самоуправления организаций.

17. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пунктах 15 и 16 настоящего 
административного регламента, администрация должна самостоятельно запросить их путем направления межведомственных 
информационных запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

18. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента, составляется по форме в 
соответствии с приложением к настоящему административному регламенту.

Документы, предусмотренные подпунктами 3, 5, 6 пункта 14 настоящего административного регламента, составляются в 
свободной форме.

Документ, предусмотренный подпунктом 4 пункта 14 настоящего административного регламента, составляется в свободной форме, 
который должен содержать информацию о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической 
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эффективности объекта капитального строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении 
построенного, реконструированного объекта капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, 
испытаний, а также иную информацию, на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической 
эффективности и требованиям его оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов.

Форма документа, предусмотренного подпунктом 7 пункта 14 настоящего административного регламента, должна соответствовать 
пункту 1 статьи 10 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 225-ФЗ «Об обязательном страховании гражданской ответственности 
владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном объекте».

Документ, предусмотренный подпунктом 8 пункта 14 настоящего административного регламента, составляется по форме, 
предусмотренной приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25 июня 2015 г. № 1840 «Об утверждении состава 
и Порядка утверждения отчетной документации о выполнении работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в 
единый государственный реестр объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, 
или выявленного объекта культурного наследия, Порядка приемки работ по сохранению объекта культурного наследия и подготовки 
акта приемки выполненных работ по сохранению объекта культурного наследия, включенного в единый государственный реестр 
объектов культурного наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, или выявленного объекта 
культурного наследия и его формы».

Документ, предусмотренный подпунктом 9 пункта 14 настоящего административного регламента, должен соответствовать 
требованиям установленным Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

Документ, предусмотренный подпунктом 4 пункта 15 настоящего административного регламента, должен содержать информацию 
о нормативных значениях показателей, включенных в состав требований энергетической эффективности объекта капитального 
строительства, и о фактических значениях таких показателей, определенных в отношении построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства в результате проведенных исследований, замеров, экспертиз, испытаний, а также иную информацию, 
на основе которой устанавливается соответствие такого объекта требованиям энергетической эффективности и требованиям его 
оснащенности приборами учета используемых энергетических ресурсов. При строительстве, реконструкции многоквартирного 
дома документ, предусмотренный подпунктом 4 пункта 15 настоящего административного регламента, должен содержать также 
должно содержать информацию о классе энергетической эффективности многоквартирного дома, определяемом в соответствии с 
законодательством об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

19. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента, представляется в виде 
оригинала или в виде электронного документа в одном экземпляре.

Документ, предусмотренный подпунктом 9 пункта 14 настоящего административного регламента, представляется в виде 
бумажного документа и в виде электронного документа в одном экземпляре каждый. 

Иные документы, предусмотренные пунктами 14 и 15 настоящего административного регламента, представляются в виде 
ксерокопии или в виде электронного документа в одном экземпляре каждый.

Копии документов, предусмотренных пунктами 14 и 15 настоящего административного регламента, должны быть заверены 
заявителем.

Копии документов должны полностью соответствовать подлинникам документов. 
Документы направляются исключительно в электронной форме, в случае, если проектная документация объекта капитального 

строительства и (или) результаты инженерных изысканий, выполненные для подготовки такой проектной документации, а также иные 
документы, необходимые для проведения государственной экспертизы проектной документации и (или) результатов инженерных 
изысканий, представлялись в электронной форме.

Электронные документы представляются в формате pdf размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать 
документам на бумажном носителе.

Электронный документ, предусмотренный подпунктом 9 пункта 14 настоящего административного регламента, должен быть 
заверен усиленной квалифицированной электронной подписью кадастрового инженера, подготовившего такой документ. 

20. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются:
заявителем лично в администрацию;
подаются заявителем лично в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) 

привлекаемую им организацию;
направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-
либо иной форме.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие 
обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 и 5 настоящего административного 
регламента;

2) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 
требованиям (пункты 18 – 19 настоящего административного регламента);

3) предоставление муниципальной услуги, указанной в заявлении заявителя, не относится к компетенции местной администрации.
Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

При установлении фактов несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов установленным требованиям сотрудник 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемыми им организациям 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и 
предлагает принять меры по их устранению.
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2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 2 рабочих дней с момента поступления запроса заявителя (начала 

следующего рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 3 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение вопроса о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию – до 5 рабочих дней со дня поступления запроса 

заявителя;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – до 7 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя.
23. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.
24. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 7 дней со дня поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 7 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги.

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основания для принятия решения администрацией о приостановлении муниципальной услуги отсутствуют.
26. Основаниями для принятия решения администрации об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию 

являются следующие обстоятельства:
1) отсутствие документов, предусмотренных пунктами 14 и 15 настоящего административного регламента;
2) несоответствие объекта капитального строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 

строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции, капитального ремонта линейного объекта требованиям 
проекта планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным 
проектом планировки территории, в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка;

3) несоответствие объекта капитального строительства требованиям, установленным в разрешении на строительство;
4) несоответствие параметров построенного, реконструированного объекта капитального строительства проектной документации;
5) несоответствие объекта капитального строительства разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, 

установленным в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату выдачи разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением об установлении или 
изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в случаях, предусмотренных пунктом 9 части 7 статьи 
51 Гр К РФ, и строящийся, реконструируемый объект капитального строительства, в связи с размещением которого установлена или 
изменена зона с особыми условиями использования территории, не введен в эксплуатацию.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

28. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача разрешения на ввод объекта в эксплуатацию;
2) выдача письма администрации с решением об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

29. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), 
фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи 
документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 

настоящего административного регламента.
30. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 

об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность (самостоятельного / с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги) передвижения 

по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 
входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе (с использованием кресла-коляски / с 
помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги);

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
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инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

31. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к 

ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
32. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

33. Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых 
им организаций, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующие административные процедуры:

1) производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя (представителя заявителя);
2) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя);
3) проверяет комплектность представленных документов;
4) проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не 

позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
5) сличает копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» и дату;
6) сообщает о сроках исполнения муниципальной услуги;
7) составляет расписку в получении в получении документов, выдает ее заявителю;
8) фиксирует прием заявления на предоставлении муниципальной услуги в ПК ФИС МФЦ, с последующим сохранением в 

электронном виде (архиве);
9) заполняет реестр о передаче документов в администрацию.
34. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 

указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления 
полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (пункт 21 настоящего административного регламента).

35. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении 
указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, перечень недостающих 
документов, и (или) документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем Аппарата администрации МО «Котлас» и вручается 
заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в или посредством почтового 
отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за 
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получением государственной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им 

организации – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации;

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ в 
запросе.

36. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и направляет его муниципальному служащему 
администрации, ответственному за работу с документами.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов;

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче 
разрешения на ввод в эксплуатацию

37. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

38. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 22 
настоящего административного регламента проводит проверку наличия и правильности оформления документов, необходимых для 
принятия решения о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию, и осмотр объекта капитального строительства. В ходе 
осмотра построенного, реконструированного объекта капитального строительства осуществляется проверка соответствия такого 
объекта требованиям, указанным в разрешении на строительство, требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения разрешения на строительство градостроительного 
плана земельного участка, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта требованиям проекта планировки территории 
и проекта межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного объекта не 
требуется подготовка документации по планировке территории), требованиям, установленным проектом планировки территории, в 
случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, для размещения которого не требуется образование земельного 
участка, а также разрешенному использованию земельного участка, ограничениям, установленным в соответствии с земельным и 
иным законодательством Российской Федерации, требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических 
ресурсов. 

В случае, если при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства осуществляется государственный 
строительный надзор, осмотр такого объекта ответственным исполнителем не проводится.

39. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункты 
15 и 16 настоящего административного регламента), муниципальный служащий, ответственный за работу с документами направляет 
межведомственные информационные запросы:

- для получения выписки (сведений) из Единого государственного реестра юридических лиц (при обращении юридических лиц) 
или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (при обращении индивидуальных предпринимателей) 
– в территориальный орган Федеральной налоговой службы Российской Федерации (для проверки полномочий лица, подписавшего 
заявление и/или выдавшего доверенность), в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения запроса;

- для получения выписки (сведений) из ЕГРН на земельный участок и на расположенные на таком земельном участке объекты 
недвижимости (если указанные документы, их копии или сведения, содержащиеся в них, находятся в ЕГРН) –в Управлении Федеральной 
службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Архангельской области (для определения правообладателя 
земельного участка и расположенных на нем зданий(при наличии)), в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения запроса;

- для получения  заключение органа государственного строительного надзора о соответствии построенного, реконструированного 
объекта капитального строительства требованиям проектной документации, в том числе требованиям энергетической эффективности 
и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов – в 
органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации, уполномоченный на осуществление государственного строительного 
надзора, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения запроса.

Указанные межведомственные информационные запросы направляются администрацией через единую систему межведомственного 
электронного взаимодействия или Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия или иным 
способом.

40. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего 
административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за работу с документами подготавливает письмо 
администрации с решением об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию. 

В письмо администрации с решением об отказе в выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указывается конкретное 
основание для отказа и разъясняется, в чем оно состоит.

41. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 настоящего 
административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за работу с документами подготавливает разрешение на 
ввод объекта в эксплуатацию.

Обязательным приложением к разрешению на ввод объекта в эксплуатацию является представленный заявителем технический 
план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 г. № 218-ФЗ «О 
государственной регистрации недвижимости».

42. Разрешение на ввод объекта в эксплуатацию или письмо администрации с решением об отказе в выдаче разрешения на ввод 
объекта в эксплуатацию подписывается Главой МО «Котлас» и передается  муниципальному служащему, ответственному за выдачу 
документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 22 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги
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43. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, 
предусмотренных пунктом 42 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

44. Муниципальный служащий администрации, ответственный за выдачу документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 
пункта 22 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в 
случае его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством 
почтового отправления или по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций, ответственный за выдачу документов, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю или его 
представителю лично.

45. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня 
поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах муниципальный служащий, ответственный за 
работу с документами, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего 
заявления.

46. В течение трех дней со дня выдачи разрешения на ввод объекта в эксплуатацию местная администрация направляет копию 
такого разрешения в государственный орган, указанный в части 13 статьи 55 ГрК РФ.

IV. Контроль за исполнением 
административного регламента

47. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

48. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

49. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, его должностных лиц, 
муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников

50. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

51. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – Главе МО «Котлас»;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации 

52. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 51 настоящего административного регламента, в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Положением о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)  администрации, 
ее должностных лиц либо муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его работников, утвержденным Постановлением администрации МО «Котлас» от 15 октября 2018 г. № 2009 и 
настоящим административным регламентом.

___________________________________________________
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 ПРИЛОЖЕНИЕ 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по выдаче разрешений на ввод объектов в эксплуатацию
 при осуществлении строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, расположенных на территории 

муниципального образования «Котлас»Архангельской области

Форма заявления 
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

В администрацию 
муниципального образования «Котлас»

Сведения о заявителе:__________________________________
_____________________________________________________

(полные фамилия, имя и отчество физического лица, 
полное наименование юридического лица)

в лице________________________________________________
______________________________________________________

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица, 
представителя физического лица)

Документ удостоверяющий личность:______________________
_______________________________________________________

(вид документа, серия, номер документа, кем и когда выдан)
Сведения о государственной регистрации юридического лица

 (индивидуального предпринимателя):ОГРН (ОГРНИП)

_______________________________________________________

ИНН___________________________________________________
Контактная информация: Телефон:

_______________________________________________________

Эл. почта:_______________________________________________

Почтовый адрес:_________________________________________
_______________________________________________________

Заявление
о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию

от______________________________________г.

Прошу в соответствии со статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации выдать разрешение на ввод объекта в 
эксплуатацию:

Наименование объекта 

Кадастровый номер объекта (реконструируемого) 

Адрес (местоположение) объекта

Кадастровый номер земельного участка (земельных участков)

Строительный адрес объекта

Наименование этапа
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При этом сообщаю, что ввод в эксплуатацию объекта будет осуществляться на основании следующих документов:
 

№ Наименование документа
Дата и 
номер 

документа

Оригинал/ Копия
(в случае 

непредставления 
указать, в 

распоряжении 
каких органов 

власти находится 
документ)

1 Правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе соглашение об установлении 
сервитута, решение об установлении публичного сервитута.

2

Градостроительный план земельного участка, представленный для получения разрешения на 
строительство, или в случае строительства, реконструкции линейного объекта проект планировки 
территории и проект межевания территории (за исключением случаев, при которых для строительства, 
реконструкции линейного объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), 
проект планировки территории в случае выдачи разрешения на ввод в эксплуатацию линейного объекта, 
для размещения которого не требуется образование земельного участка.

3 Разрешение на строительство.

4
Акт приемки объекта капитального строительства (в случае осуществления строительства, 
реконструкции на основании договора строительного подряда) (обязателен для предоставления, если 
отсутствует в распоряжении органов власти).

5

Акт, подтверждающий соответствие параметров построенного, реконструированного объекта 
капитального строительства проектной документации, в том числе требованиям энергетической 
эффективности и требованиям оснащенности объекта капитального строительства приборами учета 
используемых энергетических ресурсов, и подписанный лицом, осуществляющим строительство 
(лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в случае 
осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда, а также 
лицом, осуществляющим строительный контроль, в случае осуществления строительного контроля на 
основании договора) (обязателен для предоставления, если отсутствует в распоряжении органов власти).

6
Документы, подтверждающие соответствие построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства техническим условиям и подписанные представителями организаций, осуществляющих 
эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения (при их наличии).

7

Схема, отображающая расположение построенного, реконструированного объекта капитального 
строительства, расположение сетей инженерно-технического обеспечения в границах земельного 
участка и планировочную организацию земельного участка и подписанная лицом, осуществляющим 
строительство (лицом, осуществляющим строительство, и застройщиком или техническим заказчиком в 
случае осуществления строительства, реконструкции на основании договора строительного подряда), за 
исключением случаев строительства, реконструкции линейного объекта.

8

Заключение органа государственного строительного надзора (в случае, если предусмотрено 
осуществление государственного строительного надзора) о соответствии построенного, 
реконструированного объекта капитального строительства требованиям проектной документации, 
в том числе требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объекта 
капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, заключение 
уполномоченного на осуществление федерального государственного экологического надзора 
федерального органа исполнительной власти, выдаваемое в случаях, предусмотренных частью 7 статьи 
54 Градостроительным кодексом РФ.

9

Документ, подтверждающий заключение договора обязательного страхования гражданской 
ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на опасном 
объекте в соответствии с законодательством Российской Федерации об обязательном страховании 
гражданской ответственности владельца опасного объекта за причинение вреда в результате аварии на 
опасном объекте.

10 Технический план объекта капитального строительства, подготовленный в соответствии с Федеральным 
законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости».

Приложение:
_____________________________________________________________________________________________________________

(дополнительные документы, которые представил заявитель)

“ Застройщик
(подпись) (расшифровка подписи)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 437

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению и 
аннулированию адресов объектов адресации, расположенных на территории муниципального образования «Котлас» 

Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 19 ноября 2014 г. № 1221 «Об утверждении 
Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 г. 
№ 508-32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав 
человека и гражданина при их предоставлении», статьями 34 и 37 Устава            МО «Котлас», администрация МО «Котлас» п о с т а 
н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию 
адресов объектов адресации, расположенных на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области (далее – 
административный регламент).

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 30 января 2017 г. № 179 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адресов объектов адресации, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас»»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 07 ноября 2018 г. № 2305 «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адресов объектов адресации, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный постановлением администрации МО «Котлас» 
от 30 января 2017 г. № 179».

3. Установить, что положения административного    регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, 
применяются в течение срока действия соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» 
и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.

4. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании – газете     «Новый 
Котлас» и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации МО «Котлас» 

от 27 февраля 2019 г. № 437

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги по присвоению и аннулированию адресов объектов адресации, расположенных 

на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по присвоению и 
аннулированию адресов объектов адресации, расположенных на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской 
области (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность 
выполнения административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Котлас» 
(далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о присвоении или аннулировании адреса объекта адресации;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3. К административным процедурам, исполняемым многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемыми им организациям, относятся: 
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1) прием заявлений от граждан, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги;
2) передача заявления и документов в администрацию;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, которые обладают в 
отношении объектов адресации одним из следующих вещных прав:

право собственности
право хозяйственного ведения;
право оперативного управления;
право пожизненно наследуемого владения;
право постоянного (бессрочного) пользования.
5. От имени организаций (юридических лиц), указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным 

на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации. В случае оформления доверенности в форме 
электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

От имени физических лиц, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии 

с гражданским законодательством. В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при представлении документов, 
подтверждающих права законного представителя.

6. От имени собственников помещений в многоквартирном доме вправе выступать представитель таких собственников, 
уполномоченный в соответствии с принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением общего 
собрания указанных собственников.

7. От имени членов садоводческого, огороднического и (или) дачного некоммерческого объединения граждан вправе выступать 
представитель указанных членов некоммерческих объединений, уполномоченный в соответствии с принятым в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке решением общего собрания членов такого некоммерческого объединения.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

8. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах);
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях.
9. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о 

предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», адрес электронной почты, номер телефона для справок);
график работы с заявителями в целях оказания содействия при подаче запроса в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников; 

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время 
разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме).

 При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему 
гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ 
получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления».

10. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные, указанные в пункте 9 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 
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муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников.

11. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 10 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 г.               № 408-пп.

12. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 10 настоящего 
административного регламента.

В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

13. Полное наименование муниципальной услуги:
«Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации, расположенных на территории муниципального образования 

«Котлас» Архангельской области.
Краткое наименование муниципальной услуги: 
«Присвоение и аннулирование адресов объектов адресации».
14. Муниципальная услуга предоставляется администрацией МО «Котлас».
15. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и 

органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
Федеральный закон от 28.12.2013 № 443-ФЗ «О федеральной информационной адресной системе и о внесении изменений в 

Федеральный закон «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного 

взаимодействия»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных 

системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 «Об утверждении Правил присвоения, изменения и 
аннулирования адресов»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении 
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или 
аннулировании его адреса»;

приказ Министерства финансов Российской Федерации от 05.11.2015 № 171н «Об утверждении Перечня элементов планировочной 
структуры, элементов улично-дорожной сети, элементов объектов адресации, типов зданий (сооружений), помещений, используемых 
в качестве реквизитов адреса, и Правил сокращенного наименования адресообразующих элементов»;

постановление Правительства Архангельской области от 28.12.2010 № 408-пп «О создании государственных информационных 
систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных 
образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

постановление Правительства Архангельской области от 05.04.2011 № 102-пп «О создании государственной информационной 
системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия»;

решение Собрания депутатов МО «Котлас» от 16.12.2005 № 154/1 «Об утверждении положения об администрации муниципального 
образования «Котлас»;

распоряжение администрации МО «Котлас» от 31.01.2014 № 25-р «Об утверждении положения об Отделе архитектуры и 
градостроительства администрации МО «Котлас»;

постановление администрации МО «Котлас» от 16.10.2014 № 2439 «О внесении изменений в постановление администрации МО 
«Котлас» от 24.06.2011 № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых администрацией МО «Котлас».

2.1. Перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

16. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет следующие документы (далее в совокупности – запрос 
заявителя):

1) заявление о присвоении или аннулировании адреса объекта адресации. В случае образования двух или более объектов 
адресации в результате преобразования существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление в отношении 
всех одновременно образуемых объектов адресации;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (в случае представления запроса заявителя 
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при личном обращении заявителя или его представителя);

3) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (если право 
собственности или иное вещное право не зарегистрировано в Едином государственном реестре право на недвижимое имущество и 
сделок с ним).

17. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить:
1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты) адресации (если право 

собственности или иное вещное право зарегистрировано в Едином государственном реестре право на недвижимое имущество и 
сделок с ним);

2) кадастровые паспорта объектов недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного 
и более объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного и более новых объектов 
адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся объектам адресации) и (или) 
разрешение на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории 
(в случае присвоения земельному участку адреса);

5) кадастровый паспорт объекта адресации (в случае присвоения адреса объекту адресации, поставленному на 
кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению адреса, изменения и аннулирования такого адреса вследствие его 
перевода из жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения, приводящих к образованию 
одного и более новых объектов адресации (в случае преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и 
более новых объектов адресации);

8) кадастровая выписка об объекте недвижимости, который снят с учета (в случае аннулирования адреса объекта 
адресации, в связи с прекращением существования объекта адресации);

9) уведомление об отсутствии в государственном кадастре недвижимости запрашиваемых сведений по объекту адресации 
(в случае аннулирования адреса объекта адресации, в связи с отказом в осуществлении кадастрового учета объекта адресации по 
основаниям, указанным в пунктах 1 и 3 части 2 статьи 27 Федерального закона «О государственном кадастре недвижимости»).

18. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 17 настоящего административного 
регламента, администрация, в лице Отдела архитектуры и градостроительства, должна самостоятельно запросить их (их копии, 
сведения, содержащиеся в них), путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном 
разделом III настоящего административного регламента.

19. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 16 настоящего административного регламента, составляется по форме 
согласно приложению № 1 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н.

20. Документ, предусмотренный подпунктом 1 и 3 пункта 16 настоящего административного регламента, представляется в виде 
оригиналов или в виде электронных документов в одном экземпляре каждый. 

Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 16 настоящего административного регламента, представляется в виде 
оригинала (в случае представления запроса заявителя при личном обращении заявителя или его представителя).

21. Электронные документы представляются размером не более 5 Мбайт в форматах *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx или *.pdf (один 
документ – один файл). Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.

Заявление, представленное в форме электронного документа, должно быть подписано заявителем или его представителем с 
использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. Иные документы, представленные в форме электронных 
документов, должны быть удостоверены заявителем или его представителем с использованием усиленной квалифицированной 
электронной подписи.

22. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются:
заявителем лично в администрацию;
направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование 

запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса 
заявителя в какой-либо иной форме;

подаются в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им 
организацию.

2.2 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

23. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие 
обстоятельства:

1) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 
требованиям (пункты 19 – 22 настоящего административного регламента);

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 16 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы в администрацию не по месту нахождения объекта адресации.
Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 23 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

При установлении фактов несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов установленным требованиям сотрудник 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемыми им организациям 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и 
предлагает принять меры по их устранению.
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2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

24. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги (в случае представления запроса заявителя лично в администрацию) или не позднее 
рабочего дня, следующего за днем получения администрацией запроса заявителя (в случаях представления запроса заявителя иными 
способами);

2) рассмотрение вопроса о присвоении или аннулировании адреса объекта адресации – до 7 рабочих дней со дня поступления 
запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – до 10 рабочих дней со дня поступления запроса 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

25. В случае представления запроса заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию сроки, указанные в подпунктах 2 и 3 пункта 24 настоящего 
административного регламента, исчисляются со дня передачи многофункциональным центром предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию запроса заявителя в администрацию.

26. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.
27. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

28. Основаниями для принятия решения администрацией об отказе в присвоении или аннулировании адреса объекта адресации 
являются следующие обстоятельства:

1) с заявлением о присвоении объекту адресации адреса обратилось лицо, не указанное в подразделе 1.2 настоящего 
административного регламента;

2) ответ на межведомственный информационный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, 
необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, и соответствующий документ не был 
представлен заявителем (представителем заявителя) по собственной инициативе;

3) документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования 
его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя), выданы с нарушением порядка, установленного законодательством 
Российской Федерации;

4) отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса, указанные в 
пунктах 5, 8 – 11 и 14 – 18 Правил присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденных постановлением Правительства 
Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221. 

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

29. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

30. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача постановления о присвоении адреса объекту адресации;
2) выдача письменного решения об отказе в присвоении  адреса объекту адресации по форме согласно приложению № 2 к приказу 

Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н;
3) выдача постановления об аннулировании адреса объекта адресации;
4) выдача письменного решения об отказе в аннулировании адреса объекта адресации по форме согласно приложению № 2 к 

приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

31. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего функционального органа, фамилий, имен и отчеств 
муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест 
информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются  информационные стенды с информацией, предусмотренной абзацами 

вторым – седьмым пункта 10 настоящего административного регламента. 
Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 

об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность (самостоятельного / с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги) передвижения 

по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 
входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
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надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 

инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;
допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 

муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности 
и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

32. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к 

ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
33. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих  

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

34. Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых 
им организаций, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующие административные процедуры:

1) производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя (представителя заявителя);
2) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя);
3) проверяет комплектность представленных документов;
4) проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не 

позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
5) сличает копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» и дату;
6) сообщает о сроках исполнения муниципальной услуги;
7) составляет расписку в получении в получении документов, выдает ее заявителю;
8) фиксирует прием заявления на предоставлении муниципальной услуги в ПК ФИС МФЦ, с последующим сохранением в 

электронном виде (архиве);
9) заполняет реестр о передаче документов в администрацию.
35. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 

указанный в подпункте 1 пункта 24 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления 
полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (пункт 23 настоящего административного регламента).

36. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 23 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В 
уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в 
случаях, предусмотренных подпунктом 1 пункта 23 настоящего административного регламента, перечень документов, оформление и 
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(или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.
Уведомление об отказе в приеме документов подписывается Руководителем Аппарата администрации МО «Котлас» и вручается 

заявителю или его представителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:
почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в или посредством почтового 

отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или портал адресной системы 

– если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) или портал адресной системы;

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – пятым настоящего пункта, или по электронной почте – если заявитель 
указал на такой способ в запросе.

37. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 23 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе и направляет его ответственному исполнителю.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 23 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, принимает запрос заявителя, поступивший 
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или портал адресной системы, в 
Архангельской региональной системе исполнения регламентов.

38. При регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 
указанный в подпункте 1 пункта 24 настоящего административного регламента:

выдает заявителю или его представителю расписку в получении документов с указанием их перечня и даты получения (в случае 
представления запроса заявителя лично в администрацию);

направляет заявителю посредством почтового отправления расписку в получении документов с указанием их перечня и даты 
получения (в случаях представления запроса заявителя посредством почтового отправления);

направляет заявителю через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или портал 
адресной системы электронное сообщение о получении документов с указанием входящего регистрационного номера заявления, даты 
получения администрацией документов, а также перечня наименований файлов, представленных в форме электронных документов, 
с указанием их объема (в случаях представления запроса заявителя через Архангельский региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) или портал адресной системы).

3.2. Рассмотрение вопроса о присвоении 
или аннулировании адреса объекта адресации

39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

40. Ответственный исполнитель в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 24 настоящего административного регламента:
проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и определяет возможность 

присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его адреса;
проводит осмотр местонахождения объекта адресации (при необходимости);
в случае непредставления заявителем документов, находящихся в распоряжении администрации, которые заявитель вправе 

представить по собственной инициативе (пункт 17 настоящего административного регламента), проверяет их наличие и содержание 
по документам администрации.

41. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 
17 настоящего административного регламента), ответственный исполнитель направляет межведомственные информационные 
запросы в органы государственной власти, иные государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы и 
информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами.

Указанные межведомственные информационные запросы направляются администрацией через единую систему межведомственного 
электронного взаимодействия, Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия или иным 
способом.

42. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 28 настоящего 
административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает письменное решение об отказе в присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса.

Решение об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса оформляется по форме согласно 
приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н.

43. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 28 настоящего 
административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает постановление администрации о присвоении объекту 
адресации адреса или аннулировании его адреса.

Постановление администрации о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса может быть сформировано 
с использованием федеральной информационной адресной системы.

44. Постановление администрации о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса либо решение об 
отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подписывается Главой МО «Котлас» и передается 
муниципальному служащему администрации, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 
24 настоящего административного регламента.

45. В случае подписания постановления администрации о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса 
ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней со дня подписания указанного постановления вносит его в государственный 
адресный реестр.



69
3.3. Выдача заявителю результата 

предоставления муниципальной услуги

46. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, 
предусмотренных пунктом 44 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

47. Муниципальный служащий администрации, ответственный за выдачу документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 
пункта 24 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю или его 
представителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или 
посредством почтового отправления;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или портал адресной системы 
– если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и 
муниципальных услуг (функций) или портал адресной системы;

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций, ответственный за выдачу документов, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю или его 
представителю лично.

48. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 22 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Ответственный исполнитель в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах ответственный исполнитель осуществляет их 
замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением 
административного регламента

49. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

50. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

51. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010        № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, его должностных лиц, 
муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников

52. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

53. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – Главе МО «Котлас»;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации 

54. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 53 настоящего административного регламента, в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Положением о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)  администрации, 
ее должностных лиц либо муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его работников, утвержденным Постановлением администрации МО «Котлас» от      15 октября 2018 г. № 2009 
и настоящим административным регламентом.
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 438

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных 
планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления    государственных 
и муниципальных услуг», статьей 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного 
закона от 2 июля 2012 г. № 508-32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных 
мерах по защите прав человека и гражданина при их предоставлении», руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», 
администрация МО «Котлас»                               п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных 
планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области (далее – 
административный регламент).

2. Признать утратившими силу:
постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 21 января 2016 г. № 160 «Об утверждении 

административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас»»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 03 марта 2016 г. № 536 «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный постановлением администрации                МО 
«Котлас» от 21 января 2016 № 160»»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 04 мая 2016 г. № 1088 «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный постановлением администрации                    МО 
«Котлас» от 21 января 2016 № 160»»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 15 февраля 2017 г. № 294 «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной   услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный постановлением администрации                МО 
«Котлас» от 21 января 2016 г. № 160»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 30 июня 2017 г. № 1476 «О внесении изменений 
в постановление администрации МО «Котлас» от 21 января 2016 г.      № 160 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории 
муниципального образования «Котлас»»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 24 октября 2017 г. № 2324 «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный постановлением администрации                 МО 
«Котлас» от 21 января 2016 г. № 160»»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 10 мая 2018 г. № 967 «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный постановлением администрации                 МО 
«Котлас» от 21 января 2016 г. № 160»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 16 мая 2018 г. № 1022 «О внесении изменений 
в постановление администрации МО «Котлас» от 21 января 2016 г.      № 160 «Об утверждении административного регламента 
предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории 
муниципального образования «Котлас»»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» 21 августа 2018 г. № 1655 «О внесении изменений в 
административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, 
расположенных на территории муниципального образования «Котлас», утвержденный постановлением администрации МО «Котлас» 
от 21 января 2016 г. № 160».

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, 
применяются в течение срока действия соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» 
и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.

4. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании – газете     
«Новый Котлас» и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

6.  Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин



71
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации МО «Котлас» 
от 27 февраля 2019 г. № 438

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по выдаче градостроительных планов земельных участков, расположенных на 

территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче 
градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской 
области (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность 
административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Котлас» (далее – 
администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о выдаче градостроительного плана земельного участка;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3. К административным процедурам, исполняемым многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, относятся: 
1) прием заявлений от граждан, обратившимся за предоставлением муниципальной услуги;
2) передача заявления и документов в администрацию;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица, являющиеся 
правообладателями земельных участков.

5. От имени организаций (юридических лиц), указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным 

на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации. В случае оформления доверенности в форме 
электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи. 

От имени физических лиц, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии 

с гражданским законодательством. В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

законный представитель физического лица (если последний недееспособен) при представлении документов, подтверждающих 
права законного представителя.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах);
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях.
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о 

предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников;

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время 
разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме).

При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему 
гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ 
получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.
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Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников.

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 8 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 г. № 408-пп.

10. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 8 настоящего 
административного регламента.

В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги:
«Выдача градостроительных планов земельных участков, расположенных на территории муниципального образования «Котлас» 

Архангельской области».
Краткое наименование муниципальной услуги:
«Выдача градостроительных планов земельных участков».
12. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Котлас».
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 02 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 г. № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
постановление Правительства Российской Федерации от 13 февраля 2006 г. № 83 «Об утверждении Правил определения 

и предоставления технических условий подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения и Правил подключения объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения»;

постановление Правительства Российской Федерации от 08 сентября 2010 г. № 697 «О единой системе межведомственного 
электронного взаимодействия»;

постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861 «О федеральных государственных 
информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376 «Об утверждении Правил организации 
деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 г. № 408-пп «О государственных информационных 
системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской 
области и предоставление муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в 
электронной форме»;

постановление Правительства Архангельской области от 05 апреля 2011 г. № 102-пп «О создании государственной информационной 
системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия»;

приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 25 апреля 2017 г. № 741/пр 
«Об утверждении формы градостроительного плана земельного участка и порядка ее заполнения»;

решение Собрания депутатов МО «Котлас» от 16 декабря 2005 г. № 154/1 «Об утверждении положения об администрации 
муниципального образования «Котлас»;

распоряжение администрации МО «Котлас» от 31 января 2014 г. № 25-р «Об утверждении положения об Отделе архитектуры и 
градостроительства администрации МО «Котлас»;

постановление администрации МО «Котлас» от 24 июня 2011 г. № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией МО «Котлас».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет заявление о выдаче градостроительного плана земельного 
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участка (далее также – запрос заявителя).

15. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить:
1) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

земельный участок;
2) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 

объекты капитального строительства, расположенные на земельном участке (при наличии таковых);
3) топографическую съемку с нанесением сетей инженерно-технического обеспечения, расположенных на земельном участке 

(при наличии таковых);
4) технические условия для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции 

объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.
16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 15 настоящего административного 

регламента, администрация должна самостоятельно запросить их путем направления межведомственных информационных запросов 
в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

17. Документ, предусмотренный пунктом 14 настоящего административного регламента, составляется по форме в соответствии с 
приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

18. Документ, предусмотренный пунктом 14 настоящего административного регламента, представляется в виде оригинала или в 
виде электронного документа в одном экземпляре.

Документы, предусмотренные пунктом 15 настоящего административного регламента, представляются в виде ксерокопии или в 
виде сканированной копии в одном экземпляре каждый.

19. Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. 
Электронные документы представляются размером не более    5 Мбайт в формате:
текстовые документы  – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);
графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл);
иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.
Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.
20. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются:
заявителем лично в администрацию;
направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование 

запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса 
заявителя в какой-либо иной форме;

подаются в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им 
организацию.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги
21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие 

обстоятельства:
1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 4 и 5 настоящего административного 

регламента;
2) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 

требованиям (пункты 17 – 20 настоящего административного регламента).
3) заявитель представил документы в неуполномоченную местную администрацию.
Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

При установлении фактов несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов установленным требованиям сотрудник 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемыми им организациям 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и 
предлагает принять меры по их устранению.

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о выдаче градостроительного плана земельного участка – до 15 рабочих дней со дня поступления запроса 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – до 20 рабочих дней со дня поступления запроса 

заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
23. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.
24. Общий срок предоставления муниципальной услуги – до 20 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

25. Основанием для принятия решения администрации об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка являются 
следующие обстоятельства:
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1) обращение с заявлением о выдаче градостроительного плана земельного участка лица, не являющегося его правообладателем;
2) отсутствует утвержденная документация по планировке территории, если в соответствии с Градостроительным кодексом 

Российской Федерации размещение объекта капитального строительства не допускается при отсутствии такой документации.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

26. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

27. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача градостроительного плана земельного участка;
2) выдача решения об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

28. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление 
муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами, для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной абзацами вторым 

– седьмым пункта 8 настоящего административного регламента.
Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 

об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность (самостоятельного / с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги) передвижения 

по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 
входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности 
и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения  за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к 

ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
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1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, а также ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих  

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

31. Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых 
им организаций, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующие административные процедуры:

1) производит прием заявления с приложением документов лично от заявителя (представителя заявителя);
2) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя);
3) проверяет комплектность представленных документов;
4) проверяет отсутствие в заявлении и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных повреждений, не 

позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
5) сличает копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» и дату;
6) сообщает о сроках исполнения муниципальной услуги;
7) составляет расписку в получении в получении документов, выдает ее заявителю;
8) фиксирует прием заявления на предоставлении муниципальной услуги в ПК ФИС МФЦ, с последующим сохранением в 

электронном виде (архиве);
9) заполняет реестр о передаче документов в администрацию.
32. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).
В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 

указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления 
полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (пункт 21 настоящего административного регламента).

33. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В 
уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в 
случаях, предусмотренных подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента, перечень документов, оформление и 
(или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается Руководителем Аппарата администрации и вручается заявителю 
лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством 
почтового отправления или по электронной почте. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

по электронной почте – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги по электронной почте;
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 

получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 

организациях – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – шестым настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

34. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе, и направляет его ответственному исполнителю.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, принимает запрос заявителя, поступивший через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), в Архангельской региональной системе 
исполнения регламентов.

3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче градостроительного плана земельного участка

35. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

36. Ответственный исполнитель в срок, предусмотренный  подпунктом 2 пункта 22 настоящего административного регламента, 
проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

37. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 
15 настоящего административного регламента), ответственный исполнитель:

направляет межведомственные информационные запросы в органы государственной регистрации прав на недвижимое имущество 
для получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости. Указанные межведомственные информационные 
запросы направляются администрацией через единую систему межведомственного электронного взаимодействия или Архангельскую 
региональную систему межведомственного электронного взаимодействия или иным способом;

направляет в организации, осуществляющие эксплуатацию сетей инженерно-технического обеспечения, запросы о предоставлении 
технических условий для подключения (технологического присоединения) планируемого к строительству или реконструкции объекта 
капитального строительства к сетям инженерно-технического обеспечения.

38. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 
настоящего административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает на бланке письма Отдела архитектуры и 
градостроительства решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка.

В решении об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка указывается конкретное основание для отказа и 
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разъясняется, в чем оно состоит.
39. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 25 настоящего 

административного регламента, ответственный исполнитель:
1) обеспечивает подготовку чертежа градостроительного плана земельного участка на основе топографической съемки, 

имеющейся в администрации;
2) заполняет форму градостроительного плана земельного участка;
3) обеспечивает подписание градостроительного плана земельного участка; 
40. Градостроительный план земельного участка или решение об отказе в выдаче градостроительного плана земельного участка 

подписывается начальником Отдела архитектуры и градостроительства и передается муниципальному служащему администрации, 
ответственному за выдачу документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 22 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

41. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, 
предусмотренных пунктом 40 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

42. Муниципальный служащий администрации, ответственный за выдачу документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 
пункта 22 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в 
случае его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию, посредством 
почтового отправления или по электронной почте;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – четвертым настоящего пункта, если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций, ответственный за выдачу документов, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю или его 
представителю лично.

43. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Ответственный исполнитель в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах ответственный исполнитель осуществляет их 
замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

44. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

45. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

46. Решения Главой МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, его должностных лиц, 
муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им иных организаций и их работников

47. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

48. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – Главе МО «Котлас»;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации 

49. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 47 настоящего административного регламента, в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Положением о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)  администрации, 
ее должностных лиц либо муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его работников, утвержденным Постановлением администрации МО «Котлас» от      15 октября 2018 г. № 2009 
и настоящим административным регламентом.
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги  
по выдаче градостроительных планов земельных участков на территории

 муниципального образования «Котлас» Архангельской области

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ
О ВЫДАЧЕ ГРАДОСТРОИТЕЛЬНОГО ПЛАНА ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА

В администрацию МО «Котлас»

З А Я В Л Е Н И Е
о выдаче градостроительного плана земельного участка

Прошу    выдать    градостроительный   план   земельного   участка, расположенного по адресу:_____________________________
______________________________________________________________________________________________________________

Кадастровый номер земельного участка:____________________________________________________________________________

Площадь земельного участка:_____________________________________________________________________________________

Разрешенное использование земельного участка:_____________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

Цель выдачи градостроительного плана:                                              строительство, реконструкция
______________________________________________________________________________________________________________

(ненужное зачеркнуть)

Наименование предполагаемого объекта:___________________________________________________________________________
                                                                         (указывается наименование объекта капитального строительства)

Перечень объектов капитального строительства, расположенных в границах земельного участка с указанием кадастрового номера и 
адреса:___________________________________________________________________________________________________________

ЗАЯВИТЕЛЬ:__________________________________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) физического лица, почтовый адрес,

______________________________________________________________________________________________________________
паспортные данные (для физических лиц), номер контактного телефона)

______________________________________________________________________________________________________________
(полное наименование юридического лица, когда и каким органом зарегистрировано (для юридических лиц и

______________________________________________________________________________________________________________
для индивидуальных предпринимателей, почтовый адрес, номер контактного телефона)

______________________________________________________________________________________________________________
(должность представителя, доверенность (дата выдачи, номер), номер контактного телефона)

Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны.

Приложения (при наличии):
1. ____________________________________________________________________________________________________________
2. ____________________________________________________________________________________________________________
3. ____________________________________________________________________________________________________________

Заявитель: ______________________________________________________________            _________________________________
                                         (указать Ф.И.О., должность представителя                                                                     (подпись)
                                                          юридического лица)

                                            «____» ________________ 20___г.

Принято на рассмотрение «_____»_________20___ 
______________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, Ф.И.О., подпись лица, ответственного за рассмотрение документов)

Результат рассмотрения:  ________________________________________________

 «_____»_________20___  № _____________________________________________

Выдано/направлено заявителю ___________________________________________________________________________________
                                                                                                    (лично, почтой, через МФЦ)
______________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, Ф.И.О., подпись лица, ответственного за рассмотрение документов)

Получено «___» __________ 20__ г. ___________ /___________________________
подпись,           Ф.И.О. заявителя (при личном получении) 
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 440

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления 
о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства на территории 
муниципального образования «Котлас» Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 
и муниципальных услуг», статьей 55 Градостроительного кодекса Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. № 190-ФЗ, подпунктом 
4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 2 июля 2012 г. № 508-32-ОЗ «О государственных и муниципальных услугах в Архангельской 
области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина при их предоставлении», статьями 34 и 37 Устава            МО 
«Котлас», администрация МО «Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления о 
соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области (далее – 
административный регламент).

2. Установить, что положения административного    регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги 
через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемые им организации, 
применяются в течение срока действия соглашения о взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» 
и многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг.

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций), применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании – газете     «Новый 
Котлас» и размещению на официальном сайте администрации муниципального образования «Котлас» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации МО «Котлас» 

от 27 февраля 2019 г. № 440

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенного 

или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления 
о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства на территории муниципального образования «Котлас» Архангельской области (далее 
– муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность выполнения 
административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Котлас» (далее – 
администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2)  рассмотрение вопроса о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта 

индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
3. К административным процедурам, исполняемым многофункциональным центром предоставления государственных и 

муниципальных услуг и (или) привлекаемыми им организациям, относятся: 
1) прием заявлений от граждан, обратившихся за предоставлением муниципальной услуги;
2) передача заявления и документов в администрацию;
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

4. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются юридические и физические лица, осуществляющие 
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строительство или реконструкцию объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на территории 
муниципального образования «Котлас» Архангельской области.

5. От имени организаций (юридических лиц), указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
руководитель организации при представлении документов, подтверждающих его полномочия;
представитель организации при представлении доверенности, подписанной руководителем организации или иным уполномоченным 

на это лицом в соответствии с законом и учредительными документами организации. В случае оформления доверенности в форме 
электронного документа она должна быть подписана с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи.

От имени физических лиц, указанных в пункте 4 настоящего административного регламента, вправе выступать:
представитель физического лица при представлении доверенности, подписанной физическим лицом и оформленной в соответствии 

с гражданским законодательством. В случае оформления доверенности в форме электронного документа она должна быть подписана 
с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи;

законный представитель физического лица (если последний не полностью дееспособен) при представлении документов, 
подтверждающих права законного представителя.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

6. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах);
в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях.
7. При информировании по телефону, по электронной почте, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о 

предоставлении информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», адрес электронной почты, номер телефона для справок);
график работы с заявителями в целях оказания содействия при подаче запроса в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, 

муниципальных служащих администрации, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников; 

2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время 
разговора не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной 
услуги в электронной форме).

При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные 
вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему 
гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ 
получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления».

8. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные, указанные в пункте 7 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организаций, их работников.

9. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 10 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 г.               № 408-пп.

10. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 8 настоящего 
административного регламента.

В многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях предоставляется информация, предусмотренная Правилами организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации 
от 22 декабря 2012 г. № 1376.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

11. Полное наименование муниципальной услуги:
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«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства на территории муниципального образования «Котлас» 
Архангельской области».

Краткое наименование муниципальной услуги: 
«Выдача уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного объекта индивидуального 

жилищного строительства или садового дома».
12. Муниципальная услуга предоставляется администрацией муниципального образования «Котлас».
13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ (далее – ГрК РФ);
Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ»;
Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;
Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и 

органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
Федеральный закон от 06 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;
постановление Правительства Российской Федерации от 08.09.2010 № 697 «О единой системе межведомственного электронного 

взаимодействия»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24.10.2011 № 861 «О федеральных государственных информационных 

системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление 
функций)»; 

постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной информационной 
системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг»;

приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр «Об утверждении 
форм уведомлений, необходимых для строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома»;

постановление Правительства Архангельской области от 28.12.2010 № 408-пп «О создании государственных информационных 
систем, обеспечивающих предоставление государственных услуг Архангельской области и муниципальных услуг муниципальных 
образований Архангельской области гражданам и организациям в электронной форме»;

постановление Правительства Архангельской области от 05.04.2011 № 102-пп «О создании государственной информационной 
системы Архангельской области «Архангельская региональная система межведомственного электронного взаимодействия»;

решение Собрания депутатов МО «Котлас» от 16.12.2005 № 154/1 «Об утверждении положения об администрации муниципального 
образования «Котлас»;

распоряжение администрации МО «Котлас» от 31.01.2014 № 25-р «Об утверждении положения об Отделе архитектуры и 
градостроительства администрации МО «Котлас»;

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. Для получения муниципальной услуги заявитель в срок не позднее одного месяца со дня окончания строительства или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома представляет следующие документы (далее в 
совокупности – запрос заявителя):

1) уведомление об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома (далее – уведомление об окончании строительства). Уведомление об окончании строительства должно содержать 
сведения, предусмотренные пунктами 1 - 5, 7 и 8 части 1 статьи 51.1 ГрК РФ, а также сведения о параметрах построенных или 
реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, об оплате государственной пошлины 
за осуществление государственной регистрации прав, о способе направления застройщику уведомления, предусмотренного пунктом 
5 части 19 статьи 55 ГрК РФ;

2) документ, удостоверяющий личность заявителя или его представителя (в случае представления запроса заявителя 
при личном обращении заявителя или его представителя);

3) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика, в случае, если уведомление о планируемом 
строительстве направлено представителем застройщика;

4) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии 
с законодательством иностранного государства в случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо;

5) технический план объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома;
6) заключенное между правообладателями земельного участка соглашение об определении их долей в праве 

общей долевой собственности на построенные или реконструированные объект индивидуального жилищного строительства или 
садовый дом в случае, если земельный участок, на котором построен или реконструирован объект индивидуального жилищного 
строительства или садовый дом, принадлежит двум и более гражданам на праве общей долевой собственности или на праве аренды 
со множественностью лиц на стороне арендатора;

15. Для получения муниципальной услуги заявитель вправе по собственной инициативе представить правоустанавливающие и 
(или) правоудостоверяющие документы на земельный участок (если право собственности или иное вещное право зарегистрировано 
в Едином государственном реестре право на недвижимое имущество и сделок с ним).

16. Если заявитель не представил по собственной инициативе документ, указанный в пункте 15 настоящего административного 
регламента, администрация, в лице Отдела архитектуры и градостроительства, должна самостоятельно запросить их (их копии, 
сведения, содержащиеся в них), путем направления межведомственных информационных запросов в порядке, предусмотренном 
разделом III настоящего административного регламента.

17. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента, составляется по форме 
согласно приложению № 5 к приказу Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 
19.09.2018 № 591/пр.

18. Документы, предусмотренные подпунктами 1, 5 и 6 пункта 14 настоящего административного регламента, представляется в 
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виде оригиналов или в виде электронных документов в одном экземпляре каждый. 

Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 14 настоящего административного регламента, представляется в виде 
оригинала (в случае представления запроса заявителя при личном обращении заявителя или его представителя).

Документы, предусмотренные подпунктами 3, 4 и 7 пункта 14 настоящего административного регламента, представляются в виде 
ксерокопии или в виде сканированной копии в одном экземпляре каждый.

19. Копии документов должны полностью соответствовать оригиналам документов. 
Электронные документы представляются размером не более    5 Мбайт в формате:
текстовые документы  – *.doc, *.docx, *.xls, *.xlsx, *.pdf (один документ – один файл);
графические документы: чертежи – *.pdf (один чертеж – один файл);
иные изображения, – *.pdf, *.gif, *.jpg, *.jpeg.
Электронные документы должны полностью соответствовать документам на бумажном носителе.
20. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются:
заявителем лично в администрацию;
направляются заказным почтовым отправлением с описью вложения в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование 

запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса 
заявителя в какой-либо иной форме;

подаются в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемую им 
организацию.

2.2 Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

21. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие 
обстоятельства:

1) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 
требованиям (пункты 17 – 20 настоящего административного регламента);

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы в администрацию не по месту нахождения объекта  индивидуального жилищного строительства 

или садового дома.
Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 21 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки при предоставлении муниципальной услуги

22. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги – в день поступления запроса заявителя о 

предоставлении муниципальной услуги (в случае представления запроса заявителя лично в администрацию) или не позднее 
рабочего дня, следующего за днем получения администрацией запроса заявителя (в случаях представления запроса заявителя иными 
способами);

2) рассмотрение уведомления об окончании строительства на наличие причин возврата, предусмотренных пунктом 17 статьи 51 
ГрК РФ – до 2 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3) рассмотрение уведомления об окончании строительства, в случае отсутствия причин возврата, предусмотренных пунктом 17 
статьи 51 ГрК РФ – до 5 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

4) возвращение застройщику уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения 
с указанием причин возврата, предусмотренных пунктом 17 статьи 51 ГрК РФ – до 3 рабочих дней со дня поступления запроса 
заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

5) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия причин возврата, предусмотренных 
пунктом 17 статьи 51 ГрК РФ – до 7 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

23. В случае представления запроса заявителя через многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг и (или) привлекаемую им организацию сроки, указанные в пункте 22 настоящего административного 
регламента, исчисляются со дня передачи многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг 
и (или) привлекаемую им организацию запроса заявителя в администрацию.

24. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – не более 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – не более 15 минут.
25. Общий срок предоставления муниципальной услуги, в случае наличия причин возврата, предусмотренных пунктом 17 статьи 

51 ГрК РФ, – до 3 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
Общий срок предоставления муниципальной услуги, в случае отсутствия причин возврата, предусмотренных пунктом 17 статьи 

51 ГрК РФ, – до 7 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

2.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются следующие обстоятельства:
1) отсутствие в уведомлении об окончании строительства сведений, предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 

51 ГрК РФ, а также подпунктом 1 пункта 14 настоящего административного регламента;
2) отсутствие документов, прилагаемых к уведомлению об окончании строительства и предусмотренных подпунктами 
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3, 4, 5, 6 пункта 14 настоящего административного регламента;
3) уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома

4) уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
ранее не направлялось в администрацию (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 ГрК РФ);

5) параметры построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома не соответствуют указанным в пункте 1 части 19 статьи 55 ГрК РФ предельным параметрам разрешенного строительства, 
реконструкции объектов капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по 
планировке территории, или обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным ГрК 
РФ, другими федеральными законами;

6) вид разрешенного использования построенного или реконструированного объекта капитального строительства не 
соответствует виду разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома, указанному 
в уведомлении о планируемом строительстве;

7) размещение объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в соответствии с 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления 
уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением 
об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства, и такой объект капитального строительства не введен в 
эксплуатацию.

8) ответ на межведомственный информационный запрос свидетельствует об отсутствии правоустанавливающего 
и (или) правоудостоверяющего документа на земельный участок, и соответствующий документ не был представлен заявителем 
(представителем заявителя) по собственной инициативе.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

27. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

28. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) возвращение застройщику уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения с 

указанием причин возврата;
2) выдача уведомления об окончании строительства или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или 

садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности;
3) выдача уведомления о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги
29. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 

табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего функционального органа, фамилий, имен и отчеств 
муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест 
информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются  информационные стенды с информацией, предусмотренной абзацами 

вторым – седьмым пункта 8 настоящего административного регламента. 
Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 

об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность (самостоятельного / с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги) передвижения 

по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 
входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Помещения многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организаций, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям комфортности 
и доступности для получателей государственных и муниципальных услуг, установленным Правилами организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг, утвержденными постановлением 
Правительства Российской Федерации от 22 декабря 2012 г. № 1376.
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2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

30. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с 

подразделом 1.3 настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к 

ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

4) предоставление заявителям возможности получения муниципальной услуги в многофункциональном центре 
предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги.
31. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, а так же его должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих  

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

32.  Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги.

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 
указанный в подпункте 1 пункта 22 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления 
полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (пункт 23 настоящего административного регламента).

33. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В 
уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, а также в 
случаях, предусмотренных подпунктом 1 пункта 21 настоящего административного регламента, перечень документов, оформление и 
(или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается Руководителем Аппарата администрации МО «Котлас» и вручается 
заявителю или его представителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в или посредством почтового 
отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций)– если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

любым из перечисленных способов – если заявитель указал на такой способ в запросе.
34. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 

муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе и направляет его ответственному исполнителю.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 21 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, принимает запрос заявителя, поступивший 
через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) или портал адресной системы, в 
Архангельской региональной системе исполнения регламентов.

35. Сотрудник многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых 
им организаций, ответственный за прием и регистрацию документов осуществляет следующие административные процедуры:

1) производит прием запроса заявителя с приложением документов лично от заявителя (представителя заявителя);
2) проверяет документы, удостоверяющие личность заявителя (представителя заявителя);
3) проверяет комплектность представленных документов;
4) проверяет отсутствие в запросе заявителя и прилагаемых к нему документах неоговоренных исправлений, серьезных 

повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов;
5) сличает копии документов с их подлинными экземплярами, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов и 

ставит штамп «копия верна» и дату;
6) сообщает о сроках исполнения муниципальной услуги;
7) составляет расписку в получении в получении документов, выдает ее заявителю;
8) фиксирует прием заявления на предоставлении муниципальной услуги в ПК ФИС МФЦ, с последующим сохранением в 

электронном виде (архиве);
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9) заполняет реестр о передаче документов в администрацию.
При установлении фактов несоответствия заявления и прилагаемых к нему документов установленным требованиям, сотрудник 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемыми им организациям 
уведомляет заявителя о наличии препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков и 
предлагает принять меры по их устранению.

3.2. Рассмотрение вопроса о выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) построенного или реконструированного 
объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства.

36. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

37. Ответственный исполнитель в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 22 настоящего административного регламента, 
проверяет уведомление об окончании строительства на наличие:

сведений, предусмотренных абзацем первым части 16 статьи 55 ГрК РФ;
прилагаемых документов, предусмотренных пунктами 1 - 3 части 16 статьи 55 ГрК РФ;
случая, если уведомление об окончании строительства поступило после истечения десяти лет со дня поступления уведомления о 

планируемом строительстве, в соответствии с которым осуществлялись строительство или реконструкция объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома; 

случая, если уведомление о планируемом строительстве объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
ранее не направлялось (в том числе было возвращено застройщику в соответствии с частью 6 статьи 51.1 ГрК РФ).

38. Ответственный исполнитель в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 22 настоящего административного регламента:
1) проводит проверку соответствия указанных в уведомлении об окончании строительства параметров построенных или 

реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома действующим на дату поступления 
уведомления о планируемом строительстве предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, документацией по планировке территории, 
и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, установленным ГрК РФ, другими федеральными 
законами (в том числе в случае, если указанные предельные параметры или обязательные требования к параметрам объектов 
капитального строительства изменены после дня поступления в соответствующий орган уведомления о планируемом строительстве 
и уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления о планируемом строительстве). В случае, если 
уведомление об окончании строительства подтверждает соответствие параметров построенных или реконструированных объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства, осуществляется 
проверка соответствия параметров построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома указанным предельным параметрам и обязательным требованиям к параметрам объектов капитального строительства, 
действующим на дату поступления уведомления об окончании строительства;

2) проверяет соответствие вида разрешенного использования объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома виду разрешенного использования, указанному в уведомлении о планируемом строительстве;

3) проверяет допустимость размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома в соответствии с 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации на дату поступления 
уведомления об окончании строительства, за исключением случаев, если указанные ограничения предусмотрены решением 
об установлении или изменении зоны с особыми условиями использования территории, принятым в отношении планируемого 
к строительству, реконструкции объекта капитального строительства и такой объект капитального строительства не введен в 
эксплуатацию;

39. В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе (пункт 
15 настоящего административного регламента), ответственный исполнитель направляет межведомственные информационные 
запросы в органы государственной власти, иные государственные органы, органы местного самоуправления и подведомственные 
государственным органам или органам местного самоуправления организации, в распоряжении которых находятся документы и 
информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги в соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Архангельской области, муниципальными правовыми актами.

Указанные межведомственные информационные запросы направляются администрацией через единую систему межведомственного 
электронного взаимодействия, Архангельскую региональную систему межведомственного электронного взаимодействия или иным 
способом.

40. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 1, 2, 3, 
4 пункта 26 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает письмо   администрации МО 
«Котлас»  о возвращении заявителю уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения 
с указанием причин возврата.

41. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных подпунктами 5, 6, 7, 8 
пункта 26 настоящего административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает уведомление о несоответствии 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям 
законодательства о градостроительной деятельности.

Уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности оформляется по форме согласно приложению № 7 к 
приказу Министерства строительства и   жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр.

42. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 26 
настоящего административного регламента, ответственный исполнитель подготавливает уведомление о соответствии построенных 
или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности.

Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома требованиям законодательства о градостроительной деятельности оформляется по форме согласно приложению № 6 к 
приказу Министерства строительства и   жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 19.09.2018 № 591/пр.

43. Уведомление о соответствии построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома требованиям законодательства, уведомление о несоответствии построенных или реконструированных объекта 
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индивидуального жилищного строительства или садового дома требованиям законодательства, письмо о возвращении застройщику 
уведомления об окончании строительства и прилагаемых к нему документов без рассмотрения с указанием причин возврата 
подписывается Главой МО «Котлас» и передается муниципальному служащему администрации, ответственному за прием документов, 
в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 22 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата
 предоставления муниципальной услуги

44. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, 
предусмотренных пунктом 43 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

45. Муниципальный служащий администрации, ответственный за выдачу документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 
пункта 22 настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю или его 
представителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или 
посредством почтового отправления;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 
организациях – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им организациях;

любым из перечисленных способов, если заявитель указал на такой способ в запросе.
Специалист многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) привлекаемых им 

организаций, ответственный за выдачу документов, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю или его 
представителю лично.

46. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 20 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Ответственный исполнитель в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, 
проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных документах ответственный исполнитель осуществляет их 
замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением  
административного регламента

47. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

48. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

49. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, 
его должностных лиц, муниципальных служащих, а также решений и действий (бездействия) 

многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг и (или) 
привлекаемых им иных организаций и их работников

50. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления 
государственных и муниципальных услуг и привлекаемых им организаций, их работников (далее – жалоба).

51. Жалобы подаются:
1) на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – Главе МО «Котлас»;
2) на решения и действия (бездействие) работника (кроме руководителя) многофункционального центра предоставления 

государственных и муниципальных услуг – руководителю многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг;

3) на решения и действия (бездействие) руководителя многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг – министру связи и информационных технологий Архангельской области;

4) на решения и действия (бездействие) работника организации, привлекаемой многофункциональным центром предоставления 
государственных и муниципальных услуг, – руководителю этой организации 

52. Жалобы рассматриваются должностными лицами, указанными в пункте 51 настоящего административного регламента, в 
порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», Положением о порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие)  администрации, 
ее должностных лиц либо муниципальных служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и 
муниципальных услуг, его работников, утвержденным Постановлением администрации МО «Котлас» от      15 октября 2018 г. № 2009 
и настоящим административным регламентом.



86

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 441

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по рассмотрению предложений 
о внесении изменений в Правила землепользования и застройки городского округа городского округа «Котлас» 

Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 г. № 508-32-ОЗ «О 
государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина 
при их предоставлении», постановления администрации МО «Котлас» от 25 октября 2018 года № 2198 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Котлас», 
пунктом 4 статьи 7.6.4 закона Архангельской области от 23 сентября 2004 г. № 259-внеоч.-ОЗ «О реализации государственных 
полномочий Архангельской области в сфере правового регулирования организации и осуществления местного самоуправления», 
руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО «Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по рассмотрению предложений 
о внесении изменений в Правила землепользования и застройки городского округа городского округа «Котлас» Архангельской 
области (далее – административный регламент).

2. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации МО «Котлас» от 10 февраля 2015 г. № 346 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений о внесении изменений в Правила землепользования и застройки 
городского округа «Котлас»»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 26 мая 2016 г. № 1306 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений о внесении изменений в Правила землепользования и застройки 
городского округа «Котлас»,  утвержденный постановлением администрации МО «Котлас» от 10 февраля 2015 № 346».

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании - газете «Новый Котлас» 
и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А. В. Бральнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации МО «Котлас» 

от 27 февраля 2019 г. № 441

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по рассмотрению предложений о внесении изменений в Правила 

землепользования и застройки городского округа «Котлас» Архангельской области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по рассмотрению 
предложений о внесении изменений в Правила землепользования и застройки городского округа «Котлас» Архангельской области 
(далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность 
административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Котлас» (далее – 
администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о рассмотрении предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки и 

направлении в Министерство строительства и архитектуры Архангельской области (далее - министерство);
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в 
администрацию с предложением о внесении изменений в правила землепользования и застройки городского округа «Котлас».

4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать:
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1) представитель физического лица по доверенности, а также законный представитель физического лица при предъявлении 

документа, подтверждающего его полномочия.
2) от имени юридических лиц, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать руководитель 

юридического лица, а также представитель юридического лица по доверенности.
Доверенность, предусмотренная настоящим пунктом, должна соответствовать требованиям действующего на момент 

представления гражданского законодательства Российской Федерации.
В случае оформления доверенности в форме электронного документа, она должна быть подписана с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах);
6. При информировании по телефону, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 

информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации;
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора 
не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо 
позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или 
указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные администрации, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы 

заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих администрации.
8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 6 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего 
административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение предложений о внесении изменений в Правила землепользования 
и застройки городского округа «Котлас» Архангельской области».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение предложений о внесении изменений в правила землепользования 
и застройки».

11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.
Структурным подразделением администрации, непосредственно осуществляющим работу с документами, является Отдел 

архитектуры и градостроительства администрации.
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
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Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 
органов и органов местного самоуправления»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного 

электронного взаимодействия»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

областной закон от 01 марта 2006 года № 153-9-ОЗ «Градостроительный кодекс Архангельской области»;
закон Архангельской области от 23 сентября 2004 г. № 259-внеоч.-ОЗ «О реализации государственных полномочий Архангельской 

области в сфере правового регулирования организации и осуществления местного самоуправления»;
постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных 

системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской 
области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

постановление Министерства строительства и архитектуры Архангельской области от  15 января 2019 года № 4-п  «Об утверждении 
Положения о требованиях к составу и порядку деятельности комиссии по подготовке проектов правил землепользования и застройки 
городских (сельских) поселений, городских округов Архангельской области (за исключением городских округов «Мирный» 
и «Новая земля»), соответствующих межселенных  территорий в границах муниципальных районов Архангельской области 
(проектов изменений в правила землепользования и застройки городских (сельских) поселений, городских округов Архангельской 
области (за исключением городских округов «Мирный» и «Новая земля»), соответствующих межселенных  территорий в границах 
муниципальных районов Архангельской)»; 

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 16 декабря 2005 года № 154/1 «Об утверждении положения 
об администрации муниципального образования «Котлас»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 18 сентября 2014 года № 66-н «Об утверждении 
Генерального плана городского округа «Котлас»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 30 октября 2014 года № 75-н «Об утверждении Правил 
землепользования и застройки городского округа «Котлас»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 16 октября 2014 года № 2439 «О внесении изменений 
в постановление администрации МО «Котлас» от 24 июня 2011 года № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией муниципального образования «Котлас»;

распоряжение администрации муниципального образования «Котлас» от 31.01.2014  № 25-р «Об утверждении положения об 
Отделе архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Котлас».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Для принятия решения о рассмотрении предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки и 
направлении в министерство заявитель представляет (далее также – запрос заявителя):

1) заявление о рассмотрении предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки городского округа 
«Котлас»;

2) фрагмент карты градостроительного зонирования городского округа «Котлас» правил землепользования и застройки;
3) правоустанавливающие документы на объекты  недвижимости, на которые не зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости; 
4) согласие собственников земельного участка или объекта капитального строительства, в отношении которых предлагается 

внесение изменений, находящихся в долевой собственности.
14. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется по форме в 

соответствии с приложением к настоящему административному регламенту. 
Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется в свободной форме, 

в виде выкопировки из фрагмента карты градостроительного зонирования городского округа «Котлас» правил землепользования 
и застройки с графическим обозначением красной линией границ территории или земельного участка, применительно к которым 
предлагается внести изменения.

Документ, предусмотренный подпунктом 4 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется в свободной 
форме.

15. Документы, предусмотренные подпунктами 1 и 2 пункта 13 настоящего административного регламента, представляются в 
виде подлинника, электронного документа  в одном экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные подпунктами 3 и 4 пункта 13 настоящего административного регламента, представляются в виде 
ксерокопии, электронного документа в одном экземпляре каждый.

Электронные документы представляются в формате pdf размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать 
документам на бумажном носителе.

16. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию;
направляются почтовым отправлением в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование 

запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций)   без необходимости дополнительной подачи запроса 
заявителя в какой-либо иной форме.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для рассмотрения предложений о внесении изменений в правила 
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землепользования и застройки и направлении в министерство, являются следующие обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3 – 4 настоящего административного 
регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 13 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 

требованиям (пункты 14 - 16 настоящего административного регламента);
4) предложения о внесении изменений в правила землепользования и застройки уже учтены действующими правилами 

землепользования и застройки;
5) предложение о внесении изменений в правила землепользования и застройки не относится к предмету утверждения правил 

землепользования и застройки;
6) включение (исключение, изменение) вида разрешенного использования в градостроительный регламент, не соответствующего 

Классификатору видов разрешенного использования земельных участков.
7) конфигурация рассматриваемого земельного участка, не позволяет установить границу территориальной зоны (вкрапливание, 

изломанность границ, чересполосица, пересечение с границами других земельных участков, границами населенных пунктов, 
границами муниципальных образований).

18. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 
заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 17 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 2 рабочих дней с момента поступления запроса заявителя (начала 

следующего рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 3 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение вопроса о рассмотрении предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки и 

направлении в министерство - до 5 рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – до 12 рабочих дней со дня поступления запроса 

заявителя.
20. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
21. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 12 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Оснований для приостановления принятия решения администрацией о рассмотрении предложений о внесении изменений в 
правила землепользования и застройки и направлении в министерство не предусмотрено.

23. Оснований для отказа в принятии решения администрацией о рассмотрении предложений о внесении изменений в правила 
землепользования и застройки и направлении в министерство не предусмотрено.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

25. Результатом предоставления муниципальной услуги является письмо администрации о направлении предложения о внесении 
изменений в правила землепользования и застройки в министерство.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

26. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), 
фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи 
документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 

настоящего административного регламента.
27. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 

об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
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возможность (самостоятельного / с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги) передвижения 
по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 
входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе (с использованием кресла-коляски / с 
помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги);

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к 

ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
29. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры

3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

30. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 
указанный в подпункте 1 пункта 19 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления 
полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (пункт 17 настоящего административного регламента).

31. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении 
указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, перечень недостающих 
документов, и (или) документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем Аппарата администрации МО «Котлас» и вручается 
заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию посредством 
почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за 
получением государственной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – четвертым настоящего пункта,– если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

32. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший 
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на бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и направляет его муниципальному 
служащему администрации, ответственному за рассмотрение вопроса о рассмотрении предложений о внесении изменений в правила 
землепользования и застройки.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов;

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о рассмотрении предложений о внесении изменений в правила землепользования и застройки 
и направлении в министерство

33. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

34. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 19 
настоящего административного регламента:

1) рассматривает предложения о внесении изменений в правила землепользования и застройки, и документы, предусмотренные 
пунктом 13 настоящего административного регламента;

2) подготавливает письмо администрации о направлении в министерство предложений с мотивированным мнением по каждому 
из них, к которому прилагается запрос заявителя.

35. Письмо администрации о направлении в министерство предложений подписывается Главой МО «Котлас» и направляется в 
министерство.

36. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами, после подписания Главой МО «Котлас» письма 
администрации о направлении в министерство предложений,  подготавливает заявителю письмо администрации с информацией о 
направлении предложения заявителя о внесении изменений в правила землепользования и застройки в министерство.

37. Письмо администрации о направлении предложения о внесении изменений в правила землепользования и застройки в 
министерство подписывается Главой МО «Котлас» и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, 
в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 19 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, 
предусмотренных пунктом 37 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

39. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 19 
настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае 
его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или 
посредством почтового отправления;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

40. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления 
соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

41. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

42. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

43. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих 

44. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).

45. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – Главе МО «Котлас».
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46. Жалобы рассматриваются Главой МО «Котлас» в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 
года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением о порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации МО «Котлас», ее должностных лиц либо муниципальных 
служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, 
утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Котлас» от 15 октября 2018 года № 2009 и настоящим 
административным регламентом.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по рассмотрению предложений о внесении изменений в Правила землепользования 
и застройки городского округа «Котлас» Архангельской области

Форма заявления о рассмотрении предложений о внесении изменений 
в правила землепользования и застройки городского округа «Котлас»

В администрацию 
муниципального образования «Котлас»

Сведения о заявителе:_______________________________________
__________________________________________________________

(полные фамилия, имя и отчество физического лица, 
полное наименование юридического лица)

в лице____________________________________________________
__________________________________________________________

(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица, 
представителя физического лица)

Документ удостоверяющий личность:__________________________
___________________________________________________________

(вид документа, серия, номер документа, кем и когда выдан)

Сведения о государственной регистрации юридического лица 
(индивидуального предпринимателя): ОГРН (ОГРНИП)

___________________________________________________________

ИНН_______________________________________________________
                                                                                                     Контактная информация:

Телефон:____________________________________________________
Эл. почта:___________________________________________________
Почтовый адрес:_____________________________________________

Заявление 
о рассмотрении предложений о внесении изменений в правила землепользования 

и застройки городского округа «Котлас»
от_________________________г.

Прошу рассмотреть предложения о внесении изменений в правила землепользования и застройки городского округа «Котлас»,  
в части:

• Установления (изменения) границ территориальной  зоны_______________________________________________________
(наименование планируемой территориальной зоны)

• Изменения градостроительного регламента территориальной зоны____________________________________________________
(указать наименование территориальной зоны)

Код (числовое 
обозначение) вида 
разрешенного 
использования

Предельные размеры 
земельных участков Максимальный 

процент застройки

Минимальные отступы от 
границ земельного 
участка

Предельное 
количество надземных 
этажейmin max

 (указать предлагаемые коды видов разрешенного использования земельных участков и объектов капитального строительства; 
предельные (минимальные и (или) максимальные) размеры земельных участков; предельные параметры разрешенного 
строительства, реконструкции объектов капитального строительства.)

в отношении земельного участка (участков) с кадастровым номером (номерами):_________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(указываются кадастровые номера земельных участков)

площадью_____________________________________________________________________________________________________
(ориентировочной площадью)



93

расположенного по адресу:_______________________________________________________________________________________
(указывается адрес земельного (ых) участка  в соответствии

______________________________________________________________________________________________________________
со сведениями единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) либо

______________________________________________________________________________________________________________
адресные ориентиры местоположения территории)

право  на  пользование (владение) земельным(ми) участком предоставлено______________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(наименование документа на право собственности, владения, аренды, пользования
______________________________________________________________________________________________________________
земельным участком, его номер и дата принятия)

Причины (основания) обращения: 

• В инициативном порядке, по причине (с целью):

• расселения ветхого и аварийного фонда 
______________________________________________________________________________________________________________

(если предлагается, то указывается предлагаемый вид застройки,
______________________________________________________________________________________________________________

параметры застройки (площадь, строительный объем, этажность и т.д.) параметры
______________________________________________________________________________________________________________

социальных объектов, параметры предлагаемых объектов инженерной и транспортной
______________________________________________________________________________________________________________

инфраструктур и другое)

приведения в соответствие с ранее утвержденной  документацией по планировке территории:______________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(если предлагается, то указывается реквизиты документации)

• иное_________________________________________________________________________________________________________
(указываются цель или причина обращения, в том числе описание характеристик
______________________________________________________________________________________________________________
существующих и планируемых к размещению объектов капитального строительства (площадь,
______________________________________________________________________________________________________________
этажность, т.д.))

• В результате применения правил землепользования и застройки земельные участки и объекты капитального строительства не 
используются эффективно, а именно__________________________________________________________________________________

причиняется вред их правообладателям, что подтверждается___________________________________________________________

снижается стоимость земельных участков и объектов капитального строительства, что подтверждается______________________
______________________________________________________________________________________________________________

не реализуются права и законные интересы граждан и их объединений, а именно ________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

что подтверждается_____________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________

(указываются обоснования причины обращения)
______________________________________________________________________________________________________________

Дополнительно сообщаю, что:
______________________________________________________________________________________________________________

(указывается дополнительная информация)
______________________________________________________________________________________________________________
К заявлению прилагаются следующие документы:

1. Фрагмент карты градостроительного зонирования городского округа «Котлас» 
правил землепользования и застройки в 1 экз. на ___л.
______________________________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________
(дополнительные документы, которые представил заявитель)

_______________________________   _____________________________________________________
                       (подпись)                                                         (расшифровка подписи)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 442

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по принятию решения о 
подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования «Котлас» Архангельской 

области на основании заявлений физических или юридических лиц

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 г. № 508-32-ОЗ «О 
государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина 
при их предоставлении», постановления администрации МО «Котлас» от 25 октября 2018 года № 2198 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Котлас», 
руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО «Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по принятию решения о 
подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования «Котлас» Архангельской области на 
основании заявлений физических или юридических лиц (далее – административный регламент).

2. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации МО «Котлас» от 28 июня 2012 года № 2133 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений физических и юридических лиц о подготовке документации по 
планировке территории»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 31 июля 2014 года № 1697 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений физических и юридических лиц о подготовке документации по 
планировке территории», утвержденный постановлением администрации МО «Котлас» от 28 июня 2012 № 2133»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 26 мая     2016 года № 1305 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений физических и юридических лиц о подготовке документации по 
планировке территории»,  утвержденный постановлением администрации МО «Котлас» от 28 июня 2012 г. № 2133».

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании - газете «Новый Котлас» 
и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А. В. Бральнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации МО «Котлас» 

от 27 февраля 2019 г. № 442

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по принятию решения о подготовке документации по планировке территории в 

границах муниципального образования «Котлас» Архангельской области на основании заявлений физических 
или юридических лиц

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования 
административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по принятию 
решения о подготовке документации по планировке территории в границах муниципального образования «Котлас» Архангельской 
области на основании заявлений физических или юридических лиц (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления 
муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий 
администрации муниципального образования «Котлас» (далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению 
муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке документации по планировке территории;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.
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1.2. Описание заявителей 

при предоставлении муниципальной услуги

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в 
подготовке за счет своих средств документации по планировке территории, предусматривающей размещение объектов капитального 
строительства, размещение которых планируется на территории в границах муниципального образования «Котлас» Архангельской 
области.

4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать:
1) представитель физического лица по доверенности, а также законный представитель физического лица при предъявлении 

документа, подтверждающего его полномочия.
2) от имени юридических лиц, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать руководитель 

юридического лица, а также представитель юридического лица по доверенности.
Доверенность, предусмотренная настоящим пунктом, должна соответствовать требованиям действующего на момент 

представления гражданского законодательства Российской Федерации.
В случае оформления доверенности в форме электронного документа, она должна быть подписана с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи.

1.3. Требования к порядку информирования 
о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах);

6. При информировании по телефону, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 
информации) и при личном обращении заявителя:

1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации;
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора 
не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо 
позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или 
указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные администрации, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы 

заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих администрации.
8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 6 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего 
административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории 
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в границах муниципального образования «Котлас» Архангельской области на основании заявлений физических или юридических 
лиц».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Принятие решения о подготовке документации по планировке территории».
11. Муниципальная услуга исполняется непосредственно администрацией.
Структурным подразделением  администрации, непосредственно осуществляющим работу с документами, является Отдел 

архитектуры и градостроительства администрации.
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (далее – ГрК РФ);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного 

электронного взаимодействия»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

областной закон от 01 марта 2006 года № 153-9-ОЗ «Градостроительный кодекс Архангельской области»;
постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных 

системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской 
области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 16 декабря 2005 года № 154/1 «Об утверждении положения 
об администрации муниципального образования «Котлас»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 18 сентября 2014 года № 66-н «Об утверждении 
Генерального плана городского округа «Котлас»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 16 октября 2014 года № 2439 «О внесении изменений 
в постановление администрации МО «Котлас» от 24 июня 2011 года № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией муниципального образования «Котлас»;

распоряжение администрации муниципального образования «Котлас» от 31.01.2014  № 25-р «Об утверждении положения об 
Отделе архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Котлас».

2.1. Перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги

13. Для принятия решения о подготовке документации по планировке территории заявитель представляет (далее также – запрос 
заявителя):

1) заявление о принятии решения о подготовке документации по планировке территории;
2) проект задания на подготовку документации по планировке территории;
3) схема расположения объекта капитального строительства применительно к территории, на которой планируется его размещение 

(ситуационный план).
14. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется по форме в 

соответствии с приложением к настоящему административному регламенту.
Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется по форме, 

установленной в приложении № 1 к областному закону от 1 марта 2006 года № 153-9-ОЗ «Градостроительный кодекс Архангельской 
области».

Документ, предусмотренный подпунктом 3 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется в свободной 
форме.

15. Документы, предусмотренные подпунктами 1 - 3 пункта 13 представляются в виде подлинника, электронного документа  в 
одном экземпляре каждый.

Электронные документы представляются в формате pdf размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать 
документам на бумажном носителе.

16. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию;
направляются почтовым отправлением в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование 

запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций)   без необходимости дополнительной подачи запроса 
заявителя в какой-либо иной форме.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие 
обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3 – 4 настоящего административного 
регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 13 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 
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требованиям (пункты 14 - 16 настоящего административного регламента).

18. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 
заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 17 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 3 рабочих дней с момента поступления запроса заявителя (начала 

следующего рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 3 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке документации по планировке территории - до 27 дней со дня 

регистрации запроса заявителя;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – до 30 дней со дня поступления запроса заявителя.
20. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
21. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 30 дней со дня поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 30 дней со дня поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Основания для принятия решения администрацией о приостановлении принятия решения о подготовке документации по 
планировке территории  отсутствуют.

23. Основаниями для принятия решения администрацией  в принятии решения о подготовке документации по планировке 
территории являются:

1) размещение объекта капитального строительства не соответствует генеральному плану городского округа «Котлас»;
2) размещаемый объект капитального строительства выходит  за границы городского округа «Котлас».

2.5. Плата, взимаемая с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

25. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача постановления администрации  о принятии решения о подготовке документации по планировке территории;
2) выдача постановления администрации  об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

26. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), 
фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи 
документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 

настоящего административного регламента.

27. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 
об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность (самостоятельного / с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги) передвижения 

по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 
входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе (с использованием кресла-коляски / с 
помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги);

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;
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надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к 

ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
29. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

30. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 
указанный в подпункте 1 пункта 19 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления 
полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (пункт 17 настоящего административного регламента).

31. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении 
указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, перечень недостающих 
документов, и (или) документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем Аппарата администрации МО «Котлас» и вручается 
заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию посредством 
почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за 
получением государственной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – четвертым настоящего пункта,– если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

32. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и направляет его муниципальному служащему 
администрации, ответственному за рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов;

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.
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3.2. Рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

33. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

34. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 19 настоящего 
административного регламента:

1) проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги;
2) рассматривает проект задания на подготовку документации по планировке территории, схему расположения объекта капитального 

строительства применительно к территории, на которой планируется его размещение (ситуационный план), предусмотренные пунктом 13 
настоящего административного регламента.

35. В случае наличия оснований для отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, предусмотренных 
пунктом 23 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за работу с документами, подготавливает 
постановление администрации об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории.

В постановлении администрации об отказе в принятии решения о подготовке документации по планировке территории указывается 
конкретное основание для отказа, в чем оно состоит.

36. В случае отсутствия оснований для отказа в принятии решения о подготовке документации по планировке территории, 
предусмотренных пунктом 23 настоящего административного регламента, муниципальный служащий, ответственный за работу с 
документами, подготавливает постановление администрации о принятии решения о подготовке документации по планировке территории.

37. Постановление администрации о принятии решения о подготовке документации по планировке территории или об отказе в принятии 
решения о подготовке документации по планировке территории подписывается Главой МО «Котлас» и передается муниципальному 
служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 19 настоящего административного 
регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, 
предусмотренных пунктом 37 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

39. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 19 
настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае 
его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или 
посредством почтового отправления;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

40. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления 
соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

41. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

42. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

43. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия
) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих 
44. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
45. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – Главе МО «Котлас».
46. Жалобы рассматриваются Главой МО «Котлас» в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением о порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации МО «Котлас», ее должностных лиц либо муниципальных 
служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, 
утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Котлас» от 15 октября 2018 года № 2009 и настоящим 
административным регламентом.
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ПРИЛОЖЕНИЕ 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по принятию решения о подготовке документации по планировке территории 
в границах муниципального образования «Котлас» Архангельской области 

на основании заявлений физических или юридических лиц

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

В администрацию МО «Котлас»
_____________________________________________________________________

(фамилия, имя и отчество физического лица,
_____________________________________________________________________

наименование юридического лица
_____________________________________________________________________

юридических лиц без права образования юридического лица,
_____________________________________________________________________

почтовый (юридический) адрес,
_____________________________________________________________________

телефон, факс,
_____________________________________________________________________

эл. почта,
_____________________________________________________________________
сведения о государственной регистрации юридического лица: ОГРН (ОРГНИП)

_____________________________________________________________________
ИНН)

Заявление
о принятии решения о подготовке документации по планировке территории

от ________________________г.

Прошу принять решение о подготовке документации по планировке территории  для размещения объекта  ____________
_________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
(наименование объекта)

_____________________________________________________________________________________________________________.
Финансирование работ по подготовке документации  по планировке территории  осуществляется  за  счет  средств _____
______________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________________________________,
(средства заявителя)

предусмотренных _____________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________
(наименование и реквизиты инвестиционной программы либо иной источник финансирования, предусматривающий 

расходы на подготовку документации по планировке территории)

______________________________________________________________________________________________________________

Приложение:
1. Проект задания на разработку документации по планировке территории на _____ л. в 1 экз.
2.  Схема расположения объекта капитального строительства применительно к  территории, на которой планируется его 

размещение (ситуационный план) на ____ л. в 1 экз.

“ “
(подпись) (расшифровка подписи)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 443

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги по рассмотрению предложений 
о внесении изменений в Генеральный план городского округа «Котлас» Архангельской области

В соответствии со статьей 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», подпунктом 4 пункта 2 статьи 7 областного закона от 02 июля 2012 г. № 508-32-ОЗ «О 
государственных и муниципальных услугах в Архангельской области и дополнительных мерах по защите прав человека и гражданина 
при их предоставлении», постановления администрации МО «Котлас» от 25 октября 2018 года № 2198 «Об утверждении Порядка 
разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг администрацией МО «Котлас», 
пунктом 13 статьи 7.6.2 закона Архангельской области от 23 сентября 2004 г. № 259-внеоч.-ОЗ «О реализации государственных 
полномочий Архангельской области в сфере правового регулирования организации и осуществления местного самоуправления», 
руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО «Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по рассмотрению предложений о 
внесении изменений в Генеральный план городского округа «Котлас» Архангельской области (далее – административный регламент).

2. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации МО «Котлас» от 16 марта   2015 г. № 710 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений о внесении изменений в Генеральный план городского округа 
«Котлас»»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 26 мая 2016 г. № 1307 «О внесении изменений в административный регламент 
предоставления муниципальной услуги «Рассмотрение предложений о внесении изменений в Генеральный план городского округа 
«Котлас»,  утвержденный постановлением администрации МО «Котлас» от 16 марта 2015 № 710».

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании - газете «Новый Котлас» 
и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А. В. Бральнин

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации МО «Котлас» 

от 27 февраля 2019 года № 443

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по рассмотрению предложений о внесении изменений в Генеральный план 

городского округа «Котлас» Архангельской области

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по рассмотрению 
предложений о внесении изменений в Генеральный план городского округа «Котлас» Архангельской области (далее – муниципальная 
услуга), и стандарт предоставления муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и 
административных действий администрации муниципального образования «Котлас» (далее – администрация) при осуществлении 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) рассмотрение вопроса о рассмотрении предложений о внесении изменений в генеральный план и направлении в Министерство 

строительства и архитектуры Архангельской области (далее - министерство);
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, обратившиеся в 
администрацию с предложением о внесении изменений в генеральный план городского округа «Котлас».

4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать:
1) представитель физического лица по доверенности, а также законный представитель физического лица при предъявлении 

документа, подтверждающего его полномочия.
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2) от имени юридических лиц, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать руководитель 
юридического лица, а также представитель юридического лица по доверенности.

Доверенность, предусмотренная настоящим пунктом, должна соответствовать требованиям действующего на момент 
представления гражданского законодательства Российской Федерации.

В случае оформления доверенности в форме электронного документа, она должна быть подписана с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах);
6. При информировании по телефону, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении 

информации) и при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации;
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора 
не должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить 
на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо 
позвонившему гражданину должен быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или 
указан иной способ получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, 
предусмотренном Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» и Федеральным законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности 
государственных органов и органов местного самоуправления».

7. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные администрации, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы 

заполнения заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и 
муниципальных услуг (функций);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих администрации.
8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 6 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего 
административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение предложений о внесении изменений в Генеральный план 
городского округа «Котлас» Архангельской области».

Краткое наименование муниципальной услуги: «Рассмотрение предложений о внесении изменений в генеральный план».
11. Муниципальная услуга предоставляется администрацией.
Структурным подразделением администрации, непосредственно осуществляющим работу с документами, является Отдел 

архитектуры и градостроительства администрации.
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных 

органов и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
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постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного 

электронного взаимодействия»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных 

информационных системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг 
(осуществление функций)»;

постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной 
информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в 
электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

областной закон от 01 марта 2006 года № 153-9-ОЗ «Градостроительный кодекс Архангельской области»;
закон Архангельской области от 23 сентября 2004 г. № 259-внеоч.-ОЗ «О реализации государственных полномочий Архангельской 

области в сфере правового регулирования организации и осуществления местного самоуправления»;
постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных 

системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской 
области и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

распоряжение Министерства строительства и архитектуры Архангельской области от  17 января 2019 года № 3-р  «Об 
утверждении Требований к порядку направления и рассмотрения предложений о внесении изменений в документы территориального 
планирования»; 

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 16 декабря 2005 года № 154/1 «Об утверждении положения 
об администрации муниципального образования «Котлас»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 18 сентября 2014 года № 66-н «Об утверждении 
Генерального плана городского округа «Котлас»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 16 октября 2014 года № 2439 «О внесении изменений 
в постановление администрации МО «Котлас» от 24 июня 2011 года № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, 
предоставляемых администрацией муниципального образования «Котлас»;

распоряжение администрации муниципального образования «Котлас» от 31.01.2014  № 25-р «Об утверждении положения об 
Отделе архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Котлас».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Для принятия решения о рассмотрении предложений о внесении изменений в генеральный план и направлении в министерство 
заявитель представляет (далее также – запрос заявителя):

1) заявление о рассмотрении предложений о внесении изменений в генеральный план городского округа «Котлас»;
2) фрагмент карты (схемы) предполагаемого:
-  изменения функционального зонирования территории (в случае изменения функционального зонирования территории);
- изменения границ населенного пункта (в случае изменения границ населенного пункта);
- размещения объектов местного значения (в случае планируемого размещения объектов местного значения);
3) правоустанавливающие документы на объекты  недвижимости, на которые не зарегистрированы в Едином государственном 

реестре недвижимости; 
4) согласие собственников земельного участка или объекта капитального строительства, в отношении которых предлагается 

внесение изменений, находящихся в долевой собственности.
14. Документ, предусмотренный подпунктом 1 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется по форме в 

соответствии с приложением к настоящему административному регламенту. 
В заявлении сведения по обоснованию причин (оснований), по которым предлагается внести такие изменения должны содержать:
- сведения о предполагаемом изменении функционального зонирования территории с обоснованием изменения функционального 

зонирования территории, перечень существующих и планируемых к размещению объектов капитального строительства (в случае 
изменения функционального зонирования территории представляются);

- основания, предусмотренные законодательством Российской Федерации,  перечень земельных участков, которые включаются 
в границы населенных пунктов, входящих в состав городского округа, или исключаются из их границ, с указанием категорий 
земель, к которым планируется отнести эти земельные участки, и целей их планируемого использования, перечень существующих и 
планируемых к размещению объектов капитального строительства (в случае изменения границ населенного пункта представляются 
в текстовой форме);

-  обоснование выбранного варианта размещения объектов местного значения городского округа; оценку возможного влияния 
планируемых для размещения объектов местного значения городского округа на комплексное развитие этих территорий (в случае 
предполагаемого размещения объектов местного значения).

Документ, предусмотренный подпунктом 2 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется в свободной 
форме, в виде выкопировки:

- из фрагмента карты функционального зонирования территории генерального плана с графическим обозначением красной 
линией границ территории или земельного участка, применительно к которым предлагается внести изменения (в случае изменения 
функционального зонирования территории);

- из фрагмента карты границ населенного пункта генерального плана с графическим обозначением красной линией границ 
земельного участка предлагаемого к включению в границы населенного пункта (в случае изменения границ населенного пункта);

- из фрагмента карты предполагаемого размещения объектов местного значения с графическим нанесением условных обозначений 
(в случае планируемого размещения объектов местного значения).

Документ, предусмотренный подпунктом 6 пункта 13 настоящего административного регламента, составляется в свободной 
форме.

15. Документы, предусмотренные подпунктами 1 и 2 пункта 13 настоящего административного регламента, представляются в 
виде подлинника, электронного документа  в одном экземпляре каждый.

Документы, предусмотренные подпунктами 3 и 4 пункта 13 настоящего административного регламента, представляются в виде 
ксерокопии, электронного документа в одном экземпляре каждый.

Электронные документы представляются в формате pdf размером не более 5 Мбайт и должны полностью соответствовать 
документам на бумажном носителе.

16. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
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подаются заявителем лично в администрацию;
направляются почтовым отправлением в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование 

запроса заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций)   без необходимости дополнительной подачи запроса 
заявителя в какой-либо иной форме.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

17. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для рассмотрения предложений о внесении изменений в 
генеральный план и направлении в министерство, являются следующие обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3 – 4 настоящего административного 
регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 13 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным 

требованиям (пункты 14 - 16 настоящего административного регламента);
4) предложения о внесении изменений в генеральный план уже учтены действующим генеральным планом;
5) предложение о внесении изменений в генеральный план не относится к предмету утверждения генерального плана;
6) предложение об установлении границ функциональной зоны пересекает границы населенных пунктов.
18. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 17 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению 
требований, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

19. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 2 рабочих дней с момента поступления запроса заявителя (начала 

следующего рабочего дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 3 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
2) рассмотрение вопроса о рассмотрении предложений о внесении изменений в генеральный план и направлении в министерство 

- до 5 рабочих дней со дня регистрации запроса заявителя;
3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги – до 12 рабочих дней со дня поступления запроса 

заявителя.
20. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
21. Общий срок предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – до 10 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя;
при поступлении запроса заявителя иным способом – до 12 рабочих дней со дня поступления запроса заявителя.

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

22. Оснований для приостановления принятия решения администрацией о рассмотрении предложений о внесении изменений в 
генеральный план и направлении в министерство не предусмотрено.

23. Оснований для отказа в принятии решения администрацией о рассмотрении предложений о внесении изменений в генеральный 
план и направлении в министерство не предусмотрено.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

24. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

25. Результатом предоставления муниципальной услуги является письмо администрации о направлении предложения о внесении 
изменений в генеральный план в министерство.

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

26. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), 
фамилий, имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи 
документов, мест информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 

настоящего административного регламента.
27. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 
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об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, 
включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность (самостоятельного / с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги) передвижения 

по зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, 
входа в такое здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе (с использованием кресла-коляски / с 
помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги);

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им 
помощи в здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа 
инвалидов к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика 
и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме 
и в порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых 
для получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, 
мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

28. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский 

региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к 

ним документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной 
форме;

обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми 
к ним документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;

обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных 
и муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;

обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 
Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);

5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
29. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

30. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 
указанный в подпункте 1 пункта 19 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления 
полученных документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги (пункт 17 настоящего административного регламента).

31. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении 
указывается конкретное основание для отказа в приеме документов с разъяснением, в чем оно состоит, перечень недостающих 
документов, и (или) документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем Аппарата администрации МО «Котлас» и вручается 
заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию посредством 
почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за 
получением государственной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами вторым – четвертым настоящего пункта,– если заявитель указал на такой способ 
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в запросе.
32. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 

муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на 
бумажном носителе, в Архангельской региональной системе исполнения регламентов и направляет его муниципальному служащему 
администрации, ответственному за рассмотрение вопроса о рассмотрении предложений о внесении изменений в генеральный план.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов (пункт 17 настоящего административного регламента) 
муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций), в Архангельской региональной системе исполнения регламентов;

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный 
портал государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о рассмотрении предложений о внесении изменений в генеральный план и направлении в министерство

33. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

34. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами в срок, предусмотренный подпунктом 2 пункта 19 
настоящего административного регламента:

1) рассматривает предложения о внесении изменений в генеральный план, и документы, предусмотренные пунктом 13 настоящего 
административного регламента;

2) подготавливает письмо администрации о направлении в министерство предложений с мотивированным мнением по каждому 
из них, к которому прилагается запрос заявителя.

35. Письмо администрации о направлении в министерство предложений подписывается Главой МО «Котлас» и направляется в 
министерство.

36. Муниципальный служащий, ответственный за работу с документами, после подписания Главой МО «Котлас» письма 
администрации о направлении в министерство предложений,  подготавливает заявителю письмо администрации с информацией о 
направлении предложения заявителя о внесении изменений в генеральный план в министерство.

37. Письмо администрации о направлении предложения о внесении изменений в генеральный план в министерство подписывается 
Главой МО «Котлас» и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов, в срок, предусмотренный 
подпунктом 3 пункта 19 настоящего административного регламента.

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

38. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, 
предусмотренных пунктом 37 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

39. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, в срок, предусмотренный подпунктом 3 пункта 19 
настоящего административного регламента, вручает результат предоставления муниципальной услуги заявителю лично (в случае 
его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или 
посредством почтового отправления;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из способов, предусмотренных абзацами первым – третьим настоящего пункта, – если заявитель указал на такой способ 
в запросе.

40. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию 
одним из способов, предусмотренных пунктом 16 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об 
исправлении таких опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории, в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего 
заявления, проводит проверку указанных в заявлении сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги 
документах муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о принятии решения о подготовке 
документации по планировке территории, осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления 
соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

41. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих 
формах:

текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при 
предоставлении муниципальной услуги;

рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, 
выполняющих административные действия при предоставлении муниципальной услуги.

42. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 
их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

43. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, 
ее должностных лиц, муниципальных служащих 

44. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) 
администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
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45. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – Главе МО «Котлас».
46. Жалобы рассматриваются Главой МО «Котлас» в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 

года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением о порядке подачи и 
рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации МО «Котлас», ее должностных лиц либо муниципальных 
служащих, а также многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, 
утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Котлас» от 15 октября 2018 года № 2009 и настоящим 
административным регламентом.

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по рассмотрению предложений о внесении изменений в Генеральный план 
городского округа «Котлас» Архангельской области

Форма заявления о рассмотрении предложений о внесении изменений 
в генеральный план городского округа «Котлас»

В администрацию 
муниципального образования «Котлас»

Сведения о заявителе:_______________________________________________
___________________________________________________________________

(полные фамилия, имя и отчество физического лица, 
полное наименование юридического лица)

в лице______________________________________________________________
(ФИО руководителя или иного уполномоченного лица, 

представителя физического лица)

Документ удостоверяющий личность:___________________________________
___________________________________________________________________

(вид документа, серия, номер документа, кем и когда выдан)

Сведения о государственной регистрации юридического лица 
(индивидуального предпринимателя):

ОГРН (ОГРНИП)_____________________________________________________
ИНН________________________________________________________________

                                                                                    Контактная информация:
Телефон:____________________________________________________________
Эл. почта:___________________________________________________________
Почтовый адрес:_____________________________________________________

Заявление 
о рассмотрении предложений о внесении изменений в генеральный план городского округа «Котлас»

от ___________________________г.

Прошу рассмотреть предложения о внесении изменений в генеральный план городского округа «Котлас»,  в части:
• Установления (изменения) функциональной  зоны______________________________________________________________

(наименование планируемой функциональной зоны)
• Изменить границы населенного пункта________________________________________________________________________

(указать наименование населенного пункта)
• Отобразить объект местного значения_________________________________________________________________________

(указать наименование объекта)

в части земельного участка (участков) с кадастровым номером (номерами):______________________________________________
(указываются кадастровые номера земельных участков)

площадью_____________________________________________________________________________________________________
(ориентировочной площадью)

расположенного по адресу:_______________________________________________________________________________________
(указывается адрес земельного (ых) участка  в соответствии

______________________________________________________________________________________________________________
со сведениями единого государственного реестра недвижимости (ЕГРН) либо
______________________________________________________________________________________________________________
адресные ориентиры местоположения территории)

право  на  пользование (владение) земельным(ми) участком предоставлено
______________________________________________________________________________________________________________
(наименование документа на право собственности, владения, аренды, пользования
______________________________________________________________________________________________________________
земельным участком, его номер и дата принятия)

Причины (основания) обращения:_________________________________________________________________________________
(указываются сведения о причинах (основаниях), по которым предлагается внести такие изменения)

К заявлению прилагаются следующие документы:
______________________________________________________________________________________________________________

“ ”
(подпись) (расшифровка подписи)
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 28 февраля 2019 г. № 445 

г. КОТЛАС

О внесении изменений в постановление администрации МО «Котлас» от 28.08.2018 № 1695 
«Об установлении размера платы за пользование жилым помещением для нанимателей»

Во исполнение ст. 156 Жилищного Кодекса РФ, руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО 
«Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Внести следующие изменения в постановление администрации МО «Котлас» от 28.08.2018 № 1695 «Об установлении размера 
платы за пользование жилым помещением для нанимателей» (в редакции от 29.10.2018 № 2222) (далее – Постановление):

1.1. добавить пункт 3 в следующей редакции:
«3. Граждане, признанные в установленном Жилищным Кодексом РФ порядке малоимущими гражданами  и занимающие жилые 

помещения по договорам социального найма, освобождаются от внесения платы за пользование жилым помещением (платы за 
наем).».

1.2. пункт 3 Постановления считать пунктом 4 Постановления.
2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном периодическом издании – газете «Новый Котлас» 

и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 27 февраля 2019 г. № 448

г. КОТЛАС

Об утверждении административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по заключению договоров 

о развитии застроенной территории МО «Котлас» Архангельской области

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО «Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент предоставления муниципальной услуги по заключению договоров о 
развитии застроенной территории МО «Котлас» Архангельской области (далее – административный регламент).

2. Признать утратившими силу: 
- постановление администрации МО «Котлас» от 28 июня 2012 года № 2147 «Об утверждении административного регламента 

предоставления муниципальной услуги по заключению договоров о развитии застроенной территории МО «Котлас»;
- постановление администрации МО «Котлас» от 31 июля 2014 года № 1700 «О внесении изменений в административный 

регламент предоставления муниципальной услуги «по заключению договоров о развитии застроенной территории МО «Котлас», 
утвержденный постановлением администрации МО «Котлас» от 28 июня 2012 № 2147»;

- постановление администрации МО «Котлас» от 11 июня 2016 года № 1516 «О внесении изменений в административный 
регламент предоставления муниципальной услуги «по заключению договоров о развитии застроенной территории МО «Котлас», 
утвержденный постановлением администрации МО «Котлас» от 28 июня 2012 № 2147»;

3. Установить, что положения административного регламента в части, касающейся предоставления муниципальной услуги через 
Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) применяются в течение срока действия 
соглашения об информационном взаимодействии между администрацией муниципального образования «Котлас» и министерством 
связи и информационных технологий Архангельской области.

4. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании - газете «Новый 
Котлас» и размещению на официальном сайте администрации                  МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет».

5. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин
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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации МО «Котлас» 
от 28 февраля 2019 года № 448

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги по заключению договоров о развитии застроенной территории МО «Котлас»

 Архангельской области 

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

1. Настоящий административный регламент устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги по принятию 
решения по заключению договоров о развитии застроенной территории (далее – муниципальная услуга), и стандарт предоставления 
муниципальной услуги, включая сроки и последовательность административных процедур и административных действий 
администрации муниципального образования «Котлас» (далее – администрация) при осуществлении полномочий по предоставлению 
муниципальной услуги.

2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
2) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

1.2. Описание заявителей при предоставлении муниципальной услуги

3. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические и юридические лица, заинтересованные в 
развитии застроенной территории МО «Котлас».

4. От имени заявителей, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать:
1) представитель физического лица по доверенности, а также законный представитель физического лица при предъявлении 

документа, подтверждающего его полномочия.
2) от имени юридических лиц, указанных в пункте 3 настоящего административного регламента, вправе выступать руководитель 

юридического лица, а также представитель юридического лица по доверенности.
Доверенность, предусмотренная настоящим пунктом, должна соответствовать требованиям действующего на момент 

представления гражданского законодательства Российской Федерации.
В случае оформления доверенности в форме электронного документа, она должна быть подписана с использованием усиленной 

квалифицированной электронной подписи.

1.3. Требования к порядку информирования о правилах предоставления муниципальной услуги

5. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги может быть получена:
по телефону;
по электронной почте;
по почте путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации;
при личном обращении заявителя;
на официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;
на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
в помещениях администрации (на информационных стендах);
6. При информировании по телефону, по почте (путем обращения заявителя с письменным запросом о предоставлении информации) и 

при личном обращении заявителя:
1) сообщается следующая информация:
контактные данные администрации (почтовый адрес, адрес официального сайта в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет», номер телефона для справок, адрес электронной почты);
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных 

служащих администрации;
2) осуществляется консультирование по порядку предоставления муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании администрации, в которую позвонил гражданин, 

должности, фамилии, имени и отчестве принявшего телефонный звонок муниципального служащего администрации. Время разговора не 
должно превышать 10 минут (за исключением случаев консультирования по порядку предоставления муниципальной услуги в электронной 
форме). При невозможности муниципального служащего, принявшего телефонный звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, 
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого муниципального служащего либо позвонившему гражданину должен 
быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию, или указан иной способ получения информации о 
правилах предоставления муниципальной услуги.

Обращения заявителей по электронной почте и их письменные запросы рассматриваются в администрации в порядке, предусмотренном 
Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» и Федеральным 
законом от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного 
самоуправления».

7. На официальном сайте администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» размещается следующая 
информация:

текст настоящего административного регламента;
контактные данные администрации, указанные в пункте 6 настоящего административного регламента;
график работы администрации с заявителями в целях оказания содействия при подаче запросов заявителей в электронной форме;
график работы администрации с заявителями по иным вопросам их взаимодействия;
образцы заполнения заявителями бланков документов;
информация о порядке обращения за получением результата муниципальной услуги в электронной форме, в том числе образцы заполнения 
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заявителями интерактивных электронных форм документов на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных 
услуг (функций);

порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги;
сведения о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц администрации, 

муниципальных служащих администрации.
8. На Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются:
информация, указанная в пункте 6 настоящего административного регламента;
информация, указанная в пункте 22 Положения о формировании и ведении Архангельского регионального реестра государственных 

и муниципальных услуг (функций) и Архангельского регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций), 
утвержденного постановлением Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп.

9. В помещениях администрации (на информационных стендах) размещается информация, указанная в пункте 7 настоящего 
административного регламента.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

10. Полное наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров о развитии застроенной территории МО «Котлас» 
Архангельской области.

Краткое наименование муниципальной услуги: «Заключение договоров о развитии застроенной территории».
11. Муниципальная услуга исполняется непосредственно администрацией.
Структурным подразделением администрации, непосредственно осуществляющим работу с документами, является Отдел архитектуры 

и градостроительства.
12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
Конституция Российской Федерации;
Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ (далее – ГрК РФ);
Федеральный закон от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
Федеральный закон от 09 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов 

и органов местного самоуправления»;
Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
постановление Правительства Российской Федерации от 8 сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственного 

электронного взаимодействия»;
постановление Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 года № 861 «О федеральных государственных информационных 

системах, обеспечивающих предоставление в электронной форме государственных и муниципальных услуг (осуществление функций)»;
постановление Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года № 1198 «О федеральной государственной информационной 

системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при 
предоставлении государственных и муниципальных услуг»;

постановление Правительства Российской Федерации от 26 марта 2016 года № 236 «О требованиях к предоставлению в электронной 
форме государственных и муниципальных услуг»;

областной закон от 01 марта 2006 года № 153-9-ОЗ «Градостроительный кодекс Архангельской области»;
постановление Правительства Архангельской области от 28 декабря 2010 года № 408-пп «О государственных информационных 

системах Архангельской области, обеспечивающих предоставление государственных услуг (исполнение функций) Архангельской области 
и муниципальных услуг (исполнение функций) муниципальных образований Архангельской области в электронной форме»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 16 декабря 2005 года № 154/1 «Об утверждении положения об 
администрации муниципального образования «Котлас»;

решение Собрания депутатов муниципального образования «Котлас» от 18 сентября 2014 года № 66-н «Об утверждении Генерального 
плана городского округа «Котлас»;

постановление администрации муниципального образования «Котлас» от 16 октября 2014 года № 2439 «О внесении изменений в 
постановление администрации МО «Котлас» от 24 июня 2011 года № 1597 «Об утверждении реестра муниципальных услуг, предоставляемых 
администрацией муниципального образования «Котлас»;

распоряжение администрации муниципального образования «Котлас» от 31.01.2014 № 25-р «Об утверждении положения об Отделе 
архитектуры и градостроительства администрации муниципального образования «Котлас».

2.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

13. Для участия в аукционе на право заключения договоров о развитии застроенной территории МО «Котлас» заявитель представляет 
в администрацию МО «Котлас» следующие документы (далее в совокупности – запрос заявителя):

1) заявку на участие в аукционе (приложение № 1);
2) документы, подтверждающие внесение задатка в случае установления требования о внесении задатка для участия в аукционе;
3) документы об отсутствии у заявителя задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты 

любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год, размер которой превышает двадцать пять 
процентов балансовой стоимости активов заявителя по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Копии документов заверяются заявителем и представляются одновременно с подлинниками, которые после сверки с копиями 
предоставленных документов возвращаются заявителю. 

14. Для заключения договора о развитии застроенной территории заявитель вправе по собственной инициативе представить 
следующие документы:

1) выписку из ЕГРЮЛ или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 6 месяцев (для юридических 
лиц);

2) выписку из ЕГРИП или нотариально заверенную копию такой выписки, полученную не ранее чем за 6 месяцев (для индивидуальных 
предпринимателей);

15. Если заявитель не представил по собственной инициативе документы, указанные в пункте 14 настоящего административного 
регламента, администрация МО «Котлас»  самостоятельно запрашивает их путем направления межведомственных информационных 
запросов в порядке, предусмотренном разделом III настоящего административного регламента.

16. Заявка на участие в аукционе на право заключения договора о развитии застроенной территории, составляется по форме в 
соответствии с приложением № 1 к настоящему административному регламенту.

17. Документы, предусмотренные подпунктами 1, 2 пункта 14 настоящего административного регламента, представляются в 
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оригинале, либо нотариально заверенной копии этих документов в одном экземпляре.

18. Документы, предусмотренные настоящим подразделом, представляются одним из следующих способов:
подаются заявителем лично в администрацию;
направляются почтовым отправлением в администрацию;
направляются через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций). Формирование запроса 

заявителя в электронной форме осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Архангельском региональном 
портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса заявителя в какой-либо 
иной форме.

2.2. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

19. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются следующие 
обстоятельства:

1) лицо, подающее документы, не относится к числу заявителей в соответствии с пунктами 3 – 4 настоящего административного 
регламента;

2) заявитель представил неполный комплект документов в соответствии с пунктом 14 настоящего административного регламента;
3) заявитель представил документы, оформление и (или) способ представления которых не соответствует установленным требованиям;
20. Не допускается отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае если запрос 

заявителя подан в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Архангельском 
региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) и официальном сайте администрации в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

Не допускается повторный отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основанию, 
предусмотренному подпунктом 2 пункта 19 настоящего административного регламента, если такой отказ приводит к нарушению требований, 
предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг».

2.3. Сроки предоставления муниципальной услуги

21. Сроки выполнения отдельных административных процедур и действий:
1) регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги либо выдача уведомления об отказе в приеме 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
при поступлении запроса заявителя в электронной форме – в день поступления запроса заявителя (в начале следующего рабочего 

дня – в отношении запросов заявителей, поступивших во внерабочее время);
при поступлении запроса заявителя иным способом – в день поступления запроса заявителя;
22. Максимальный срок ожидания в очереди:
1) при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги – до 15 минут;
2) при получении результата предоставления муниципальной услуги – до 15 минут.
 Общий срок предоставления муниципальной услуги – два месяца со дня размещения извещения о проведении аукциона на 

право заключения договора о развитии застроенной территории МО «Котлас» в официальном периодическом печатном издании МО 
«Котлас».

2.4. Основания для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

23. Основания для принятия решения администрацией о приостановлении принятия решения о развитии застроенной территории 
МО «Котлас» отсутствуют.

24. Основания  для принятия решения об отказе в заключение договора о развитии застроенной территории МО «Котлас»:
24.1 Заявитель не допускается к участию в аукционе по следующим основаниям:
1) непредставление определенных частью 10 статьи   46.3 ГрК РФ необходимых для участия в аукционе документов или 

предоставление недостоверных сведений;
2) непоступление задатка на счет, указанный в извещении о проведении аукциона, до дня окончания приема документов для 

участия в аукционе в случае установления требования о внесении задатка для участия в аукционе;
3) несоответствие заявки на участие в аукционе требованиям, указанным в извещении о проведении аукциона.

2.5. Плата, взимаемая с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.6. Результаты предоставления муниципальной услуги

26. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) заключение договора о развитии застроенной территории МО «Котлас»;
2) отказ в заключении договора о развитии застроенной территории МО «Котлас».

2.7. Требования к местам предоставления муниципальной услуги

27. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, обозначаются соответствующими 
табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения администрации (при наличии), фамилий, 
имен и отчеств муниципальных служащих, организующих предоставление муниципальной услуги, мест приема и выдачи документов, мест 
информирования заявителей.

Прием заявителей осуществляется в рабочих кабинетах администрации.
Для ожидания приема отводятся места, оснащенные стульями и столами для возможности оформления документов.
В местах информирования заявителей размещаются информационные стенды с информацией, предусмотренной пунктом 7 настоящего 

административного регламента.
28. Помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, должны удовлетворять требованиям 
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об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов к объектам социальной, инженерной и транспортной инфраструктур и к 
предоставляемым в них услугам в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов, включая:

условия беспрепятственного доступа к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге;
возможность (самостоятельного/с помощью служащих, организующих предоставление муниципальной услуги) передвижения по 

зданию, в котором расположены помещения администрации, в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в такое 
здание и выхода из него;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в здание, в котором расположены помещения 
администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги, в том числе (с использованием кресла-коляски / с помощью 
служащих, организующих предоставление муниципальной услуги);

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в 
здании, в котором расположения помещения администрации, предназначенные для предоставления муниципальной услуги;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов 
к помещениям администрации и предоставляемой в них муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для получения муниципальной услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и 
иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника в здание, в котором расположены помещения администрации, предназначенные для предоставления 
муниципальной услуги, при наличии документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника и выданного по форме и в 
порядке, которые определены уполномоченным федеральным органом исполнительной власти;

оказание инвалидам необходимой помощи в доступной для них форме в уяснении порядка предоставления муниципальной услуги, 
в оформлении предусмотренных настоящим административным регламентом документов, в совершении ими других необходимых для 
получения результата муниципальной услуги действий;

оказание служащими, организующими предоставление муниципальной услуги, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

29. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
1) предоставление заявителям информации о правилах предоставления муниципальной услуги в соответствии с подразделом 1.3 

настоящего административного регламента;
2) обеспечение заявителям возможности обращения за предоставлением муниципальной услуги через представителя;
3) установление сокращенных сроков предоставления муниципальной услуги;
4) обеспечение заявителям возможности взаимодействия с администрацией в электронной форме через Архангельский региональный 

портал государственных и муниципальных услуг (функций):
запись на прием в администрацию для подачи запросов о предоставлении муниципальной услуги (заявлений с прилагаемыми к ним 

документами);
размещение на Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги, и обеспечение возможности их копирования и заполнения в электронной форме;
обеспечение заявителям возможности направлять запросы о предоставлении муниципальной услуги (заявления с прилагаемыми к ним 

документами) в электронной форме, прием и регистрация этих запросов администрацией;
обеспечение заявителям возможности осуществлять с использованием Архангельского регионального портала государственных и 

муниципальных услуг (функций) мониторинг хода движения дела заявителя;
обеспечение заявителям возможности получения результатов предоставления муниципальной услуги в электронной форме на 

Архангельском региональном портале государственных и муниципальных услуг (функций);
5) безвозмездность предоставления муниципальной услуги;
30. Показателями качества муниципальной услуги являются:
1) отсутствие случаев нарушения сроков при предоставлении муниципальной услуги;
2) отсутствие случаев удовлетворения в судебном порядке заявлений заявителей, оспаривающих решения и действия (бездействие) 

администрации, ее должностных лиц, муниципальных служащих;
3) отсутствие случаев назначения административных наказаний в отношении должностных лиц, муниципальных служащих 

администрации за нарушение законодательства об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.

III. Административные процедуры
3.1. Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

31. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является получение администрацией запроса заявителя о 
предоставлении муниципальной услуги (подраздел 2.1 настоящего административного регламента).

В целях регистрации запроса заявителя муниципальный служащий администрации, ответственный за прием документов, в срок, 
указанный в подпункте 1 пункта 21 настоящего административного регламента, проверяет полноту и правильность оформления полученных 
документов и устанавливает наличие или отсутствие оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.

32. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов муниципальный служащий администрации, ответственный за прием 
документов, подготавливает уведомление об этом. В уведомлении указывается конкретное основание для отказа в приеме документов 
с разъяснением, в чем оно состоит, перечень недостающих документов, и (или) документов, оформление и (или) способ представления 
которых не соответствует установленным требованиям.

Уведомление об отказе в приеме документов подписывается руководителем Аппарата администрации МО «Котлас» и вручается 
заявителю лично (в случае его явки) либо направляется заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию посредством 
почтового отправления. При этом заявителю возвращаются представленные им документы;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) - если заявитель обратился за 
получением государственной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из перечисленных способов – если заявитель указал на такой способ в запросе.
33. В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов муниципальный служащий администрации, ответственный за 

прием документов, регистрирует запрос заявителя, поступивший на бумажном носителе, и направляет его муниципальному служащему 
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администрации, ответственному за рассмотрение вопроса о принятии решения о развитии застроенной территории МО «Котлас».

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов муниципальный служащий администрации, ответственный за прием 
документов:

принимает запрос заявителя, поступивший через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) в Архангельской региональной системе исполнения регламентов;

направляет заявителю, представившему запрос о предоставлении муниципальной услуги через Архангельский региональный портал 
государственных и муниципальных услуг (функций), уведомление о приеме и регистрации запроса.

3.2. Рассмотрение вопроса о заключении договора о развитии застроенной территории МО «Котлас»

34. Основанием для начала выполнения административной процедуры является регистрация запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги.

35. Муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о развитии застроенной территории МО «Котлас»:
1) готовит постановление администрации МО «Котлас» о принятии решения о развитии застроенной территории МО «Котлас» и 

проведении аукциона о развитии застроенной территории МО «Котлас».
В качестве организатора аукциона выступает администрация МО «Котлас» или действующая на основании договора специализированная 

организация.
Аукцион о развитии застроенной территории МО «Котлас» проводится администрацией МО «Котлас» в соответствии с требованиями 

статьи 46.3 Градостроительного Кодекса РФ.
36. В случае наличия оснований для отказа в принятии решения о заключении договора о развитии застроенной территории МО 

«Котлас»,  муниципальный служащий, ответственный за рассмотрение вопроса о принятии решения о развитии застроенной территории МО 
«Котлас», подготавливает постановление администрации об отказе в принятии решения о развитии застроенной территории МО «Котлас».

В постановлении администрации об отказе в принятии решения о развитии застроенной территории МО «Котлас» указывается 
конкретное основание для отказа, в чем оно состоит.

37. В случае отсутствия оснований для отказа в принятии решения о заключении договора о развитии застроенной территории МО 
«Котлас», ответственный за рассмотрение вопроса о принятии решения о развитии застроенной территории МО «Котлас», подготавливает 
постановление администрации о принятии решения о развитии застроенной территории МО «Котлас» и проект договора о развитии 
застроенной территории МО «Котлас».

38. Постановление администрации о принятии решения о развитии застроенной территории МО «Котлас» или об отказе в принятии 
решения о развитии застроенной территории МО «Котлас» и  проект договора о развитии застроенной территории МО «Котлас» 
подписывается Главой МО «Котлас» и передается муниципальному служащему, ответственному за прием документов.

Договор о развитии застроенной территории заключается на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона, по цене, 
предложенной победителем аукциона. При заключении договора изменение условий аукциона на основании соглашения сторон такого 
договора или по требованию одной из его сторон не допускается. 

3.3. Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги

39. Основанием для начала выполнения административной процедуры является подготовка и подписание документов, предусмотренных 
пунктом 38 настоящего административного регламента (далее – результат предоставления муниципальной услуги).

40. Муниципальный служащий, ответственный за прием документов, вручает результат предоставления муниципальной услуги 
заявителю лично (в случае его явки) либо направляет заявителю:

почтовым отправлением – если заявитель обратился за получением муниципальной услуги лично в администрацию или посредством 
почтового отправления;

через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций) – если заявитель обратился за 
получением муниципальной услуги через Архангельский региональный портал государственных и муниципальных услуг (функций);

любым из перечисленных способов – если заявитель указал на такой способ в запросе.
41. В случае выявления заявителем в полученных документах опечаток и (или) ошибок заявитель представляет в администрацию одним 

из способов, предусмотренных пунктом 18 настоящего административного регламента, заявление в свободной форме об исправлении таких 
опечаток и (или) ошибок.

Муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о развитии застроенной территории МО «Котлас», 
в срок, не превышающий двух рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления, проводит проверку указанных в заявлении 
сведений.

В случае выявления допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах 
муниципальный служащий администрации, ответственный за рассмотрение вопроса о развитии застроенной территории МО «Котлас», 
осуществляет их замену в срок, не превышающий пяти рабочих дней со дня поступления соответствующего заявления.

IV. Контроль за исполнением административного регламента

42. Контроль за исполнением настоящего административного регламента осуществляется Главой МО «Котлас» в следующих формах:
текущее наблюдение за выполнением муниципальными служащими администрации административных действий при предоставлении 

муниципальной услуги;
рассмотрение жалоб на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих администрации, выполняющих 

административные действия при предоставлении муниципальной услуги.
43. Обязанности муниципальных служащих администрации по исполнению настоящего административного регламента, а также 

их персональная ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение своих обязанностей закрепляются в должностных 
инструкциях соответствующих муниципальных служащих.

44. Решения Главы МО «Котлас» могут быть оспорены в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и в судебном порядке.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) администрации, 
ее должностных лиц, муниципальных служащих 

45. Заявитель вправе в досудебном (внесудебном) порядке обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) администрации, 
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ее должностных лиц, муниципальных служащих (далее – жалоба).
45. Жалобы подаются на решения и действия (бездействие) муниципальных служащих администрации – Главе МО «Котлас».
46. Жалобы рассматриваются Главой МО «Котлас» в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 

210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Положением о порядке подачи и рассмотрения 
жалоб на решения и действия (бездействие) администрации МО «Котлас», ее должностных лиц либо муниципальных служащих, а также 
многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, его работников, утвержденным постановлением 
администрации муниципального образования «Котлас» от 15 октября 2018 года № 2009 и настоящим административным регламентом.

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

по заключению договоров о развитии застроенной территории МО «Котлас»

(на бланке претендента, если имеется фирменный бланк)
Главе МО «Котлас»

___________________________________________
(Руководителю _____________________________)
              (наименование учреждения, предприятия) 
___________________________________________

(Ф.И.О. руководителя учреждения, предприятия)

от (Ф.И.О.)__________________________________
___________________________________________
Дата рождения ______________________________
Место рождения_____________________________
___________________________________________
Паспорт серия _______ номер _________________
Выдан (кем) ________________________________
___________________________________________
(когда) _____________________________________
ИНН ______________________________________
Зарегистрирован по адресу: ___________________
___________________________________________
Тел. _______________________________________

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ 
на право заключения договора о развитии застроенной 

территории МО «Котлас» 

«____»__________________20___г. 
Заявитель_____________________________________________________________________________________________________

(фирменное наименование (наименование), организационно-правовая форма, место нахождения, почтовый
______________________________________________________________________________________________________________

адрес – для юридических лиц; фамилия, имя, отчество и паспортные данные, место жительства - для физических лиц)
далее именуемый Претендент, в лице _____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество)
действующий на основании _____________________________________________________________________________________, 
принимая решение об участии в аукционе на право заключения договора о развитии застроенной территории МО «Котлас» ____

_________________________________________________________________________________________________________________
(адрес территории)

обязуюсь:
1) соблюдать условия и порядок проведения аукциона, содержащиеся в извещении о проведении аукциона, опубликованном в  

_________________________________________________________________________________________________________________
___________________________________________________________________от «_____»_____________20__г.          №________
2) в случае признания победителем аукциона произвести оплату в течении 10 календарных дней со дня подписания протокола 

об итогах аукциона и заключить по истечении  10 календарных дней со дня подписания протокола об итогах аукциона с Продавцом 
договор на право заключения договора о развитии застроенной территории МО «Котлас». 

Расчетный (лицевой) счет № __________________________________________
В Банке ____________________________________________________________
КПП ___________________ ИНН __________________ БИК _______________ 

Приложения: документов, согласно описи __________(_____________) листах. 
Подпись претендента
(представителя по доверенности номер, дата)
___________________________________________ _____________________________(____________________)
(должность)                                                              (подпись)                                                                (ФИО)
м.п. 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Заявка принята: «____»___________20____г. в ____час., _____мин.
В журнале приема заявок претенденту присвоен номер ________________
Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
 ___________________ (________________________________________)
            (подпись)                                            (ФИО)
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ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги 
по заключению договоров о развитии застроенной территории МО «Котлас»

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, 
представляемых для участия в аукционе на право заключения договора о развитии застроенной территории МО «Котлас»

настоящим____________________________________________________________________________________________________
(наименование претендента)

подтверждает, что для участия в аукционе на право заключения договора о развитии застроенной территории МО «Котлас»  
направляются нижеперечисленные документы:

(указывается № п/п, наименование, количество листов, номера листов)
1. _____________________________________________________________
2. _____________________________________________________________
3. _____________________________________________________________
4. Иные документы, представляемые по усмотрению претендента
Всего на _________(_____________) листах.
Претендент на участие в аукционе_______________________________________

(наименование претендента)
____________________________ ________________________________________
                         (подпись)                                              (Фамилия. И.О.)
м.п. 
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(Заполняется уполномоченным представителем , в случае принятия решения об отказе)
Претенденту отказано в приеме документов по причине ___________________
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
Дата ______________________ Время____________________________
Подпись уполномоченного лица принимавшего заявку
 ___________________ (________________________________________________)
          (Подпись)                                                          (ФИО)

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «28» февраля 2019 г. № 452

г. КОТЛАС

Об организации продажи муниципального имущества посредством  публичного предложения

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ  
«О приватизации государственного и муниципального имущества», постановлением Правительства РФ от 22.07.2002 № 549  
«Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством 
публичного предложения и без объявления цены», Прогнозным планом (Программой) приватизации объектов муниципальной 
собственности на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов, утвержденным решением Собрания депутатов МО «Котлас»  
от 14.06.2018 № 275-н (с изменениями от 28.02.2019 № 35-н), решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 28.02.2019 № 46  
«Об условиях приватизации муниципального имущества», руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО 
«Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Комитету по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» провести 04.04.2019 в 10:00 в 
кабинете 111 в здании администрации МО «Котлас» по адресу: 165300, г. Котлас, площадь Советов, д. 3 продажу муниципального 
имущества посредством публичного предложения с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества 
в течение одной процедуры проведения такой продажи в отношении доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале  
ООО «Мелкооптовое».

2. Утвердить документацию по продаже муниципального имущества - доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале 
ООО «Мелкооптовое» посредством публичного предложения согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

3. Утвердить текст извещения о проведении продажи муниципального имущества - доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном 
капитале ООО «Мелкооптовое»  посредством публичного предложения согласно приложению № 2 к настоящему постановлению и 
разместить его на сайте www.torgi.gov.ru.

4. Утвердить состав комиссии по продаже муниципального имущества доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале 
ООО «Мелкооптовое» посредством публичного предложения согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании – газете «Новый 
Котлас» и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» и на сайте www.torgi.gov.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению имуществом  
Т.С. Убыкину. 

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
 к постановлению администрации МО «Котлас»

  от «28» февраля 2019 г. № 452

ДОКУМЕНТАЦИЯ
ПО ПРОДАЖЕ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ

2019 год

Раздел 1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОДАЖИ ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
1.1. Законодательное регулирование 
1.2. Основания для проведения продажи имущества посредством публичного предложения 
1.3. Сведения об имуществе, выставляемом на продажу посредством публичного предложения 
1.4. Сведения об обществе
1.5. Требования к участникам продажи имущества посредством публичного предложения
1.6. Дата, время, график проведения осмотра имущества
2.  ДОКУМЕНТАЦИЯ ПО ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА
2.1. Получение  документации  по продаже имущества посредством публичного предложения
2.2. Разъяснение положений  документации  по продаже  имущества посредством публичного предложения
2.3. Внесение изменений в извещение о продаже имущества посредством публичного предложения и в документацию  по 

продаже имущества посредством публичного предложения
2.4. Отказ от проведения торгов по продаже имущества посредством публичного предложения
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА
3.1. Форма заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, документы, прилагаемые к заявке  
3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в продаже имущества  посредством публичного предложения
3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в продаже  имущества посредством публичного 

предложения
3.4. Оформление и подписание заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
3.5. Подтверждение полномочий лица на осуществление действий от имени участника при продаже имущества посредством 

публичного предложения
3.6. Цена продажи имущества посредством публичного предложения
4. ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА  ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
4.1. Время, место и сроки приема заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
4.2. Порядок отзыва заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
4.3. Заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, поданные с опозданием
5. ТРЕБОВАНИЕ О ВНЕСЕНИИ ЗАДАТКА 
5.1. Порядок, срок, размер внесения задатка
5.2. Порядок возврата задатка
6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
6.1. Порядок рассмотрения заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
6.2. Допуск к участию в продаже имущества посредством публичного предложения
7. ПРОВЕДЕНИЕ ПРОДАЖИ ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ 
7.1. Порядок проведения продажи имущества посредством публичного предложения
8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРОДАЖИ 

ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
8.1. Срок и порядок заключения договора купли-продажи муниципального имущества 
8.2. Переход прав собственности на имущество
9. ПРИЗНАНИЕ  ПРОДАЖИ ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ НЕСОСТОЯВШЕЙСЯ 

Раздел 2. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

Раздел 3. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ПРЕТЕНДЕНТАМИ
1. Форма описи документов для участия в продаже имущества посредством публичного предложения
2. Форма заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
3. Проект договора купли-продажи муниципального имущества 

Раздел 1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОДАЖИ ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ
1.Общие сведения
1.1 Законодательное регулирование
Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения с использованием открытой формы подачи 

предложений о приобретении имущества в течение одной процедуры проведения такой продажи (далее – продажа имущества 
посредством публичного предложения) проводится в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, 
Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», Положением 
об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения, 
утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 № 549, Положением о порядке и условиях 
приватизации муниципального  имущества, утвержденным решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 19.12.2013  
№ 26-н, Прогнозным планом (Программой) приватизации объектов муниципальной собственности на 2019 год и на плановый период 
2020 и 2021 годов, утвержденным решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 14.06.2018 № 275-н (с изменениями от 28.02.2019 
№ 35-н), решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 28.02.2019 № 46 «Об условиях приватизации муниципального имущества».

Продажа имущества посредством публичного предложения осуществляется с использованием открытой формы подачи 
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предложений о приобретении муниципального имущества в течение одной процедуры проведения такой продажи.

В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение продажи имущества посредством 
публичного предложения регулируется документацией по продаже имущества посредством публичного предложения.

1.2. Основания для проведения продажи имущества  посредством публичного предложения
Продажа имущества посредством публичного предложения проводится на основании  постановления администрации МО 

«Котлас».
1.3. Сведения об имуществе, выставляемом на продажу посредством публичного предложения муниципальном 
Муниципальное имущество: доля МО «Котлас» в размере 100% (Сто процентов)  в уставном капитале общества с ограниченной 

ответственностью «Мелкооптовое» (далее – Доля).
Общая номинальная стоимость Доли (100%) – 4 865 000 (Четыре миллиона восемьсот шестьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек.
Начальная цена продажи Доли – 4 760 000 (Четыре миллиона семьсот шестьдесят тысяч) рублей 00 копеек.
Величина снижения цены первоначального предложения («шаг понижения») – 119 000 (Сто девятнадцать тысяч) рублей 00 копеек.
Величина повышения цены («шаг аукциона») – 55 000 (Пятьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек.
Цена отсечения – 2 380 000 (Два миллиона триста восемьдесят тысяч) рублей 00 копеек.
Сумма задатка (20% начальной стоимости имущества) - 952 000 (Девятьсот пятьдесят две тысячи) рублей 00 копеек.
Обременения Доли – отсутствуют.
1.4. Сведения об обществе
Полное фирменное наименование общества на русском языке: общество с ограниченной ответственностью «Мелкооптовое»; 

сокращенное фирменное наименование общества на русском языке: ООО «Мелкооптовое» (далее – Общество).
Место нахождения Общества: 165300, Архангельская область, город Котлас, улица Виноградова, дом 40.
Уставный капитал Общества - 4 865 000 (Четыре миллиона восемьсот шестьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек.
Доля уставного капитала Общества, принадлежащая муниципальному образованию «Котлас» - 100%.
 Общая номинальная стоимость доли (100%) – 4 865 000 (Четыре миллиона восемьсот шестьдесят пять тысяч) рублей 00 

копеек.
Данные государственной регистрации:
В Единый государственный реестр юридических лиц в отношении юридического лица общество с ограниченной ответственностью 

«Мелкооптовое» 25.10.2017 внесена запись о создании юридического лица путем реорганизации в форме преобразования, ОГРН 
1172901011546.

Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения от 25.10.2017, ИНН 
2904029342/КПП 290401001.

Перечень видов деятельности Общества в соответствии с ОКВЭД:
- торговля оптовая неспециализированная пищевыми продуктами, напитками табачными изделиями (основной вид деятельности);
- торговля розничная пивом в специализированных магазинах (дополнительный вид деятельности);
- торговля розничная преимущественно пищевыми продуктами, включая напитки, и табачными изделиями в неспециализированных 

магазинах (дополнительный вид деятельности).  
Бухгалтерская отчетность Общества размещена на сайте администрации МО «Котлас» www.кotlas-city.ru., официальном сайте 

Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru. 
Площадь земельного участка, на котором расположено недвижимое имущество Общества – 0 кв.м.
Численность работников Общества по состоянию на 31.12.2018 – 9 человек.
Перечень объектов недвижимого имущества Общества:
- нежилое помещение, 165300, Архангельская область, г. Котлас, ул. Виноградова, д. 40, 1-ый этаж, площадь 474,1 кв.м., 

кадастровый номер 29:24:010302:510. Обременения недвижимого имущества отсутствуют. 
Сведения о доле на рынке определенного товара хозяйствующего субъекта, включенного в Реестр  хозяйствующих 

субъектов, имеющих долю на рынке определенного товара в размере более чем 35% - в Реестр не включено.
Информация о предыдущих торгах по продаже данного имущества, которые не состоялись, были отменены, признаны 

недействительными в течение года, предшествующего дате проведения торгов (с указанием соответствующей причины - 
отсутствие заявок, явка только одного покупателя, иная причина): 

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества 
– 100 % доли в уставном капитале ООО «Мелкооптовое», назначенные  на 15.05.2018 в 10:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – доли  
МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью «Мелкооптовое», назначенные на 
07.12.2018 в 10:30 минут, не состоялись в связи с отсутствием заявок на участие в аукционе.

1.5. Требования к участникам продажи имущества посредством публичного предложения
В продаже имущества посредством публичного предложения могут принять участие любые юридические лица и физические лица 

(далее - претенденты), за исключением:
- государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;
- юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных 

образований превышает 25 процентов;
- юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый 

Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющий льготный налоговый режим 
налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций 
(оффшорные зоны) (далее – оффшорные компании) и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих 
выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации.

Понятие «контролирующее лицо» используется в том же значении, что и в статье 5 Федерального закона от 29.04.2008 № 57-ФЗ 
«О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения 
обороны страны и безопасности государства». Понятия «выгодоприобретатель» и «бенефициарный владелец» используются 
в значениях, указанных в статье 3 Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) 
доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма».

ООО «Мелкооптовое» не может являться покупателем своих долей в уставном капитале, приватизируемом в соответствии с 
Федеральным законом РФ от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества.

К участию в продаже имущества не допускаются претенденты по следующим основаниям:
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством 
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Российской Федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление 

указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении.
Обязанность доказать свое право на приобретение муниципального имущества возлагается на претендента. 
В случае, если впоследствии будет установлено, что покупатель муниципального имущества не имел законное право на его 

приобретение, соответствующая сделка признается ничтожной.
1.6. Дата, время, график проведения осмотра объекта продажи имущества
Проведение такого осмотра осуществляется не реже, чем через каждые пять рабочих дней с даты размещения извещения о 

проведении продажи имущества на официальном сайте торгов в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru, но не позднее, чем за два рабочих 
дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в  продаже имущества. 

График проведения осмотра имущества:
05.03.2019 с 10:00 до 12:00 часов.
12.03.2019 с 10:00 до 12:00 часов.
19.03.2019 с 10:00 до 12:00 часов.
26.03.2019 с 10:00 до 12:00 часов.
Осмотр осуществляется без взимания платы.
2. Документация по продаже имущества.
2.1. Получение  документации по продаже имущества
Документация по продаже имущества посредством публичного предложения доступна в сети «Интернет» на официальном сайте 

администрации МО «Котлас» www.kotlas-city.ru и на сайте www.torgi.gov.ru, а также в официальном периодическом издании – газете 
«Новый Котлас» от «01» марта 2019 г. без взимания платы. 

Запрос о предоставлении документации по продаже имущества посредством публичного предложения должен содержать четкую 
информацию о наименовании претендента, его адресе, номерах телефонов и данных уполномоченных представителей.

Претендент вправе воспользоваться информацией о продаже имущества посредством публичного предложения, размещенной 
на официальном сайте МО «Котлас» http://www.Kotlas-city.ru и на сайте www.torgi.gov.ru в сети «Интернет» (далее – интернет–сайт 
продажи) и опубликованной в официальном периодическом издании – газете «Новый Котлас» от «01» марта 2019 г. без взимания 
платы. 

Продавец имущества не несет ответственности за содержание документации по продаже имущества посредством публичного 
предложения, полученной претендентом неофициально, и во всех случаях руководствуется текстом официальной  документации по 
продаже имущества посредством публичного предложения .

2.2. Разъяснение положений  документации по продаже имущества посредством публичного предложения посредством 
публичного предложения 

С момента получения  документации по продаже имущества посредством публичного предложения  любой претендент вправе 
направить в письменной форме организатору продажи имущества запрос о разъяснении положений документации по продаже 
имущества посредством публичного предложения.

В течение пяти рабочих дней со дня поступления указанного запроса продавец имущества направляет в письменной форме 
разъяснения положений документации по продаже имущества посредством публичного предложения  претенденту, подавшему 
запрос, по адресу, указанному в запросе, при условии, что указанный запрос поступил к продавцу имущества не позднее, чем за пять 
дней до дня окончания приема заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения.

Организатор торгов по продаже имущества посредством публичного предложения не отвечает на вопросы претендентов, 
связанные с разъяснением положений документации по продаже имущества посредством публичного предложения , заданные по 
телефону, лично или по электронной почте. 

2.3. Внесение изменений в извещение о продаже имущества посредством публичного предложения и в документацию  по 
продаже имущества посредством публичного предложения

Организатор торгов вправе принять решение о внесении изменений в  документацию по продаже имущества посредством 
публичного предложения не позднее, чем за 5 (пять) дней до даты окончания подачи заявок на участие в торгах по продаже имущества 
посредством публичного предложения, указанной в извещении. В течение одного дня со дня принятия указанного решения такие 
изменения публикуются в печатном издании, в котором было опубликовано извещение о проведении торгов по продаже имущества 
посредством публичного предложения, и размещаются организатором торгов на сайтах сети «Интернет» и в течение 2 (двух) рабочих 
дней направляются заказным письмом всем претендентам на участие в торгах по продаже имущества посредством публичного 
предложения. При этом срок подачи заявок на участие в в торгах по продаже имущества посредством публичного предложения 
продлевается так, чтобы со дня опубликования в печатном издании и размещения на сайтах сети «Интернет»  изменений, внесенных 
в  документацию по продаже имущества посредством публичного предложения, до даты окончания подачи заявок на участие в торгах 
по продаже имущества посредством публичного предложения такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней. Изменение 
предмета договора не допускается.

Претенденты на участие в торгах по продаже имущества посредством публичного предложения, получившие комплект 
документации  по продаже имущества посредством публичного предложения на официальном интернет-сайте и не направившие 
заявления на получение  документации  об по продаже имущества посредством публичного предложения, должны самостоятельно 
контролировать появление в печатном издании и на интернет-сайте торгов по продаже имущества посредством публичного 
предложения изменения в извещение о проведении торгов по продаже имущества посредством публичного предложения и разъяснений 
и изменений  документации по продаже имущества посредством публичного предложения. 

Организатор торгов не несет обязательств или ответственности в случае, если претендент не ознакомился с изменениями, 
внесенными в извещение о проведении торгов по продаже имущества посредством публичного предложения и документацию по 
продаже имущества посредством публичного предложения.

2.4. Отказ от проведения торгов по продаже имущества посредством публичного предложения
Организатор торгов вправе отказаться от проведения торгов по продаже имущества посредством публичного предложения не 

позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в торгах по продаже имущества посредством публичного 
предложения. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор торгов направляет соответствующие 
уведомления всем заявителям. Извещение об отказе от проведения торгов по продаже имущества посредством публичного 
предложения со ссылкой на номер публикации извещения о проведении торгов по продаже имущества посредством публичного 
предложения публикуется в том же печатном издании, в котором было опубликовано извещение о проведении торгов по продаже 
имущества посредством публичного предложения, а также размещается на сайтах в сети «Интернет». Организатор торгов возвращает 
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заявителям задаток в течение пяти рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения  торгов по продаже имущества 
посредством публичного предложения.

3. Подготовка заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
3.1. Форма заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, документы, прилагаемые к 

заявке
Для участия в продаже имущества посредством публичного предложения претенденты - юридические лица представляют 

следующие документы:
- заявку на участие в продаже имущества посредством публичного предложения; 
- заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования 

в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица 
и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени 
юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель 
юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в счет обеспечения 
оплаты приобретаемого  имущества;

- опись представленных документов. 
Претенденты - физические лица представляют следующие документы:
- заявку на участие в продаже имущества посредством публичного предложения; 
- документ, удостоверяющий личность;
- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в счет обеспечения 

оплаты приобретаемого имущества;
- опись представленных документов. 
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность 

на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой 
доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным 
руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, 
пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

Заявка и опись представленных документов составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у 
претендента.

Заявка подается, начиная со времени начала приема заявок до времени окончания приема заявок, указанных в извещении, путем 
вручения их продавцу. Заявки подаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в продаже муниципального  
имущества документов.

Претендент несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в продаже имущества и с участием в продаже 
имущества. Продавец имущества не несет ответственности и не имеет обязательств в связи с такими расходами независимо от того, 
как проводится и чем завершается продажа имущества. 

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе
Заявка на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, документы, относящиеся к заявке, должны 

быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные документы и печатные материалы, представленные претендентом на 
участие в продаже имущества, могут быть написаны на другом языке, если такие материалы сопровождаются точным (аутентичным), 
надлежащим образом заверенным переводом на русский язык.

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в продаже имущества 
Документы заявки представляются в оригинале либо в виде надлежащим образом заверенных копий. При подготовке заявки 

на участие в продаже имущества претенденты должны употреблять общепринятые обозначения и наименования в соответствии с 
требованиями действующих нормативных документов.

Сведения, содержащиеся в заявках участников продажи имущества посредством публичного предложения, не должны допускать 
двусмысленных толкований.

Все документы, представляемые претендентами в составе заявки на участие в продаже  имущества посредством публичного 
предложения, должны быть заполнены по всем пунктам. Документы, насчитывающие более одного листа, должны быть 
пронумерованы, прошиты и заверены печатью претендента и подписью уполномоченного лица.

Документы, содержащие помарки, подчистки, дописки, исправления, противоречия, ошибки и т.п., за исключением необходимых 
исправлений ошибок, сделанных претендентом, которые надлежащим образом заверены путем проставления уполномоченным 
лицом подписи и печати (для юридических лиц, при наличии печати) рядом с исправлениями, при принятии решения о признании 
права лица на участие в аукционе не рассматриваются и считаются не поданными.

3.4. Оформление и подписание заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
Заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения должны быть подписаны претендентом или 

уполномоченным лицом претендента (подписи должны быть расшифрованы с указанием фамилии и инициалов) и скреплены печатью 
претендента – юридического лица (при наличии печати). Использование факсимиле при подписании заявки не допускается.

3.5. Подтверждение полномочий лица на осуществление действий от имени претендента на участие в продаже имущества 
посредством публичного предложения

Для подтверждения полномочий лица на осуществление действий от имени претендента на участие в торгах по  продаже 
имущества посредством публичного предложения должна быть предоставлена надлежащим образом оформленная доверенность.

3.6. Цена продажи имущества посредством публичного предложения
Цена первоначального предложения по продаже имущества посредством публичного предложения установлена продавцом в 

размере начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже имущества на аукционе от 07.12.2018, признанного 
несостоявшимся, в связи с отсутствием заявок на участие в нем.

4. Подача заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
4.1. Время, место и сроки приема заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
Время, место и сроки приема заявок указаны в извещении о продаже имущества посредством публичного предложения.
Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется продавцом в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке 

номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки продавцом делается отметка о ее принятии с 
указанием номера заявки, даты и времени ее принятия продавцом.
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4.2. Порядок отзыва заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
До признания претендента участником продажи имущества посредством публичного предложения он имеет право посредством 

уведомления в письменной форме отозвать зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке 
заявки до даты окончания приема заявок, поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем 5 рабочих 
дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок 
задаток возвращается в порядке, установленном для участника продажи имущества. На заявке, которая отозвана претендентом, 
продавцом делается надпись «Снято с рассмотрения». 

4.3. Заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, поданные с опозданием
Заявки, поступившие по истечении срока приема, указанного в информационном сообщении о проведении продажи имущества 

посредством публичного предложения, вместе с описями, на которых делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются 
претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

5. Требование о внесении задатка 
5.1. Порядок, срок, размер внесения задатка
Для участия в продаже имущества посредством публичного предложения претендент вносит задаток в размере 952 000 (Девятьсот 

пятьдесят две тысячи) рублей 00 копеек (20% цены первоначального предложения продажи имущества) на счет, указанный в 
информационном сообщении о проведении продажи имущества посредством публичного предложения.

Порядок внесения денежных средств – путем безналичного перечисления денежных средств.
Средства платежа – денежные средства в валюте РФ.
Задаток вносится на счет продавца по следующим реквизитам:
Банк получателя: р/сч 40302810511173000181, Отделение Архангельск г. Архангельск
БИК: 041117001
Получатель платежа: ИНН 2904005937, КПП 290401001, УФК по Архангельской области (Комитет по управлению имуществом 

05243014990)
Назначение платежа: Задаток для участия в продаже имущества посредством публичного предложения 04.04.2019.
ОКТМО: 11710000
Документом, подтверждающим поступление задатка на счет продавца, является выписка со счета продавца.
5.2. Порядок возврата задатка
Лицам, перечислившим задаток для участия в продаже имущества посредством публичного предложения, денежные средства 

возвращаются в следующем порядке:
- участникам продажи имущества посредством публичного предложения, за исключением победителя, - в течение 5 рабочих дней 

со дня подведения итогов продажи имущества посредством публичного предложения;
- претендентам на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, заявки и документы которых не были 

приняты к рассмотрению, либо претендентам, не допущенным к участию в продаже, - в течение 5 рабочих дней в даты подписания 
протокола о признании претендентов участниками продажи имущества посредством публичного предложения.

В случае, если заявка поступила по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении продажи 
имущества посредством публичного предложения, продавец возвращает задаток претенденту путем перечисления суммы задатка 
на счет претендента, указанный в его заявке на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, в течение 5 
рабочих дней с даты возврата претенденту или его  уполномоченному  представителю заявки вместе с описями.

В случае отзыва претендентом в установленном порядке своей заявки до даты окончания приема заявок, поступивший от 
претендента задаток перечисляется на счет претендента, указанный в его заявке на участие в продаже имущества, в течение 5 рабочих 
дней со дня поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок 
задаток возвращается в порядке, установленном для участников продажи имущества посредством публичного предложения.

При уклонении или отказе победителя торгов по  продаже имущества  посредством публичного предложения от заключения в 
установленный срок договора купли-продажи  имущества  он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не 
возвращается. 

Задаток победителя продажи государственного или муниципального имущества засчитывается в счет оплаты приобретаемого 
имущества и подлежит перечислению в установленном порядке в бюджет  МО «Котлас» в течение 5 календарных дней со дня, 
установленного для заключения договора купли-продажи имущества.

В случае признания продажи имущества посредством публичного предложения несостоявшейся, продавец возвращает задаток 
претенденту путем перечисления суммы задатка на счет претендента, указанный в его заявке на участие в продаже имущества, в 
течение 5 рабочих дней со дня подведения итогов продажи имущества.

В случае неисполнения претендентом, признанным победителем продажи имущества и заключившим Договор купли-продажи 
муниципального  имущества, обязанности по оплате имущества в соответствии с указанным договором, задаток ему не возвращается.

6. Рассмотрение заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
6.1.Порядок рассмотрения заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
Рассмотрение заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения начинается с определения 

участников – проверки соответствия претендентов и представленных ими документов требованиям документации по продаже 
имущества посредством публичного предложения.

Определение участников продажи имущества посредством публичного предложения проводится в установленном  документацией о 
продаже имущества посредством публичного предложения  порядке  комиссией, которая определяет:

1) соответствие заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения требованиям, содержащимся в 
документации по продаже имущества посредством публичного предложения . При этом комиссия вправе потребовать от претендента 
разъяснения положений представленной им заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения;

2) соответствие претендента - физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица или выступающих 
в качестве претендентов юридических лиц – участников договора простого товарищества требованиям к участникам продажи 
имущества посредством публичного предложения, установленным документацией по продаже имущества посредством публичного 
предложения. Комиссия вправе потребовать от претендента разъяснения положений представленных им документов и материалов, 
подтверждающих его соответствие указанным требованиям.

Продавец принимает меры по обеспечению сохранности заявок и прилагаемых к ним документов, а также конфиденциальности 
сведений о наличии заявок, лицах, подавших заявки, и содержании представленных ими документов до момента их рассмотрения.

1.2.  Допуск к участию в продаже имущества посредством публичного предложения
 Решения комиссии о признании претендентов участниками продажи имущества посредством публичного предложения 

оформляются протоколом.
В протоколе о признании претендентов участниками продажи имущества посредством публичного предложения должны 
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содержаться сведения о перечне принятых и отозванных заявок, претендентах, признанных участниками продажи имущества, 
претендентах, которым было отказано в допуске к участию в продаже (с указанием оснований отказа), претендентах, заявки которых 
не были приняты продавцом к рассмотрению по причине не поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в 
информационном сообщении о проведении продажи имущества посредством публичного предложения.

При наличии оснований для признания продажи имущества посредством публичного предложения несостоявшейся комиссия 
принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

Решение продавца о признании претендентов участниками торгов по продаже имущества посредством публичного предложения 
принимается в течение 5 рабочих дней с даты окончания срока приема заявок

Решение об отказе в допуске претендента к участию в продаже имущества посредством публичного предложения 
принимается  продавцом в случае, если:

1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством 
Российской Федерации;

2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление 
указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
4) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении.
Претенденты, признанные участниками продажи имущества посредством публичного предложения, и претенденты, не 

допущенные к участию в продаже имущества посредством публичного предложения, уведомляются о принятом решении не позднее 
рабочего дня, следующего за днем оформления решения протоколом, путем вручения им под расписку соответствующего уведомления 
либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

Претендент приобретает статус участника продажи имущества посредством публичного предложения с момента оформления 
продавцом протокола о признании претендентов участниками продажи имущества посредством публичного предложения.

Информация об отказе в допуске к участию в продаже имущества размещается на официальном сайте Российской Федерации 
в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации, и на 
сайте продавца государственного или муниципального имущества в сети «Интернет» в срок не позднее рабочего дня, следующего 
за днем принятия указанного решения.

7. Проведение продажи имущества посредством публичного предложения
7.1. Порядок проведения продажи имущества посредством публичного предложения:
Продажа имущества посредством публичного предложения осуществляется с использованием открытой формы подачи 

предложений о приобретении имущества в течение 1 рабочего дня в рамках одной процедуры в следующем порядке:
1) Продажа имущества посредством публичного предложения проводится не позднее 3-го рабочего дня со дня признания 

претендентов участниками продажи имущества посредством публичного предложения, но не ранее истечения сроков размещения 
информации об отказе в допуске к участию в продаже имущества, указанных в пункте 6.2. настоящей документации;

2) Продажа имущества посредством публичного предложения проводится ведущим в присутствии уполномоченного представителя 
продавца;

3) участникам продажи имущества посредством публичного предложения выдаются пронумерованные карточки участника 
продажи имущества (далее - карточки); 

4) процедура продажи имущества посредством публичного предложения начинается с объявления уполномоченным 
представителем продавца об открытии продажи имущества посредством публичного предложения;

5) после открытия продажи имущества посредством публичного предложения ведущим оглашаются наименование  имущества, 
его основные характеристики, цена первоначального предложения и минимальная цена предложения (цена отсечения), а также «шаг 
понижения» и «шаг аукциона»;

6) после оглашения ведущим цены первоначального предложения участникам предлагается заявить эту цену путем поднятия 
карточек, а в случае отсутствия предложений по первоначальной цене имущества ведущим осуществляется последовательное 
снижение цены на «шаг понижения»;

Предложения о приобретении имущества заявляются участниками продажи имущества поднятием карточек после оглашения 
цены первоначального предложения или цены предложения, сложившейся на соответствующем «шаге понижения»;

7) Право приобретения имущества принадлежит участнику продажи имущества посредством публичного предложения, который 
подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии 
предложений других участников продажи имущества после троекратного повторения ведущим сложившейся цены продажи 
имущества. Ведущий продажи объявляет о продаже имущества посредством публичного предложения, называет номер карточки 
участника продажи имущества посредством публичного предложения, который подтвердил начальную или последующую цену, 
указывает на этого участника и оглашает цену продажи имущества;

8) в случае, если несколько участников продажи имущества посредством публичного предложения подтверждают цену 
первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», для всех участников продажи 
имущества посредством публичного предложения проводится аукцион по установленным Федеральным законом от 21.12.2001 № 
178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»  правилам проведения аукциона, предусматривающим 
открытую форму подачи предложений по цене имущества. Начальной ценой имущества на таком аукционе является цена 
первоначального предложения или цена предложения, сложившаяся на определенном «шаге понижения». В случае, если участники 
такого аукциона не заявляют о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику 
аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества. После завершения аукциона ведущий объявляет о продаже 
имущества, называет победителя продажи имущества, цену и номер карточки победителя;

9) цена имущества, предложенная победителем продажи имущества посредством публичного предложения, заносится в протокол 
об итогах продажи имущества, составляемый в 2 экземплярах.

Протокол об итогах продажи имущества посредством публичного предложения, подписанный ведущим продажи имущества 
и уполномоченным представителем продавца, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение договора 
купли-продажи имущества.

Если при проведении продажи имущества посредством публичного предложения продавцом проводились 
фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемка, то об этом делается отметка в протоколе.  
В указанном случае материалы фотографирования, аудио - и (или) видеозаписи, киносъемки прилагаются в течение суток к 
протоколу (экземпляру продавца) в соответствии с актом, подписываемым лицом, осуществлявшим фотографирование, аудио- и 
(или) видеозапись, киносъемку, ведущим продажи и уполномоченным представителем продавца.

В случае признания продажи имущества посредством публичного предложения несостоявшейся продавец в тот же день составляет 
соответствующий протокол, подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также ведущим продажи имущества 



122

посредством публичного предложения.
Уведомление о признании участника продажи победителем выдается победителю или его полномочному представителю под 

расписку в день подведения итогов продажи имущества посредством публичного предложения.
Информационное сообщение об итогах продажи имущества посредством публичного предложения размещается на официальном 

сайте в сети «Интернет» в соответствии с требованиями, установленными Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О 
приватизации государственного и муниципального имущества», а также не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения 
итогов продажи имущества посредством публичного предложения, размещается на сайте продавца в сети «Интернет».

8. Заключение Договора купли – продажи муниципального имущества по результатам продажи имущества посредством 
публичного предложения

8.1. Срок и порядок заключения Договора купли-продажи муниципального имущества 
По результатам продажи имущества посредством публичного предложения продавец и победитель продажи имущества 

(покупатель) не позднее чем через 5 рабочих дней с даты проведения итогов продажи имущества заключают в соответствии с 
законодательством Российской Федерации договор купли-продажи имущества.

Оплата приобретаемого имущества производится путем перечисления денежных средств на счет, указанный в информационном 
сообщении о проведении продажи имущества. Внесенный победителем продажи имущества посредством публичного предложения 
задаток засчитывается в счет оплаты приобретаемого имущества.

Денежные средства в счет оплаты приватизируемого государственного или муниципального имущества подлежат перечислению 
победителем продажи имущества в установленном порядке в бюджет МО «Котлас» в размере и сроки, которые указаны в договоре 
купли-продажи, но не позднее 30  рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи.

При уклонении или отказе победителя продажи имущества от заключения в установленный срок договора купли-продажи 
имущества он утрачивает право на заключение указанного договора и задаток ему не возвращается.

8.2. Переход права собственности на имущество
Право собственности на объект продажи переходит к покупателю в порядке, установленном Договором купли-продажи 

муниципального имущества.
Факт оплаты подтверждается выпиской со счета продавца о поступлении средств в размере и сроки, указанные в Договоре купли-

продажи муниципального имущества.
Право собственности на имущество переходит к Покупателю с момента государственной регистрации перехода права 

собственности в установленном действующим законодательством порядке.
Расходы по оформлению государственной регистрации перехода права собственности в полном объеме возлагаются на покупателя.
9. Признание продажи имущества посредством публичного предложения несостоявшейся
Продажа имущества посредством публичного предложения признается несостоявшейся  в следующих случаях:
- не было подано ни одной заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, либо ни один из 

претендентов не признан участником продажи имущества посредством публичного предложения;
- принято решение о признании только 1 претендента участником продажи имущества посредством публичного предложения;
- после троекратного объявления ведущим минимальной цены предложения (цены отсечения) ни один из участников не поднял 

карточку.
В случае признания продажи имущества несостоявшейся продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, 

подписываемый им (его уполномоченным представителем), а также ведущим продажи имущества.

Раздел 2. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА.

1. Продавец имущества – Комитет по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас».
2. Предмет продажи  – продажа муниципального имущества посредством публичного предложения с использованием открытой 

формы подачи предложений о приобретении имущества. 
3. Объект продажи: доля МО «Котлас» в размере 100% (Сто процентов)  в уставном капитале общества с ограниченной 

ответственностью «Мелкооптовое».
4. Начальная цена продажи Доли – 4 760 000 (Четыре миллиона семьсот шестьдесят тысяч) рублей 00 копеек.
Величина снижения цены первоначального предложения («шаг понижения») – 119 000 (Сто девятнадцать тысяч) рублей 00 копеек. 
Величина повышения цены («шаг аукциона») – 55 000 (Пятьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек.
Цена отсечения – 2 380 000 (Два миллиона триста восемьдесят тысяч) рублей 00 копеек.
Сумма задатка (20% начальной стоимости имущества) - 952 000 (Девятьсот пятьдесят две тысячи) рублей 00 копеек
5. Место, дата, время начала и окончания подачи заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения:
Заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения принимаются с 04.03.2019 по 29.03.2019 

в рабочие дни: понедельник - четверг с 09.00 час. до 12.30 час. и с 13.30 час. до 17.00 час., в пятницу с 9.00 час. до 
12.30 час. и с 13.30 час. до 15.30 час. по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д. 3, кабинет  
№ 317, здание администрации МО «Котлас».

6. Место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в продаже имущества посредством публичного предложения 
(определение участников продажи имущества посредством публичного предложения).

Процедура рассмотрения заявок и документов претендентов на участие в продаже имущества посредством публичного 
предложения состоится 02.04.2019  в 14 часов 00 минут по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д. 3, 
кабинет № 317.

7. Место, дата и время проведения продажи имущества посредством публичного предложения:
Продажа имущества посредством публичного предложения состоится по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, 

пл. Советов, д. 3, администрация МО «Котлас», кабинет № 111 (зал заседаний администрации): 04.04.2019 в 10 часов 00 минут.
контактное лицо – Шпаковский Владимир Андреевич, телефон  8 (818-37) 2-06-26, Константинова Наталья Владимировна 

телефон 8 (818-37) 2-16-29, время работы: с понедельника по четверг с 8.30 часов до 17.00 часов, в пятницу с 8.30 часов до 15.30 
часов, выходные дни: суббота, воскресенье, обеденный перерыв с 12.30 часов до 13.30 часов.

Сайты в сети «Интернет», на которых размещена документация по продаже имущества посредством публичного предложения:  
www.kotlas-city.ru, www.torgi.gov.ru

Раздел 3. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ПРЕТЕНДЕНТАМИ

1. Форма описи документов для участия в продаже имущества посредством публичного предложения
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ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,

представляемых для участия в продаже посредством публичного предложения 

Настоящим____________________________________________________________________________________________________ 
                                                                      (наименование претендента)

подтверждает, что для участия в продаже муниципального  имущества – доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном 
капитале ООО «Мелкооптовое» - посредством публичного предложения: 

направляются нижеперечисленные документы:
(указывается № п/п, наименование, количество листов, номера листов) 
1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________
4. Иные документы, представляемые по усмотрению претендента

Всего на _________(_____________) листах.

Претендент на участие в аукционе_______________________________ 
                                                                (наименование претендента)
____________________________ ________________________________ 
                     (Фамилия. И.О.)                                (подпись)
м.п. 
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
(Заполняется уполномоченным представителем продавца, в случае принятия решения об отказе)
Претенденту отказано в приеме документов по причине_________ __________________________________________________

Дата ______________________ Время____________________________
Подпись уполномоченного лица принимавшего заявку 

___________________ (__________________) 
            (Подпись)                      (ФИО)

1. Форма заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения
(на бланке претендента, если имеется фирменный бланк)

Председателю Комитета по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» 
______________________________________________________________________________________________________________

для юридических лиц
от ___________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации)
в лице ________________________________________________________________________________________________________

(должность и Ф.И.О. лица, без доверенности действующего от имени организации)
Юридический адрес: ___________________________________________________________________________________________
_______________________________________________________________________________________
ИНН ____________________________________________________
ОГРН ___________________________________________________
Тел. _____________________________________________________

для физических лиц
от (Ф.И.О.)_______________________________________________
_________________________________________________________
Дата рождения ___________________________________________
Место рождения__________________________________________
_________________________________________________________
Паспорт _________________________________________________
Выдан (кем) ______________________________________________
_________________________________________________________
(когда)___________________________________________________
ИНН ____________________________________________________
Зарегистрирован по адресу: _________________________________
_________________________________________________________
Тел. _________________________

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ПРОДАЖЕ ИМУЩЕСТВА ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ

«____»_________________  ______ г. 
Заявитель_____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество- для физических лиц) 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

далее именуемый Претендент, в лице _____________________________________________________________________________ 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество)
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действующий на основании _____________________________________________________________________________________, 
принимая решение об участии в  продаже муниципального имущества  - доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном 

капитале ООО «Мелкооптовое» - посредством публичного предложения, обязуюсь:
1) соблюдать условия и порядок проведения торгов по продаже имущества посредством публичного предложения, содержащиеся 

в информационном сообщении о проведении аукциона, официально опубликованном в периодическом печатном издании - газете 
«Новый Котлас» от «01» марта 2019 г., а также размещенном на  официальном сайте администрации МО «Котлас» www.kotlas-city.ru 
и на сайте www.torgi.gov.ru..

2) в случае признания победителем торгов по  продаже имущества посредством публичного предложения (покупателем) заключить 
с продавцом договор купли-продажи в сроки, установленные документацией о продаже имущества и произвести оплату стоимости 
имущества, установленной по результатам продажи имущества посредством публичного предложения в соответствии с условиями 
договора купли-продажи.

Банковские реквизиты заявителя для возврата денежных средств (задатка):
Расчетный (лицевой) счет № ___________________________________________
В Банке _____________________________________________________________
КПП _____________ ИНН ________________ БИК ________________________ 
Приложения: документов, согласно описи на _____ (______________ ) листах. 
Подпись претендента (представителя по доверенности номер, дата)
___________________________________________________________________ 

(должность)
 __________________________________(________________________________)
                          (подпись)                                                       (ФИО)
м.п. 
Заявка принята: «____»___________201_____г. в ____час. _____мин.
В журнале приема заявок претенденту присвоен номер _____________
Подпись уполномоченного лица, 
принявшего заявку ___________________ (______________________________) 
                                              (подпись)                                             (ФИО)

ПРОЕКТ ДОГОВОРА № ___
купли-продажи муниципального имущества

город Котлас                                  «___» _____________ 2019 г.

Муниципальное образование «Котлас», Устав зарегистрирован Управлением юстиции администрации Архангельской области 
23 декабря 2005 года, Свидетельство о регистрации № RU 293030002005001; Свидетельство о внесении муниципального образования 
в Федеральный реестр муниципальных образований в Российской Федерации 000782; регистрационный номер 000104 от 17 июня 
1999 года; юридический адрес: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д. № 3, в лице председателя Комитета 
по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» УБЫКИНОЙ ТАТЬЯНЫ СТЕПАНОВНЫ, 
действующего на основании Положения о «Комитете по управлению имуществом администрации муниципального образования 
«Котлас», распоряжения администрации муниципального образования «Котлас» от 21.01.2019 № 20-к, именуемое в дальнейшем 
«ПРОДАВЕЦ», с одной стороны, и Ф.И.О. физического лица, ___________ года рождения, место рождения: _______________, 
паспорт серии ________выдан «____» ____________________ ______________ г.,  зарегистрирован по адресу: ________________
____________________, в юридическом браке ________, (для физических лиц), наименование юридического лица, ОГРН______, 
ИНН________, КПП___________, место нахождения юридического лица __________________, в лице Ф.И.О. руководителя 
юридического лица,  (для юридических лиц), именуемый в дальнейшем «ПОКУПАТЕЛЬ», с другой стороны, вместе именуемые 
«СТОРОНЫ», заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. По настоящему Договору «Продавец» передает в собственность «Покупателя» муниципальное имущество: долю МО 
«Котлас» в размере 100% в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью «Мелкооптовое» (далее – Общество), 
составляющую 100% (Сто процентов) уставного капитала Общества (далее – «Доля»), а  «Покупатель» принимает и оплачивает 
«Долю» на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

Общество с ограниченной ответственностью «Мелкооптовое» внесено в Единый государственный реестр юридических лиц 
25.10.2017, ОГРН 1172901011546.

Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения от 25.10.2017, ИНН 
2904029342, КПП 290401001.

1.2. «Имущество» передается «Покупателю» на основании результатов продажи посредством публичного предложения с 
использованием открытой формы подачи предложений о приобретении муниципального имущества в течение одной процедуры 
проведения такой продажи, состоявшейся 04.04.2019, проведенной в соответствии с Федеральным законом № 178-ФЗ от 21.12.2001 
года «О приватизации государственного и муниципального имущества».

1.3. Доля» принадлежит «Продавцу», что подтверждается листом записи из Единого государственного реестра юридических лиц 
от 25.10.2017.   Продажа Доли осуществляется на основании решения Собрания депутатов МО «Котлас» от 14.06.2018 № 275-н (с 
изменениями от  28.02.2019 № 35-н).

1.4. «Продавец» гарантирует, что продаваемая по настоящему Договору «Доля» никому другому не продана, не заложена, не 
является предметом спора, под арестом или запретом не состоит.

1.5. В силу статьи 21 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» проданная  
по Договору «Доля» переходит к «Покупателю» со дня нотариального удостоверения Договора.

1.6. «Покупатель» ознакомлен с документами, подтверждающими право собственности «Продавца» на «Долю», а также с другими 
документами, необходимыми для оформления сделки купли-продажи, и претензий к ним не имеет.
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2. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Цена приобретаемой «Покупателем» «Доли», указанной в пункте 1.1. настоящего Договора, составляет ______________ 
(______________) рублей. Указанная цена, установленная соглашением сторон по настоящему Договору, является окончательной и 
изменению не подлежит.

2.2. «Покупатель» в течение 30 календарных дней с момента подписания настоящего Договора обязан перечислить на расчетный 
счет «Продавца» сумму в размере ____________ (________________) рубля. Задаток в сумме ______________ (__________________)  
рублей перечислен «Продавцу» «____»_________ 2019 г. 

3. СРОК НАСТОЯЩЕГО ДОГОВОРА

3.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и действует до момента полного выполнения Сторонами своих 
обязательств.

3.2. Односторонний отказ от исполнения обязательств по настоящему Договору не допускается.

4. ПЕРЕХОД ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ НА ДОЛЮ

4.1. Право собственности на «Долю» переходит от «Продавца» к «Покупателю» в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации и Договором. Одновременно к «Покупателю» переходят все права и обязанности участника Общества.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

5.1. «Продавец» обязан:
5.1.1. Передать «Долю» «Покупателю» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.1.2. До передачи «Доли» обеспечить соблюдение требований законодательства Российской Федерации, Устава Общества о 

порядке перехода доли в уставном капитале Общества к третьим лицам.
5.1.3. Сообщить «Покупателю» все сведения, относящиеся к исполнению настоящего Договора.
5.2. «Покупатель» обязан:
5.2.1. Приобрести «Долю» с соблюдением порядка, установленного законодательством Российской Федерации. 
5.2.2. Оплатить цену Договора путем безналичного перечисления денежных средств в порядке и в сроки, установленные в пункте 

2.2. настоящего Договора.

5.2.3. В соответствии с пунктом 15 статьи 21 Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью» уведомить 
Общество о состоявшейся продаже «Доли», предоставив копию настоящего Договора и копию заявления о внесении изменений в 
Единый государственный реестр юридических лиц не позднее, чем в течение трех рабочих дней со дня удостоверения настоящего 
Договора.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. Невыполнение «Покупателем» обязательств по оплате «Доли», предусмотренных настоящим Договором, является основанием 
к его расторжению.

6.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение иных обязанностей по настоящему Договору Стороны несут ответственность, 
установленную действующим законодательством Российской Федерации.

6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по Договору стороны несут ответственность в 
соответствии с настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Взыскание любых неустоек, штрафов, пеней, процентов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за 
нарушение любого обязательства, вытекающего из Договора, не освобождает Стороны от исполнения такого обязательства, а также 
от возмещения убытков, причиненных неисполнением такого обязательства, в полном объеме.

7.3. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего Договора или в связи с ним, Стороны разрешают путем 
переговоров. 

7.4. В случае если Стороны не придут к соглашению по результатам проведенных переговоров, спор подлежат рассмотрению в 
арбитражном суде в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Настоящий Договор подлежит нотариальному удостоверению в течение 7 (семи) рабочих дней с момента полной оплаты 
«Покупателем» цены Договора.

8.2. Расходы по удостоверению настоящего Договора, а также по свидетельствованию подлинности подписи на заявлении 
о внесении изменений в Единый государственный реестр юридических лиц, передаче заявления в налоговый орган, передаче 
документов Обществу, несет «Покупатель». 

8.3. Все дополнения и изменения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме, 
подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон и нотариально удостоверены.

8.4.  Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством 
Российской Федерации.

8.5. Стороны подтверждают, что содержание Договора полностью соответствует действительной воле, влияние заблуждения, 
обмана, насилия, угрозы нет. В момент совершения Договора  нет обстоятельств, которые препятствуют пониманию значения своих 
действий и их юридических последствий.

8.6. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, один из которых хранится в делах нотариуса нотариального округа __
___________________________________, остальные выдаются Сторонам.
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9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

«ПРОДАВЕЦ»:

Муниципальное образование «Котлас» 
165300, Архангельская область, город Котлас, площадь Советов, дом № 3 ИНН 2904005937, КПП 290401001, УФК по Архангельской 

области и Ненецкому автономному округу (Комитет по управлению имуществом л/с 08243014990), р/сч 40204810100000000297, в 
Отделении Архангельск, г. Архангельск, БИК 041117001 ОКТМО 11710000  КБК 162 010 601 0004 0000 630

Председатель Комитета по управлению имуществом 
администрации муниципального образования «Котлас»

__________________________  (_____________________) 
   м.п.

«ПОКУПАТЕЛЬ»:
_____________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________

__________________________ (___________________________________)
   м.п.

Акт
приема-передачи муниципального имущества: доли  

           МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале  
ООО «Мелкооптовое»

г. Котлас                                                                                                                         «___» ____________ 2019 г.

На основании договора купли-продажи муниципального имущества от «____» _________ 2019 г. № ___ (далее – Договор) 
Муниципальное образование «Котлас», в лице председателя Комитета по управлению имуществом администрации муниципального 
образования «Котлас» УБЫКИНОЙ ТАТЬЯНЫ СТЕПАНОВНЫ, действующего на основании Положения о «Комитете по 
управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас», распоряжения администрации муниципального 
образования «Котлас» от 21.01.2019 № 20-к, именуемое в дальнейшем «ПРОДАВЕЦ», а Ф.И.О. физического лица, ____ года 
рождения, место рождения: _______, паспорт серии _____выдан _________ ________ г.,  зарегистрирован по адресу: _______, (для 
физических лиц), наименование юридического лица, ОГРН____, ИНН______, КПП_______, место нахождения юридического лица 
_______, в лице Ф.И.О. руководителя юридического лица,  (для юридических лиц), именуемый в дальнейшем «ПОКУПАТЕЛЬ», с 
другой стороны, вместе именуемые «СТОРОНЫ», составили  настоящий акт о нижеследующем:

1. В соответствии с Договором «Продавец» передал, а «Покупатель» принял муниципальное имущество: долю в размере 100 (Сто) 
процентов в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью «Мелкооптовое» (далее – Доля), адрес местонахождения: 
165300, Архангельская область, город Котлас, улица Виноградова, дом 40, дата государственной регистрации юридического лица – 
25.10.2017, ОГРН 1172901011546 , ИНН 2904029342 , КПП 290401001 (далее – Общество). 

2. Размер отчуждаемой Доли в уставном капитале Общества составляет  - 100%;

3. Номинальная стоимость Доли - (100%) – 4 865 000 (Четыре миллиона восемьсот шестьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек.

4. Стоимость  Доли по Договору составляет  – ________ (____________________) рублей ____ копеек

5. Настоящим актом каждая из сторон по Договору подтверждают, что у сторон нет друг к другу претензий по существу Договора.

6. Настоящий передаточный акт является приложением к Договору,  составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу, один из которых хранится в делах нотариуса нотариального округа _____________________________________, 
остальные выдаются Сторонам.

Адреса и подписи сторон

От передающей стороны
        
        Председатель Комитета
        по управлению  имуществом 
        ________________________ 

От принимающей стороны

    ________________________
    ________________________
     ________________________
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к постановлению  администрации МО «Котлас» 
      от «28» февраля 2019 г. № 452

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО  ИМУЩЕСТВА 
ПОСРЕДСТВОМ ПУБЛИЧНОГО ПРЕДЛОЖЕНИЯ

Продавец имущества - Комитет по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» объявляет 
о проведении 04.04.2019 в 10 часов 00 минут в кабинете № 111 в здании администрации МО «Котлас» (зал заседаний) по адресу:  
г. Котлас, пл. Советов, д. 3, продажи муниципального имущества посредством публичного предложения с использованием открытой 
формы подачи предложений о приобретении имущества в течение одной процедуры проведения такой продажи (далее – продажа 
имущества посредством публичного предложения).

Основание: решение Собрания депутатов МО «Котлас» от 28.02.2019  № 46 «Об условиях приватизации муниципального 
имущества», постановление администрации МО «Котлас» от 28.02.2019 № 452  «Об организации продажи муниципального 
имущества посредством публичного предложения». 

Объект продажи:  доля МО «Котлас» в размере 100% (Сто процентов)  в уставном капитале общества с ограниченной 
ответственностью «Мелкооптовое» (далее – Доля).

Полное наименование общества на русском языке: общество с ограниченной ответственностью «Мелкооптовое» (далее – 
Общество).

Место нахождения Общества: 165300, Архангельская область, город Котлас, улица Виноградова, дом 40.
Уставный капитал Общества - 4 865 000 (Четыре миллиона восемьсот шестьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек.
Доля уставного капитала Общества, принадлежащая муниципальному образованию «Котлас» - 100%.
 Общая номинальная стоимость Доли (100%) – 4 865 000 (Четыре миллиона восемьсот шестьдесят пять тысяч) рублей 00 

копеек.
Перечень видов деятельности Общества в соответствии с ОКВЭД:
 - торговля оптовая неспециализированная пищевыми продуктами, напитками табачными изделиями (основной вид деятельности);
 - торговля розничная пивом в специализированных магазинах (дополнительный вид деятельности);
 - торговля розничная преимущественно пищевыми продуктами, включая напитки, и табачными изделиями в неспециализированных 

магазинах (дополнительный вид деятельности).  
Бухгалтерская отчетность Общества размещена на сайте администрации МО «Котлас» www.Kotlas-city.ru., официальном сайте 

Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.
Площадь земельного участка, на котором расположено недвижимое имущество Общества – 0 кв.м.
Численность работников Общества по состоянию на 31.12.2018 – 9 человек.
Перечень объектов недвижимого имущества Общества:
- нежилое помещение, 165300, Архангельская область,  г. Котлас, ул. Виноградова, д. 40, 1-ый этаж, площадь 474,1 кв.м., 

кадастровый номер 29:24:010302:510. Обременения недвижимого имущества отсутствуют. 
Сведения о предыдущих торгах по продаже данного имущества, которые не состоялись, были отменены, признаны 

недействительными в течение года, предшествующего дате проведения торгов (с указанием соответствующей причины - 
отсутствие заявок, явка только одного покупателя, иная причина): 

-  - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества 
– 100 % доли в уставном капитале ООО «Мелкооптовое», назначенные  на 15.05.2018 в 10:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – доли  
МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью «Мелкооптовое», назначенные на 
07.12.2018 в 10:30 минут, не состоялись в связи с отсутствием заявок на участие в аукционе.

Начальная цена продажи Доли – 4 760 000 (Четыре миллиона семьсот шестьдесят тысяч) рублей 00 копеек.
Величина снижения цены первоначального предложения («шаг понижения») – 119 000 (Сто девятнадцать тысяч) рублей 00 копеек.
Величина повышения цены («шаг аукциона») – 55 000 (Пятьдесят пять тысяч) рублей 00 копеек.
Цена отсечения – 2 380 000 (Два миллиона триста восемьдесят тысяч) рублей 00 копеек.
Сумма задатка (20% начальной стоимости имущества) - 952 000 (Девятьсот пятьдесят две тысячи) рублей 00 копеек.
В соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации извещение о проведении продажи имущества 

посредством публичного предложения является публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 
437 Гражданского кодекса Российской Федерации, а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой 
оферты, после чего договор о задатке считается заключенным в письменной форме

Победитель торгов в виде продажи имущества посредством публичного предложения обязан перечислить продажную цену 
доли, за исключением суммы задатка, в течение 30 календарных дней с даты подписания договора купли-продажи муниципального 
имущества. 

Для участия в продаже имущества посредством публичного предложения претендент вносит задаток в размере 952 (Девятьсот 
пятьдесят две тысячи) рублей 00 копеек (20% цены первоначального предложения продажи имущества) на счет, указанный в 
информационном сообщении о проведении продажи имущества посредством публичного предложения:

Порядок внесения денежных средств – путем безналичного перечисления денежных средств.
Средства платежа – денежные средства в валюте РФ.
Задаток вносится на счет продавца по следующим реквизитам:

Банк получателя р/сч 40302810511173000181, Отделение Архангельск г. Архангельск
БИК 041117001
Получатель платежа ИНН 2904005937, КПП 290401001, УФК по Архангельской области (Комитет по управлению 

имуществом 05243014990)
Назначение платежа: Задаток для участия в продаже имущества посредством публичного предложения 04.04.2019
ОКТМО 11710000

Лицам, перечислившим задаток для участия в продаже имущества посредством публичного предложения, денежные средства 
возвращаются в следующем порядке:
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- участникам продажи имущества посредством публичного предложения, за исключением победителя, - в течение 5 рабочих дней со дня 
подведения итогов продажи имущества;

- претендентам на участие в продаже имущества посредством публичного предложения, заявки и документы которых не были приняты 
к рассмотрению, либо претендентам, не допущенным к участию в продаже, - в течение 5 рабочих дней в даты подписания протокола о 
признании претендентов участниками продажи имущества посредством публичного предложения.

Заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения принимаются с 04.03.2019 по 29.03.2019 
в рабочие дни: понедельник - четверг с 09.00 час. до 12.30 час. и с 13.30 час. до 17.00 час., в пятницу с 9.00 час. до 
12.30 час. и с 13.30 час. до 15.30 час. по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д.3, кабинет  
№ 317, здание администрации МО «Котлас».

Процедура рассмотрения заявок и документов претендентов на участие в продаже имущества посредством публичного предложения 
состоится 02.04.2019  в 14 часов 00 минут по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д. 3, кабинет № 317. 

Для участия в продаже имущества посредством публичного предложения претенденты - юридические лица представляют следующие 
документы:

-  заявку на участие в продаже имущества посредством публичного предложения; 
-  заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования 

в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и 
подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического 
лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает 
правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в счет обеспечения оплаты 
приобретаемого посредством продажи имущества посредством публичного предложения ;

- опись представленных документов. 
Претенденты - физические лица представляют следующие документы:
-  заявку на участие в продаже имущества посредством публичного предложения; 
- документ, удостоверяющий личность;
- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в счет обеспечения оплаты 

приобретаемого посредством продажи имущества;
- опись представленных документов. 
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность 

на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой 
доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным 
руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все документы, представляемые претендентами в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам. 
Документы, насчитывающие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью претендента (для 
юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

Заявка и опись представленных документов составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у 
претендента.

Документация о продаже имущества посредством публичного предложения доступна в сети «Интернет» на официальном сайте 
администрации МО «Котлас» www.kotlas-city.ru а также на сайте www.torgi.gov.ru (далее – сайты в сети «Интернет») а также в официальном 
периодическом издании – газете «Новый Котлас» от «01» марта  2019 г. без взимания платы. 

Предоставление  документации о продаже имущества посредством публичного предложения  в письменной форме осуществляется на 
основании заявления любого заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней с даты получения 
соответствующего заявления, без взимания платы, с момента опубликования настоящего извещения до окончания времени подачи заявок на 
участие в продаже имущества, по адресу: Архангельская область, г. Котлас, пл. Советов, д. 3, кабинет № 317, администрация МО «Котлас».

Запрос о предоставлении  документации по продаже имущества посредством публичного предложения должен содержать четкую 
информацию о наименовании претендента, его адресе, номерах телефонов и данных уполномоченных представителей.

Претендент вправе воспользоваться информацией о продаже имущества посредством публичного предложения, размещенной на 
официальном сайте администрации МО «Котлас» www.kotlas-city.ru и сайте www.torgi.gov.ru в сети «Интернет» (далее – интернет – сайт 
аукциона) и опубликованной в официальном периодическом издании – газете «Новый Котлас» от «01» марта 2019 г. без взимания платы.

Организатор торгов не несет ответственности за содержание   документации по продаже имущества посредством публичного предложения, 
полученной претендентом неофициально, и во всех случаях руководствуется текстом официальной    документации по продаже имущества 
посредством публичного предложения.

В  торгах по  продаже имущества посредством публичного предложения могут принять участие любые юридические лица и физические 
лица, за исключением:

- государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;
- юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных 

образований превышает 25 процентов;
- юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством 

финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющий льготный налоговый режим налогообложения 
и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (оффшорные зоны) 
(далее – оффшорные компании) и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодоприобретателях, 
бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Понятие «контролирующее лицо» используется в том же значении, что и в статье 5 Федерального закона от 29.04.2008 № 57-ФЗ «О 
порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения обороны 
страны и безопасности государства». Понятия «выгодоприобретатель» и «бенефициарный владелец» используются в значениях, указанных 
в статье 3 Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, полученных преступным 
путем, и финансированию терроризма».

ООО «Мелкооптовое» не может являться покупателем своих долей в уставном капитале, приватизируемом в соответствии с Федеральным 
законом РФ от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

Победителем признается участник торгов по продаже имущества посредством публичного предложения, предложивший наиболее 
высокую цену за Долю.

Протокол об итогах  продажи имущества посредством публичного предложения оформляется в день проведения торгов по продаже 
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имущества посредством публичного предложения  по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д.3, кабинет № 317, 
здание администрация МО «Котлас».

Договор купли-продажи муниципального имущества с победителем торгов по продаже имущества посредством публичного предложения 
заключается в течение пяти рабочих дней с даты подведения итогов продаже имущества посредством публичного предложения. 

Информацию по проведению продажи имущества посредством публичного предложения, порядку приема заявок можно получить в 
здании администрации МО «Котлас», кабинет № 317 ежедневно в часы приема заявок, контактное лицо – Шпаковский Владимир Андреевич, 
телефон 8 (818-37) 2-06-26, Константинова Наталья Владимировна телефон 8 (818-37) 2-16-29.

  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
  к постановлению  администрации МО «Котлас»

  от «28» февраля 2019 г. № 452
Состав комиссии

 по продаже муниципального имущества посредством публичного предложения

Председатель комиссии: 
Убыкина Татьяна Степановна – председатель Комитета по управлению имуществом администрации муниципального образования 
«Котлас»;
Члены комиссии:
Кувшинова Елена Николаевна – начальник Отдела доходов и финансирования отраслей производственной сферы Финансового 
управления муниципального образования «Котлас»;
Зеленухо Ирина Станиславовна – заведующий Правовым отделом Аппарата администрации муниципального образования «Котлас»;
Яткова Ольга Николаевна – начальник Отдела по земельным отношениям Комитета по управлению имуществом администрации 
муниципального образования «Котлас»;
Константинова Наталья Владимировна – начальник Отдела муниципальной собственности Комитета по управлению имуществом 
администрации муниципального образования «Котлас»;
Лысцева Татьяна Владимировна – главный специалист-юрист Комитета по управлению имуществом администрации муниципального 
образования «Котлас»;
Шпаковский Владимир Андреевич – ведущий специалист-юрист Отдела муниципальной собственности Комитета по управлению 
имуществом администрации муниципального образования «Котлас».

АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от «28» февраля 2019 г. № 453

г. КОТЛАС

О проведении аукциона открытого по форме подачи заявок и по составу участников по продаже муниципального 
имущества – доли МО «Котлас»  в  размере 100% в уставном капитале ООО «Котласский рынок» 

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2001 № 178-ФЗ  
«О приватизации государственного и муниципального имущества», постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 
№ 585 «Об утверждении  Положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и 
Положения  об организации  продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных 
обществ на специализированном аукционе», Прогнозным планом (Программой) приватизации объектов муниципальной собственности 
на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов, утвержденным решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 14.06.2018  
№ 275-н (с изменениями от 28.02.2019 № 35-н), решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 28.02.2019 № 46 «Об условиях 
приватизации муниципального имущества», руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация МО «Котлас» 
 п о с т а н о в л я е т:

1. Комитету по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» провести 04.04.2019 в 11.00 
аукцион, открытый по форме подачи заявок и по составу участников по продаже муниципального имущества - доли МО «Котлас» в 
размере 100% в уставном капитале ООО «Котласский рынок».

2. Утвердить аукционную документацию по продаже муниципального имущества - доли МО «Котлас» в размере 100% в 
уставном капитале ООО «Котласский рынок» согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.

3. Утвердить текст извещения о проведении аукциона открытого по форме подачи заявок и по составу участников по продаже 
муниципального имущества - доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале ООО «Котласский рынок» согласно приложению 
№ 2 к настоящему постановлению. 

4. Утвердить состав комиссии по продаже муниципального имущества, указанного в пункте 1 настоящего постановления, на 
аукционе согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.

5. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в периодическом печатном издании – газете «Новый 
Котлас» и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» и на сайте www.torgi.gov.ru в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на председателя Комитета по управлению имуществом  
Т.С. Убыкину.

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин
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 ПРИЛОЖЕНИЕ № 1
 к постановлению  администрации МО «Котлас»

  от «28» февраля 2019 г. № 453 

Аукционная документация
по продаже муниципального имущества - доли в размере 100% в уставном капитале ООО «Котласский рынок»

2019 год

СОДЕРЖАНИЕ

Раздел 1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА

1. ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ
1.1. Законодательное регулирование
1.2. Основания для проведения аукциона
1.3. Тип аукциона
1.4. Сведения о выставляемом на аукцион муниципальном имуществе
1.5. Сведения об обществе
1.6. Требования к участникам аукциона
1.7. Дата, время, график проведения осмотра  имущества 
2.  АУКЦИОННАЯ   ДОКУМЕНТАЦИЯ 
2.1. Получение  аукционной   документации
2.2. Разъяснение положений  аукционной   документации
2.3. Внесение изменений в извещение о проведении аукциона и в  аукционную документацию
2.4. Отказ от проведения аукциона
3. ПОДГОТОВКА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
3.1. Форма заявки на участие в аукционе, документы, прилагаемые к заявке
3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе
3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе
3.4. Оформление и подписание заявки на участие в аукционе
3.5. Подтверждение полномочий лица на осуществление действий  

от имени участника при проведении аукциона
3.6. Предложение о цене (аукционное  предложение)
4. ПОДАЧА ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
4.1. Время, место и сроки приема заявок на участие в аукцион
4.2. Порядок отзыва заявки на участие в аукционе
4.3. Заявки на участие в аукционе, поданные с опозданием
5. ТРЕБОВАНИЕ О ВНЕСЕНИИ ЗАДАТКА 
5.1. Порядок, срок, размер внесения задатка
5.2. Порядок возврата задатка
6. РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВОК НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ
6.1. Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе
6.2. Допуск к участию в аукционе
7. ПРОВЕДЕНИЕ АУКЦИОНА
7.1. Порядок проведения аукциона
8. ЗАКЛЮЧЕНИЕ ДОГОВОРА КУПЛИ-ПРОДАЖИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА ПО РЕЗУЛЬТАТАМ 

АУКЦИОНА
8.1. Срок и порядок заключения договора купли-продажи муниципального имущества
8.2. Переход прав собственности на имущество
9. ПРИЗНАНИЕ АУКЦИОНА НЕСОСТОЯВШИМСЯ

Раздел 2. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА

Раздел 3. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ПРЕТЕНДЕНТАМИ

1. Форма описи документов, представляемых для участия в аукционе
2. Форма заявки на участие в аукционе
3. Проект договора купли-продажи муниципального имущества

Раздел 1. ОБЩИЕ УСЛОВИЯ ПРОВЕДЕНИЯ АУКЦИОНА
1. Общие сведения
1.1. Законодательное регулирование
Аукцион проводится в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 21.12.2001 

№ 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества», постановлением Правительства 
Российской Федерации от 12.08.2002 № 585 «Об утверждении  Положения об организации  продажи государственного 
или муниципального имущества на аукционе и Положения  об организации  продажи находящихся в государственной или 
муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе», Положением 
о порядке и условиях приватизации муниципального  имущества, утвержденного решением Собрания депутатов  
МО «Котлас» от 19.12.2013 № 26-н, Прогнозным планом (Программой) приватизации объектов муниципальной собственности 
на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 годов, утвержденным решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 14.06.2018  
№ 275-н (с изменениями от 28.02.2019 № 35-н), решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 28.02.2019 № 46 «Об условиях 
приватизации муниципального имущества».
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В части, прямо не урегулированной законодательством Российской Федерации, проведение аукциона регулируется аукционной 

документацией.
1.2. Основания для проведения аукциона
Аукцион проводится на основании постановления администрации МО «Котлас». 
1.3. Тип аукциона
Аукцион является открытым по составу участников и открытым по форме подачи предложений о цене  имущества.
1.4. Сведения о выставляемом на аукцион муниципальном имуществе
Муниципальное имущество: доля МО «Котлас» в размере 100% (Сто процентов)  в уставном капитале общества с ограниченной 

ответственностью «Котласский рынок» (далее – Доля).
Общая номинальная стоимость доли (100%) – 14 550 036 (Четырнадцать миллионов пятьсот пятьдесят  тысяч тридцать шесть) 

рублей 69 копеек.
Начальная цена продажи доли – 17 972 000 (Семнадцать миллионов девятьсот семьдесят две тысячи) рублей 00 копеек.
Шаг аукциона (величина повышения начальной цены) – 898 600 (Восемьсот девяносто восемь тысяч шестьсот) рублей 00 копеек.
Задаток – 3 594 400 (Три миллиона пятьсот девяносто четыре  тысячи четыреста) рублей 00 копеек.
Обременения доли – отсутствуют.
1.5. Сведения об обществе
Полное фирменное наименование общества на русском языке: общество с ограниченной ответственностью «Котласский 

рынок»; сокращенное фирменное наименование общества на русском языке: ООО «Котласский рынок» (далее – Общество).
Место нахождения Общества: 165300, Архангельская область, город Котлас, улица Ленина, дом 69.
Уставный капитал Общества - 14 550 036 (Четырнадцать миллионов пятьсот пятьдесят  тысяч тридцать шесть) рублей  

69 копеек.
Доля уставного капитала Общества, принадлежащая муниципальному образованию «Котлас» - 100%.
 Общая номинальная стоимость Доли (100%) – 14 550 036 (Четырнадцать миллионов пятьсот пятьдесят  тысяч тридцать шесть) 

рублей 69 копеек.
Данные государственной регистрации:
В Единый государственный реестр юридических лиц в отношении юридического лица общество с ограниченной ответственностью 

«Котласский рынок» 28.11.2017 внесена запись о создании юридического лица путем реорганизации в форме преобразования, ОГРН 
1172901012602.

Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения от 28.11.2017, ИНН 
2904029416, КПП 290401001.

Перечень видов деятельности Общества в соответствии с ОКВЭД:
- 68.20.02 Аренда и управление собственным или арендованным нежилым недвижимым имуществом.
Бухгалтерская отчетность Общества размещена на сайте администрации МО «Котлас» www.кotlas-city.ru., официальном сайте 

Российской Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru. 
Площадь земельного участка, на котором расположено недвижимое имущество Общества – 3355 кв.м.
Численность работников Общества по состоянию на 31.12.2018 – 15 человек.
Перечень объектов недвижимого имущества Общества:
- здание рынка, 165300, Архангельская область, г. Котлас, ул. Ленина, д. 69, одноэтажное, площадь 2254,4 кв.м., кадастровый 

номер 29:24:030202:258; 
 - земельный участок, 165300, Архангельская область, г. Котлас, ул. Ленина, целевое назначение: для эксплуатации здания рынка, 

площадь  3355 кв.м., кадастровый номер -  29:24:030202:254.
Обременения недвижимого имущества отсутствуют. 
Сведения о доле на рынке определенного товара хозяйствующего субъекта, включенного в Реестр  хозяйствующих 

субъектов, имеющих долю на рынке определенного товара в размере более чем 35% - в Реестр не включено.
Информация о предыдущих торгах по продаже данного имущества, которые не состоялись, были отменены, признаны 

недействительными в течение года, предшествующего дате проведения торгов (с указанием соответствующей причины - 
отсутствие заявок, явка только одного покупателя, иная причина): 

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – 
100% доли в уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 15.05.2018 в 11:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – 
100% доли в уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 19.06.2018 в 09:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

- торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – 
100% доли в уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 03.08.2018 в 10:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – 
100% доли в уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 21.09.2018 в 11:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

- торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества - доли  
МО «Котлас» в размере 100% в  уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 07.12.2018 в 10:00, не состоялись в 
связи с отсутствием заявок на участие в аукционе.

1.6. Требования к участникам аукциона
В аукционе могут принять участие любые юридические лица и физические лица (далее - претенденты), за исключением:
- государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;
- юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных 

образований превышает 25 процентов;
- юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый 

Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющий льготный налоговый режим 
налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций 
(оффшорные зоны) (далее – оффшорные компании) и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих 
выгодоприобретателях, бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством Российской 
Федерации.

Понятие «контролирующее лицо» используется в том же значении, что и в статье 5 Федерального закона от 29.04.2008  
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№ 57-ФЗ «О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение 
для обеспечения обороны страны и безопасности государства». Понятия «выгодоприобретатель» и «бенефициарный владелец» 
используются в значениях, указанных в статье 3 Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации 
(отмыванию) доходов, полученных преступным путем, и финансированию терроризма».

ООО «Котласский рынок» не может являться покупателем своих долей в уставном капитале, приватизируемом в соответствии с 
Федеральным законом РФ от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества.

К участию в аукционе не допускаются претенденты по следующим основаниям:
- представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством 

Российской Федерации;
- представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление 

указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
- заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
- не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении.
Обязанность доказать свое право на приобретение муниципального имущества возлагается на претендента. 
В случае, если впоследствии будет установлено, что покупатель муниципального имущества не имел законное право на его 

приобретение, соответствующая сделка признается ничтожной.
1.7. Дата, время, график проведения осмотра муниципального имущества
Проведение осмотра выставленного на аукцион муниципального имущества осуществляется не реже, чем через каждые пять 

рабочих дней с даты размещения извещения о проведении аукциона на официальном сайте торгов, но не позднее, чем за два рабочих 
дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. Осмотр осуществляется без взимания платы.

График проведения осмотра муниципального имущества:
06.03.2019 с 10:00 до 12:00 часов.
13.03.2019 с 10.00 до 12:00 часов.
20.03.2019 с 10:00 до 12:00 часов.
27.03.2019 с 10:00 до 12:00 часов.
2. Аукционная документация
2.1. Получение аукционной документации 
Документация об аукционе доступна в сети «Интернет» на официальном сайте администрации МО «Котлас» www.Kotlas-city.ru,  

а также на сайте www.torgi.gov.ru (далее – сайты в сети «Интернет») а также в официальном периодическом издании – газете «Новый 
Котлас» от «01» марта  2019 г. без взимания платы. 

Предоставление документации об аукционе в письменной форме осуществляется на основании заявления любого 
заинтересованного лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего заявления, 
без взимания платы, с момента опубликования настоящего извещения до окончания времени подачи заявок на участие в аукционе по 
адресу, указанному в разделе 2 настоящей документации.

Запрос о предоставлении аукционной документации должен содержать четкую информацию о наименовании претендента, его 
адресе, номерах телефонов и данных уполномоченных представителей.

Претендент вправе воспользоваться информацией об аукционе, размещенной на сайтах в сети «Интернет» далее – 
интернет–сайт аукциона) и опубликованной в официальном периодическом издании – газете «Новый Котлас» от «01» марта  
2019 г. без взимания платы.

Организатор торгов не несет ответственности за содержание аукционной  документации, полученной претендентом неофициально, 
и во всех случаях руководствуется текстом официальной аукционной  документации.

2.2. Разъяснение положений аукционной документации
С момента получения аукционной документации  любой претендент вправе направить в письменной форме организатору торгов 

запрос о разъяснении положений аукционной документации.
В течение пяти рабочих дней со дня поступления указанного запроса организатор торгов направляет в письменной форме 

разъяснения положений аукционной документации претенденту, подавшему запрос, по адресу, указанному в запросе, при условии, 
что указанный запрос поступил к организатору торгов не позднее, чем за пять дней до дня окончания приема заявок на участие в 
аукционе.

Организатор торгов не отвечает на вопросы претендентов, связанные с разъяснением положений аукционной документации, 
заданные по телефону, лично или по электронной почте. 

2.3. Внесение изменений в извещение о проведении аукциона и  аукционную   документацию 
Организатор торгов вправе принять решение о внесении изменений в  аукционную   документацию  не позднее чем за 5 (пять) дней 

до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе, указанной в извещении. В течение одного дня со дня принятия указанного 
решения такие изменения публикуются в печатном издании, в котором было опубликовано извещение о проведении аукциона, и 
размещаются организатором торгов на сайтах сети «Интернет» и в течение 2 (двух) рабочих дней направляются заказным письмом 
всем претендентам на участие в аукционе. При этом срок подачи заявок на участие в аукционе продлевается так, чтобы со дня 
опубликования в печатном издании и размещения на сайтах сети «Интернет»  изменений, внесенных в  аукционную документацию, 
до даты окончания подачи заявок на участие в аукционе такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней. Изменение предмета 
договора не допускается.

Претенденты на участие в аукционе, получившие комплект документации  об аукционе на официальном интернет-
сайте и не направившие заявления на получение  документации  об аукционе, должны самостоятельно контролировать 
появление в печатном издании и на интернет-сайте аукциона изменения в извещение о проведении аукциона и разъяснений и 
изменений  аукционной   документации . 

Организатор торгов не несет обязательств или ответственности в случае, если претендент не ознакомился с изменениями, 
внесенными в извещение о проведении аукциона и  аукционную документацию.

2.4. Отказ от проведения аукциона 
Организатор торгов вправе отказаться от проведения аукциона не позднее чем за пять дней до даты окончания срока подачи 

заявок на участие в аукционе. В течение двух рабочих дней с даты принятия указанного решения организатор торгов направляет 
соответствующие уведомления всем заявителям. Извещение об отказе от проведения аукциона со ссылкой на номер публикации 
извещения о проведении аукциона публикуется в том же печатном издании, в котором было опубликовано извещение о проведении 
аукциона, а также размещается на сайтах в сети «Интернет». Организатор торгов возвращает заявителям задаток в течение пяти 
рабочих дней с даты принятия решения об отказе от проведения аукциона.

3. Подготовка заявки на участие в аукционе 
3.1. Форма заявки на участие в аукционе, документы, прилагаемые к заявке
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Претенденты - юридические лица представляют следующие документы:
- заявку на участие в аукционе; 
- заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования 

в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица 
и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени 
юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель 
юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в счет обеспечения 
оплаты приобретаемого на аукционе  имущества;

- опись представленных документов. 
Претенденты - физические лица представляют следующие документы:
- заявку на участие в аукционе; 
- документ, удостоверяющий личность;
- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в счет обеспечения 

оплаты приобретаемого на аукционе  имущества;
- опись представленных документов. 
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность 

на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой 
доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным 
руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Документы, насчитывающие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью претендента (для 
юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

Заявка и опись представленных документов составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой –  
у претендента.

Заявка подается, начиная со времени начала приема заявок до времени окончания приема заявок, указанных в извещении, 
путем вручения их Организатору торгов. Заявки подаются одновременно с полным комплектом требуемых для участия в аукционе 
документов.

Претендент несет все расходы, связанные с подготовкой и подачей заявки на участие в аукционе и с участием в аукционе. 
Организатор торгов не несет ответственности и не имеет обязательств в связи с такими расходами независимо от того, как проводится 
и чем завершается аукцион. 

3.2. Язык документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе
Заявка на участие в аукционе, документы, относящиеся к заявке, должны быть составлены на русском языке. Любые 

вспомогательные документы и печатные материалы, представленные претендентом на участие в аукционе, могут быть написаны 
на другом языке, если такие материалы сопровождаются точным (аутентичным), надлежащим образом заверенным переводом на 
русский язык.

3.3. Требования к содержанию документов, входящих в состав заявки на участие в аукционе 
При подготовке заявки на участие в аукционе претенденты должны употреблять общепринятые обозначения и наименования в 

соответствии с требованиями действующих нормативных документов.
Сведения, содержащиеся в заявках участников аукциона, не должны допускать двусмысленных толкований.
Все документы, представляемые претендентами в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам. 
3.4. Оформление и подписание заявки на участие в аукционе 
Заявки на участие в аукционе должны быть подписаны претендентом или уполномоченным лицом претендента (подписи должны 

быть расшифрованы с указанием фамилии и инициалов) и скреплены печатью претендента – юридического лица. Использование 
факсимиле при подписании заявки не допускается.

3.5. Подтверждение полномочий лица на осуществление действий от имени претендента на участие в аукционе
Для подтверждения полномочий лица на осуществление действий от имени претендента на участие в аукционе должна быть 

предоставлена надлежащим образом оформленная доверенность.
3.6. Предложение о цене (аукционное  предложение) 
Начальная стоимость  имущества  определяется организатором торгов на основании отчета об оценке имущества, составленного 

в соответствии с законодательством Российской Федерации об оценочной стоимости. Начальная стоимость имущества указывается 
в извещении о проведении аукциона.

4. Подача заявки на участие в аукционе
4.1. Время, место и сроки приема заявок на участие в аукционе
Время, место и сроки приема заявок указаны в извещении о проведении аукциона.
Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется продавцом в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке 

номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки продавцом делается отметка о ее принятии с 
указанием номера заявки, даты и времени ее принятия продавцом.

4.2. Порядок отзыва заявки на участие в аукционе
До признания претендента участником аукциона он имеет право посредством уведомления в письменной форме отозвать 

зарегистрированную заявку. В случае отзыва претендентом в установленном порядке заявки до даты окончания приема заявок, 
поступивший от претендента задаток подлежит возврату в срок не позднее, чем пять дней со дня поступления уведомления об отзыве 
заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток возвращается в порядке, установленном 
для участника аукциона. На заявке, которая отозвана претендентом, организатором торгов делается надпись «Снято с рассмотрения». 

4.3. Заявки на участие в аукционе, поданные с опозданием
Заявки, поступившие по истечении срока, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, вместе с  описью, 

на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям 
под расписку.

5. Требование о внесении задатка 
5.1. Порядок, срок, размер внесения задатка
Срок внесения денежных средств – с момента публикации извещения о проведении открытого аукциона до момента окончания 

подачи заявок на участие в аукционе. 
До подачи заявки на участие в аукционе задаток перечисляется заявителем единовременным платежом в размере 20% от начальной 
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(минимальной) цены по реквизитам, указанным в извещении и настоящей  документации  о проведении аукциона.
Порядок внесения денежных средств – путем безналичного перечисления денежных средств.
Средства платежа – денежные средства в валюте РФ.
Задаток вносится на счет организатора торгов по следующим реквизитам:
Получатель платежа: ИНН 2904005937, КПП 290401001, УФК по Архангельской области (Комитет по управлению имуществом 

05243014990), банк получателя: р/сч 40302810511173000181, Отделение Архангельск, г. Архангельск, БИК: 041117001, назначение 
платежа: задаток для участия в аукционе 04.04.2019, ОКТМО: 11710000

Документом, подтверждающим поступление задатка на счет продавца, является выписка со счета продавца.
5.2. Порядок возврата задатка
В случае, если претендент не допущен к участию в аукционе, продавец возвращает задаток претенденту путем перечисления 

суммы задатка на счет претендента, указанный в его заявке на участие в аукционе, в течение 5 (пяти) дней с даты рассмотрения заявок 
и документов претендентов на участие в аукционе (даты определения участников аукциона).

В случае, если заявка поступила по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении о проведении аукциона, 
продавец возвращает задаток претенденту путем перечисления суммы задатка на счет претендента, указанный в его заявке на участие 
в аукционе, в течение 5 (пяти) дней с даты отказа в принятии документов.

В случае, если участник аукциона не признан победителем аукциона, продавец возвращает задаток претенденту путем 
перечисления суммы задатка на счет претендента, указанный в его заявке на участие в аукционе, в течение 5 (пяти) дней со дня 
подведения продавцом итогов аукциона.

В случае отзыва претендентом в установленном порядке своей заявки до даты окончания приема заявок, поступивший от 
претендента задаток перечисляется на счет претендента, указанный в его заявке на участие в аукционе, в течение 5 (пяти) дней со дня 
поступления уведомления об отзыве заявки. В случае отзыва претендентом заявки позднее даты окончания приема заявок задаток 
возвращается в порядке, установленном для участников аукциона.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок договора купли-продажи  имущества  
задаток ему не возвращается и он утрачивает право на заключение указанного договора. 

Задаток, внесенный участником аукциона, признанным победителем аукциона и заключившим Договор купли-продажи 
муниципального  имущества, засчитывается продавцом в счет оплаты приобретаемого  имущества и подлежит перечислению в 
установленном порядке в бюджет  МО «Котлас» в течение 5 календарных дней со дня, установленного для заключения договора 
купли-продажи имущества.

В случае признания аукциона несостоявшимся, продавец возвращает задаток претенденту путем перечисления суммы задатка на 
счет претендента, указанный в его заявке на участие в аукционе, в течение 5 (пяти) дней с даты признания аукциона несостоявшимся.

В случае неисполнения претендентом, признанным победителем аукциона и заключившим Договор купли-продажи 
муниципального  имущества, обязанности по оплате  имущества  в соответствии с указанным договором, задаток ему не возвращается.

6. Рассмотрение заявок на участие в аукционе
6.1.Порядок рассмотрения заявок на участие в аукционе
Рассмотрение заявок на участие в аукционе начинается с определения участников, проверки соответствия претендентов и 

представленных ими документов требованиям аукционной   документации.
Определение участников аукциона проводится в установленном  аукционной документацией  порядке  аукционной  комиссией, 

которая определяет:
1) соответствие заявки на участие в аукционе требованиям, содержащимся в аукционной   документации . При этом  аукционная  

комиссия вправе потребовать от претендента разъяснения положений представленной им заявки на участие в аукционе;
2) соответствие претендента - физического лица, индивидуального предпринимателя, юридического лица или выступающих 

в качестве претендентов юридических лиц – участников договора простого товарищества требованиям к участникам аукциона, 
установленным  аукционной   документацией. Аукционная  комиссия вправе потребовать от претендента разъяснения положений 
представленных им документов и материалов, подтверждающих его соответствие указанным требованиям.

1.2. Допуск к участию в аукционе
 Аукционная  комиссия на основании результатов определения участников аукциона принимает решение о допуске претендента 

к участию в аукционе или об отказе в допуске претендента к участию в аукционе и оформляет это решение протоколом определения 
участников аукциона, включающим в себя наименование (для юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического 
лица или индивидуального предпринимателя) претендента, допущенного для участия в аукционе, а также наименование (для 
юридического лица) или фамилию, имя, отчество (для физического лица) претендента, не допущенного к участию в аукционе, с 
обоснованием принятого  аукционной  комиссией решения.

Решение об отказе в допуске претендента к участию в аукционе принимается  аукционной  комиссией в случае, если:
1) представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем в соответствии с законодательством 

Российской Федерации;
2) представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении, или оформление 

указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;
3) заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;
4) не подтверждено поступление в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении.
 Аукционная  комиссия извещает претендентов, не допущенных к участию в аукционе, об отказе в допуске к участию в аукционе 

и направляет им копии указанного протокола, а также возвращает внесенные ими суммы задатков в порядке и в сроки, определенные 
в извещении и настоящей  документации . 

Претенденты, признанные участниками аукциона, и претенденты, не допущенные к участию в аукционе, уведомляются о 
принятом решении не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под 
расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

7.Проведение аукциона 
7.1.Порядок проведения аукциона:
1) участникам аукциона выдаются пронумерованные карточки участника аукциона (далее именуются карточки); 
2) аукцион начинается с объявления уполномоченным представителем продавца об открытии аукциона;
3) после открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование  имущества , основные характеристики, начальная 

цена  продажи  и «шаг аукциона». «Шаг аукциона» устанавливается продавцом в фиксированной сумме, составляющей 5 процентов 
начальной цены продажи, и не изменяется в течение всего аукциона;

4) после оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия 
карточек; 

5) после заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения 
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по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая предыдущую цену на «шаг аукциона», 
заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется 
участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения; 

6) аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает 
на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников 
аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не 
поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается; 

7) по завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки 
победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы 
аукционистом последними;

8) цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2-х 
экземплярах.

Протокол об итогах аукциона, подписанный аукционистом и уполномоченным представителем продавца, является документом, 
удостоверяющим право победителя на заключение договора купли-продажи имущества.

Если при проведении аукциона продавцом проводились фотографирование, аудио- и (или) видеозапись, киносъемка, то об этом 
делается отметка в протоколе. В этом случае материалы фотографирования, аудио - и (или) видеозаписи, киносъемки прилагаются 
в течении суток к протоколу в соответствии с актом, подписываемым лицом, осуществлявшим фотографирование, аудио- и (или) 
видеозапись, киносъемку, аукционистом и уполномоченным представителем продавца;

9) если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион 
признается несостоявшимся.

В случае признания аукциона несостоявшимся продавец в тот же день составляет соответствующий протокол, подписываемый им 
(его уполномоченным представителем), а также аукционистом.

8. Заключение Договора купли – продажи муниципального имущества по результатам аукциона 
8.1. Срок и порядок заключения Договора купли-продажи муниципального имущества 
Договор купли-продажи муниципального имущества (далее – Договор) заключается с победителем аукциона в течение пяти 

рабочих дней с даты подведения итогов аукциона.
Денежные средства в счет оплаты приватизируемого государственного или муниципального имущества подлежат перечислению 

победителем продажи имущества в установленном порядке в бюджет МО «Котлас» в размере и сроки, которые указаны в договоре 
купли-продажи, но не позднее 30  рабочих дней со дня заключения договора купли-продажи.

При уклонении или отказе победителя аукциона от заключения в установленный срок Договора задаток ему не возвращается, и 
он утрачивает право на заключение указанного Договора.

Задаток, перечисленный победителем аукциона в качестве обеспечения заявки, засчитывается в счет оплаты имущества. 
8.2. Переход права собственности на имущество
Право собственности на долю переходит к покупателю в порядке, установленном законодательством Российской Федерации и 

Договором.
Факт оплаты подтверждается выпиской со счета продавца о поступлении средств в размере и сроки, указанные в Договоре.
В силу статьи 21 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» сделка, 

направленная на отчуждение доли или части доли в уставном капитале общества, подлежит нотариальному удостоверению. 
Несоблюдение нотариальной формы влечет за собой недействительность этой сделки.

Расходы по удостоверению Договора, а также по свидетельствованию подлинности подписи на заявлении о внесении изменений 
в Единый государственный реестр юридических лиц, передаче заявления в налоговый орган, передаче документов Обществу, несет 
покупатель. 

9. Признание аукциона несостоявшимся
В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в аукционе подано менее двух заявок на участие в аукционе, аукцион 

признается несостоявшимся.
В случае если на основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе принято решение об отказе в допуске 

к участию в аукционе всех претендентов, подавших заявки на участие в аукционе, или о признании только одного претендента, 
подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, аукцион признается несостоявшимся.

Раздел 2. ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА.

1. Организатор торгов – Комитет по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас».
2. Предмет аукциона – продажа муниципального имущества: доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале  

ООО «Котласский рынок».
3. Общая номинальная стоимость доли (100%) –14 550 036 (Четырнадцать миллионов пятьсот пятьдесят тысяч  тридцать шесть) 

рублей 69 копеек.
4. Начальная цена продажи доли - 17 972 000 (Семнадцать миллионов девятьсот семьдесят две тысячи) рублей 00 коп.
«Шаг аукциона» (5% начальной стоимости) – 898 600 (Восемьсот девяносто восемь тысяч шестьсот) рублей 00 коп.
Сумма задатка (20% начальной стоимости) – 3 594 400 (Три миллиона пятьсот девяносто четыре тысячи четыреста) рублей  

00 копеек.
5.  Место, дата, время начала и окончания подачи заявок на участие в аукционе:
Заявки на участие в аукционе принимаются с 04.03.2019 по 29.03.2019 в рабочие дни: понедельник - четверг с 09.00 час. до 12.30 

час. и с 13.30 час. до 17.00 час., в пятницу с 09.00 час. до 12.30 час. и с 13.30 час. до 15.30 час. по адресу: 165300, Архангельская 
область, город Котлас, пл. Советов, д. 3, кабинет № 317, администрация МО «Котлас».

6. Место, дата и время начала рассмотрения заявок на участие в аукционе (определение участников аукциона).
Процедура рассмотрения заявок и документов претендентов на участие в аукционе состоится 02.04.2019 в 14 часов 30 минут по 

адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д.3, кабинет № 317. 
7. Место, дата и время проведения аукциона:
Аукцион состоится 04.04.2019 в 11 часов 00 минут по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д. 3, 

кабинет № 111 (зал заседаний администрации). 
Контактное лицо – контактное лицо – Шпаковский Владимир Андреевич, телефон 8 (818-37) 2-06-26, Константинова Наталья 

Владимировна телефон 8 (818-37) 2-16-29, время работы: с понедельника по четверг с 8.30 часов до 17.00 часов, в пятницу с 8.30 
часов до 15.30 часов, выходные дни: суббота, воскресенье, обеденный перерыв с 12.30 часов до 13.30 часов.

Сайты в сети «Интернет», на которых размещена документация по продаже имущества : www.Kotlas-city.ru, www.torgi.gov.ru.
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Раздел 3. ОБРАЗЦЫ ФОРМ И ДОКУМЕНТОВ ДЛЯ ЗАПОЛНЕНИЯ ПРЕТЕНДЕНТАМИ

1. Форма описи документов для участия в открытом аукционе

ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ,
представляемых для участия в открытом аукционе по продаже муниципального имущества

Настоящим____________________________________________________________________________________________________
                                                                                                (наименование претендента)
подтверждает, что для участия в открытом аукционе по продаже муниципального имущества: доли МО «Котлас» в размере 

100% в уставном капитале ООО «Котласский рынок» 
направляются нижеперечисленные документы:
(указывается № п/п, наименование, количество листов, номера листов) 

1. _______________________________________________________
2. _______________________________________________________
3. _______________________________________________________
4. Иные документы, представляемые по усмотрению претендента

Всего на _________(_____________) листах.

Претендент на участие в аукционе_______________________________                   
                                                                   (наименование претендента)
____________________________ ________________________________                             
                   (Фамилия. И.О.)                                 (подпись)
м.п. 
-------------------------------------------------------------------------------------------
(Заполняется уполномоченным представителем продавца, в случае принятия решения об отказе)

Претенденту отказано в приеме документов по причине_________ __________________________________________________

Дата ______________________ Время____________________________
Подпись уполномоченного лица принимавшего заявку 

___________________ (__________________) 
            (Подпись)                      (ФИО)

2. Форма заявки на участие в аукционе
(на бланке претендента, если имеется фирменный бланк)

Председателю Комитета по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» 
______________________________________________________________________________________________________________

(ФИО)
для юридических лиц
от ___________________________________________________________________________________________________________

(наименование организации)
_____________________________в лице ___________________________________________________________________________

(должность и Ф.И.О. лица, без доверенности действующего от имени организации)
Юридический адрес: _______________________________
_________________________________________________
ИНН ____________________________________________
ОГРН ___________________________________________
Тел. _____________________________________________

для физических лиц
от (Ф.И.О.)______________________________________
_______________________________________________
Дата рождения __________________________________
Место рождения_________________________________
_______________________________________________
Паспорт _______________________________________
Выдан (кем) ___________________________________
______________________________________________
(когда)_________________________________________
ИНН __________________________________________
Зарегистрирован по адресу: _______________________
_______________________________________________
Тел. ___________________________________________
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ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В АУКЦИОНЕ

«____»__________________2019 г. 
Заявитель____________________________________________________________________________________________________ 

(наименование организации - для юридических лиц; фамилия, имя, отчество- для физических лиц) 
_____________________________________________________________________________________________________________ 

далее именуемый Претендент, в лице _____________________________________________________________________________ 
____________________________________________________________________________________________________________ 

(должность, фамилия, имя, отчество)
действующий на основании _____________________________________________________________________________________, 
принимая решение об участии в аукционе по продаже муниципального имущества: доли МО «Котлас» в размере 100% в 

уставном капитале ООО  «Котласский рынок»
обязуюсь:
1) соблюдать условия и порядок проведения аукциона, содержащиеся в информационном сообщении о проведении аукциона, 

официально опубликованные в периодическом печатном издании - газете «Новый Котлас» от «01» марта 2019 г., а также размещенные 
на  официальном сайте администрации МО «Котлас» www.kotlas-city.ru, и на сайте www.torgi.gov.ru. 

2) в случае признания победителем аукциона заключить с Продавцом договор купли-продажи в сроки, установленные в 
аукционной документации и произвести оплату стоимости имущества, установленной по результатам аукциона в соответствии с 
условиями договора купли-продажи.

Банковские реквизиты заявителя для возврата денежных средств (задатка):
Расчетный (лицевой) счет № _____________________________________
В Банке _______________________________________________________
КПП _____________ ИНН ________________ БИК __________________ 

Приложения: документов, согласно описи на _____ (______________ ) листах. 

Подпись претендента (представителя по доверенности номер, дата)
___________________________________________________________________ 

(должность)
 __________________________________(________________________________)
                            (подпись)                                                    (ФИО)
м.п. 
-------------------------------------------------------------------------------------------
Заявка принята: «____»___________201_____г. в ____час. _____мин.
В журнале приема заявок претенденту присвоен номер _____________
Подпись уполномоченного лица, 
принявшего заявку ___________________ (______________________________)                                                                 
                                              (подпись)                                             (ФИО)

3. ПРОЕКТ ДОГОВОРА 
купли-продажи муниципального имущества: доли МО «Котлас» в размере 100% в  уставном капитале ООО 

«Котласский рынок» 

город Котлас                     «___» _____________ 2019 г.

Муниципальное образование «Котлас», Устав зарегистрирован Управлением юстиции администрации Архангельской области 
23 декабря 2005 года, Свидетельство о регистрации № RU 293030002005001; Свидетельство о внесении муниципального образования 
в Федеральный реестр муниципальных образований в Российской Федерации 000782; регистрационный номер 000104 от 17 июня 
1999 года; юридический адрес: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д. № 3, в лице председателя Комитета 
по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» УБЫКИНОЙ ТАТЬЯНЫ СТЕПАНОВНЫ, 
действующего на основании Положения о «Комитете по управлению имуществом администрации муниципального образования 
«Котлас», распоряжения администрации муниципального образования «Котлас» от 21.01.2019 № 20-к, именуемое в дальнейшем 
«Продавец», с одной стороны, и Ф.И.О. физического лица, ___________ года рождения, место рождения: _______________, паспорт 
серии ________выдан ________________________ ______________ г.,  зарегистрирован по адресу: ____________________________
________, в юридическом браке ________, (для физических лиц), наименование юридического лица, ОГРН______, ИНН________, 
КПП_____________, место нахождения юридического лица ________________________________, в лице Ф.И.О. руководителя 
юридического лица,  (для юридических лиц), именуемый в дальнейшем «Покупатель», с другой стороны, вместе именуемые 
«Стороны», заключили настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

1.1. По настоящему Договору «Продавец» передает в собственность «Покупателя» муниципальное имущество: долю  
МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью «Котласский рынок» (далее – 
Общество), составляющую 100% (Сто процентов) уставного капитала Общества (далее – «Доля»), а  «Покупатель» принимает и 
оплачивает «Долю» на условиях, предусмотренных настоящим Договором.

Общество с ограниченной ответственностью «Котласский рынок» внесено в Единый государственный реестр юридических 
лиц 28.11.2017, ОГРН 1172901012602.

Свидетельство о постановке на учет российской организации в налоговом органе по месту ее нахождения от 28.11.2017, ИНН 
2904029416, КПП 290401001.

1.2. «Доля» передается «Покупателю» на основании результатов торгов в виде аукциона, открытого по форме подачи заявок и по 
составу участников, состоявшегося 04 апреля 2019 г., проведенного в соответствии с Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178-
ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

1.3. Доля» принадлежит «Продавцу», что подтверждается листом записи из Единого государственного реестра юридических 
лиц от 28.11.2017.   Продажа Доли осуществляется на основании решения Собрания депутатов МО «Котлас» от 14.06.2018 № 275-н  
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(с изменениями от 28.02.2019 № 35-н).
1.4. «Продавец» гарантирует, что продаваемая по настоящему Договору «Доля» никому другому не продана, не заложена, не 

является предметом спора, под арестом или запретом не состоит.
1.5. В силу статьи 21 Федерального закона от 08.02.1998 № 14-ФЗ «Об обществах с ограниченной ответственностью» проданная  

по Договору «Доля» переходит к «Покупателю» со дня нотариального удостоверения Договора.
1.6. «Покупатель» ознакомлен с документами, подтверждающими право собственности «Продавца» на «Долю», а также с другими 

документами, необходимыми для оформления сделки купли-продажи, и претензий к ним не имеет.

2. ЦЕНА И ПОРЯДОК РАСЧЕТОВ

2.1. Цена приобретаемой «Покупателем» «Доли», указанной в пункте 1.1. настоящего Договора, составляет ______________ 
(______________) рублей. Указанная цена, определенная  на основании результатов торгов в виде аукциона, открытого по форме 
подачи заявок и по составу участников, является окончательной и изменению не подлежит.

2.2. «Покупатель» в течение 30 календарных дней с момента подписания настоящего Договора обязан перечислить на расчетный 
счет «Продавца» сумму в размере ____________ (________________) рубля. Задаток в сумме ______________ (__________________)  
рублей перечислен «Продавцу» «____»________.2019 г. 

3. СРОК НАСТОЯЩЕГО ДОГОВОРА

3.1. Настоящий Договор вступает в силу с момента подписания и действует до момента полного выполнения Сторонами своих 
обязательств.

3.2. Односторонний отказ от исполнения обязательств по настоящему Договору не допускается.

4. ПЕРЕХОД ПРАВА СОБСТВЕННОСТИ НА ДОЛЮ

4.1. Право собственности на «Долю» переходит от «Продавца» к «Покупателю» в порядке, установленном законодательством 
Российской Федерации и Договором. Одновременно к «Покупателю» переходят все права и обязанности участника Общества.

5. ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

5.1. «Продавец» обязан:
5.1.1. Передать «Долю» «Покупателю» в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
5.1.2. До передачи «Доли» обеспечить соблюдение требований законодательства Российской Федерации, Устава Общества о 

порядке перехода доли в уставном капитале Общества к третьим лицам.
5.1.3. Сообщить «Покупателю» все сведения, относящиеся к исполнению настоящего Договора.
5.2. «Покупатель» обязан:
5.2.1. Приобрести «Долю» с соблюдением порядка, установленного законодательством Российской Федерации. 
5.2.2. Оплатить цену Договора путем безналичного перечисления денежных средств в порядке и в сроки, установленные в пункте 

2.2. настоящего Договора.
5.2.3. В соответствии с пунктом 15 статьи 21 Федерального закона «Об обществах с ограниченной ответственностью» уведомить 

Общество о состоявшейся продаже «Доли», предоставив копию настоящего Договора и копию заявления о внесении изменений в 
Единый государственный реестр юридических лиц не позднее, чем в течение трех рабочих дней со дня удостоверения настоящего 
Договора.

6. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН

6.1. Невыполнение «Покупателем» обязательств по оплате «Доли», предусмотренных настоящим Договором, является основанием 
к его расторжению.

6.2. За неисполнение или ненадлежащее исполнение иных обязанностей по настоящему Договору Стороны несут ответственность, 
установленную действующим законодательством Российской Федерации.

6. РАЗРЕШЕНИЕ СПОРОВ

7.1. В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств по Договору стороны несут ответственность в 
соответствии с настоящим Договором и действующим законодательством Российской Федерации.

7.2. Взыскание любых неустоек, штрафов, пеней, процентов, предусмотренных законодательством Российской Федерации, за 
нарушение любого обязательства, вытекающего из Договора, не освобождает Стороны от исполнения такого обязательства, а также 
от возмещения убытков, причиненных неисполнением такого обязательства, в полном объеме.

7.3. Все споры и разногласия, которые могут возникнуть из настоящего Договора или в связи с ним, Стороны разрешают путем 
переговоров. 

7.4. В случае если Стороны не придут к соглашению по результатам проведенных переговоров, спор подлежат рассмотрению в 
арбитражном суде в порядке, предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.

8. ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ

8.1. Настоящий Договор подлежит нотариальному удостоверению в течение 7 (семи) рабочих дней с момента полной оплаты 
«Покупателем» цены Договора.

8.2. Расходы по удостоверению настоящего Договора, а также по свидетельствованию подлинности подписи на заявлении 
о внесении изменений в Единый государственный реестр юридических лиц, передаче заявления в налоговый орган, передаче 
документов Обществу, несет «Покупатель». 

8.3. Все дополнения и изменения к настоящему Договору действительны при условии, если они совершены в письменной форме, 
подписаны надлежаще уполномоченными на то представителями Сторон и нотариально удостоверены.

8.4.  Во всем остальном, что не предусмотрено настоящим Договором, Стороны руководствуются действующим законодательством 
Российской Федерации.
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8.5. Стороны подтверждают, что содержание Договора полностью соответствует действительной воле, влияние заблуждения, 

обмана, насилия, угрозы нет. В момент совершения Договора  нет обстоятельств, которые препятствуют пониманию значения своих 
действий и их юридических последствий.

8.6. Настоящий Договор составлен в 3 (трех) экземплярах, один из которых хранится в делах нотариуса нотариального округа __
____________________________________________________________________________________, остальные выдаются Сторонам.

9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН:

«ПРОДАВЕЦ»:
Муниципальное образование «Котлас» 
165300, Архангельская область, город Котлас, площадь Советов, дом № 3 ИНН 2904005937, КПП 290401001, УФК по Архангельской 

области и Ненецкому автономному округу (Комитет по управлению имуществом л/с 08243014990), р/сч 40204810100000000297, в 
Отделении Архангельск, г. Архангельск, БИК 041117001 ОКТМО 11710000  КБК 162 010 601 0004 0000 630

Председатель Комитета по управлению имуществом 
администрации муниципального образования «Котлас»

__________________________ (_____________________) 
   м.п.

«ПОКУПАТЕЛЬ»:
______________________________________________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________________________________________________

__________________________ (___________________________________)
   м.п.

Акт
приема-передачи муниципального имущества: доли  

          МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале ООО«Котласский рынок»

г. Котлас                                                          «___» ____________ 2019 г.

На основании договора купли-продажи муниципального имущества от «____» _________ 2019 г. № ___ (далее – Договор) 
Муниципальное образование «Котлас», в лице председателя Комитета по управлению имуществом администрации муниципального 
образования «Котлас» УБЫКИНОЙ ТАТЬЯНЫ СТЕПАНОВНЫ, действующего на основании Положения о «Комитете по 
управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас», распоряжения администрации муниципального 
образования «Котлас» от 21.01.2019 № 20-к, именуемое в дальнейшем «ПРОДАВЕЦ», а Ф.И.О. физического лица, ____ года 
рождения, место рождения: _______, паспорт серии _____выдан _________ ________ г.,  зарегистрирован по адресу: _______, (для 
физических лиц), наименование юридического лица, ОГРН____,ИНН______, КПП_______, место нахождения юридического лица 
_______, в лице Ф.И.О. руководителя юридического лица,  (для юридических лиц), именуемый в дальнейшем «ПОКУПАТЕЛЬ», с 
другой стороны, вместе именуемые «СТОРОНЫ», составили  настоящий акт о нижеследующем:

1. В соответствии с Договором «Продавец» передал, а «Покупатель» принял муниципальное имущество: долю в размере  
100 (Сто) процентов в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью «Котласский рынок» (далее – Доля), 
адрес местонахождения: 165300, Архангельская область, город Котлас, улица Ленина, дом 69, дата государственной регистрации 
юридического лица – 28.11.2017, ОГРН 1172901012602, ИНН 2904029416, КПП 290401001 (далее – Общество). 

2. Размер отчуждаемой Доли в уставном капитале Общества составляет  - 100%;

3. Номинальная стоимость Доли - (100%) – 14 550 036 (Четырнадцать миллионов пятьсот пятьдесят  тысяч тридцать шесть) 
рублей 69 копеек.

4. Стоимость  Доли по Договору составляет  – ________ (____________________) рублей ____ копеек

5. Настоящим актом каждая из сторон по Договору подтверждают, что у сторон нет друг к другу претензий по существу Договора.

6. Настоящий передаточный акт является приложением к Договору,  составлен в 3 (трех) экземплярах, имеющих одинаковую 
юридическую силу, один из которых хранится в делах нотариуса нотариального округа _____________________________________, 
остальные выдаются Сторонам.

Адреса и подписи сторон

От передающей стороны
        
        Председатель Комитета
        по управлению  имуществом 
        ________________________ 

От принимающей стороны

    ________________________
    ________________________
     ________________________
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  ПРИЛОЖЕНИЕ № 2
    к постановлению администрации МО «Котлас» 

    от «28» февраля 2019 г. № 453

Извещение
о проведении аукциона открытого по форме подачи заявок и по составу участников по продаже муниципального 

имущества - доли МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале ООО «Котласский рынок»

Комитет по управлению имуществом администрации муниципального образования «Котлас» объявляет о проведении 04.04.2019 
в 11 часов 00 минут в кабинете № 111 в здании администрации МО «Котлас» (зал заседаний) по адресу: г. Котлас, пл. Советов, д. 3, 
аукциона открытого по составу участников и по форме подачи заявок.

Основание: решение Собрания депутатов МО «Котлас» от 28.02.2019 № 46 «Об условиях приватизации муниципального 
имущества», постановление администрации МО «Котлас» от 28.02.2019 № 453 «О проведении аукциона открытого по форме подачи 
заявок и по составу участников по продаже муниципального имущества – доли  МО «Котлас» в размере 100% в уставном капитале 
ООО «Котласский рынок»». 

Предмет аукциона: продажа муниципального имущества – доля МО «Котлас» в размере 100% (Сто процентов)  в уставном 
капитале общества с ограниченной ответственностью «Котласский рынок» (далее – Доля).

Полное наименование общества на русском языке: общество с ограниченной ответственностью «Котласский рынок» (далее – 
Общество).

Место нахождения Общества: 165300, Архангельская область, город Котлас, улица Ленина, дом 69.
Уставный капитал Общества – 14 550 036 (Четырнадцать  миллионов пятьсот пятьдесят  тысяч тридцать шесть) рублей 69 

копеек.
Доля уставного капитала Общества, принадлежащая муниципальному образованию «Котлас» - 100%.
Общая номинальная стоимость Доли (100%) – 14 550 036 (Четырнадцать миллионов пятьсот пятьдесят  тысяч тридцать шесть) 

рублей 69 копеек.
Перечень видов деятельности Общества в соответствии с ОКВЭД:
68.20.2 Аренда и управление собственным или арендованным нежилым недвижимым имуществом. 
Бухгалтерская отчетность Общества размещена на сайте администрации МО «Котлас», официальном сайте Российской 

Федерации в сети «Интернет» www.torgi.gov.ru.
Площадь земельного участка, на котором расположено недвижимое имущество Общества – 3355 кв.м.
Численность работников Общества по состоянию на 31.12.2018 – 15 человек.
Перечень объектов недвижимого имущества Общества:
- здание рынка, 165300, Архангельская область, г. Котлас,  ул. Ленина, д. 69, одноэтажное, площадь 2254,4 кв.м., кадастровый 

номер 29:24:030202:258; 
 - земельный участок, 165300, Архангельская область, г. Котлас, ул. Ленина, целевое назначение: для эксплуатации здания рынка, 

площадь  3355 кв.м., кадастровый номер -  29:24:030202:254.
Обременения недвижимого имущества отсутствуют. 
Сведения о предыдущих торгах по продаже данного имущества, которые не состоялись, были отменены, признаны 

недействительными в течение года, предшествующего дате проведения торгов (с указанием соответствующей причины - 
отсутствие заявок, явка только одного покупателя, иная причина): 

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – 
100% доли в уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 15.05.2018 в 11:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – 
100% доли в уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 19.06.2018 в 09:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – 
100% доли в уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 03.08.2018 в 10:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества – 
100% доли в уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 21.09.2018 в 11:00, не состоялись в связи с отсутствием 
заявок на участие в аукционе;

 - торги в виде открытого по форме подачи заявок и по составу участников аукциона  по продаже муниципального имущества - доли  
МО «Котлас» в размере 100% в  уставном капитале ООО «Котласский рынок», назначенные на 07.12.2018 в 10:00, не состоялись в 
связи с отсутствием заявок на участие в аукционе.

Начальная цена продажи Доли – 17 972 000 (Семнадцать миллионов девятьсот семьдесят две тысячи) рублей  00 копеек.
«Шаг аукциона» (5% начальной стоимости) – 898 600 (Восемьсот девяносто восемь тысяч шестьсот) рублей 00 копеек.
Сумма задатка (20% начальной стоимости) – 3 594 400 (Три миллиона пятьсот девяносто четыре тысячи четыреста) рублей 00 

копеек. 
В соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации извещение о проведении аукциона является 

публичной офертой для заключения договора о задатке в соответствии со статьей 437 Гражданского кодекса Российской Федерации, 
а подача претендентом заявки и перечисление задатка являются акцептом такой оферты, после чего договор о задатке считается 
заключенным в письменной форме.

Победитель аукциона обязан перечислить продажную цену Доли, за исключением суммы задатка, в течение 30 календарных дней 
с даты подписания договора купли-продажи муниципального имущества. 

Задаток на участие в аукционе вносится до подачи заявки на участие в аукционе по следующим реквизитам:

Банк получателя р/сч 40302810511173000181, Отделение Архангельск г. Архангельск
БИК 041117001
Получатель платежа ИНН 2904005937, КПП 290401001, УФК по Архангельской области (Комитет по 

управлению имуществом 05243014990)
Назначение платежа: Задаток для участия в аукционе 04.04.2019
ОКТМО 11710000
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Возврат задатка лицам, участвовавшим в аукционе, но не победившем в нем, производится в течение пяти дней со дня подведения 

продавцом итогов аукциона.
Заявки на участие в аукционе принимаются с 04.03.2019 по 29.03.2019 в рабочие дни: понедельник - четверг с 09.00 час. до 12.30 час. и с 

13.30 час. до 17.00 час., в пятницу с 09.00 час. до 12.30 час. и с 13.30 час.  до 15.30 час. по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас,  
пл. Советов, д. 3, кабинет № 317, администрация МО «Котлас».

Процедура рассмотрения заявок и документов претендентов на участие в аукционе состоится 02.04.2018  в 14 часов 30 минут по 
адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас, пл. Советов, д. 3, кабинет № 317. 

Условия аукциона, порядок и условия заключения договора с участником аукциона являются условиями публичной оферты, а 
подача заявки на участие в аукционе является акцептом.

Для участия в аукционе претенденты - юридические лица представляют следующие документы:
-  заявку на участие в аукционе; 
-  заверенные копии учредительных документов;
- документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования 

в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица 
и подписанное его руководителем письмо);

- документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического 
лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица 
обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в счет обеспечения 
оплаты приобретаемого на аукционе  имущества;

- опись представленных документов. 
Претенденты - физические лица представляют следующие документы:
-  заявку на участие в аукционе; 
- документ, удостоверяющий личность;
- платежный документ с отметкой банка плательщика об исполнении, подтверждающий внесение задатка в счет обеспечения 

оплаты приобретаемого на аукционе  имущества;
- опись представленных документов. 
В случае, если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность 

на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой 
доверенности. В случае, если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным 
руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

Все документы, представляемые претендентами в составе заявки на участие в аукционе, должны быть заполнены по всем пунктам. 
Документы, насчитывающие более одного листа, должны быть прошиты, пронумерованы и скреплены печатью претендента (для 
юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

Заявка и опись представленных документов составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой – у 
претендента.

Документация об аукционе доступна в сети «Интернет» на официальном сайте администрации МО «Котлас» www.kotlas-city.ru а также 
на сайте www.torgi.gov.ru (далее – сайты в сети «Интернет») а также в официальном периодическом издании – газете «Новый Котлас» от  
«01» марта  2019 г. без взимания платы. 

Предоставление  документации  об аукционе в письменной форме осуществляется на основании заявления любого заинтересованного 
лица, поданного в письменной форме, в течение двух рабочих дней с даты получения соответствующего заявления, без взимания платы, 
с момента опубликования настоящего извещения до окончания времени подачи заявок на участие в аукционе, по адресу: Архангельская 
область, г. Котлас, пл. Советов, д. 3, кабинет № 317, администрация МО «Котлас».

Запрос о предоставлении  аукционной   документации  должен содержать четкую информацию о наименовании претендента, его 
адресе, номерах телефонов и данных уполномоченных представителей.

Претендент вправе воспользоваться информацией об аукционе, размещенной на официальном сайте администрации МО «Котлас» 
www.kotlas-city.ru и сайте www.torgi.gov.ru в сети «Интернет» (далее – интернет – сайт аукциона) и опубликованной в официальном 
периодическом издании – газете «Новый Котлас» от «01» марта  2019 г. без взимания платы.

Организатор торгов не несет ответственности за содержание аукционной   документации, полученной претендентом неофициально, 
и во всех случаях руководствуется текстом официальной  аукционной   документации.

В аукционе могут принять участие любые юридические лица и физические лица, за исключением:
- государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений;
- юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных 

образований превышает 25 процентов;
- юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством 

финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющий льготный налоговый режим налогообложения 
и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (оффшорные зоны) 
(далее – оффшорные компании) и которые не осуществляют раскрытие и предоставление информации о своих выгодоприобретателях, 
бенефициарных владельцах и контролирующих лицах в порядке, установленном Правительством Российской Федерации.

Понятие «контролирующее лицо» используется в том же значении, что и в статье 5 Федерального закона от 29.04.2008 № 57-ФЗ 
«О порядке осуществления иностранных инвестиций в хозяйственные общества, имеющие стратегическое значение для обеспечения 
обороны страны и безопасности государства». Понятия «выгодоприобретатель» и «бенефициарный владелец» используются в 
значениях, указанных в статье 3 Федерального закона от 07.08.2001 № 115-ФЗ «О противодействии легализации (отмыванию) доходов, 
полученных преступным путем, и финансированию терроризма».

ООО «Котласский рынок» не может являться покупателем своих долей в уставном капитале, приватизируемом в соответствии с 
Федеральным законом РФ от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества».

Победителем признается участник аукциона, предложивший наиболее высокую цену за Долю.
Протокол об итогах аукциона оформляется в день проведения аукциона по адресу: 165300, Архангельская область, город Котлас,  

пл. Советов, д.3, кабинет № 317, здание администрация МО «Котлас».
Договор купли-продажи муниципального имущества с победителем аукциона заключается в течение пяти рабочих дней с даты 

подведения итогов аукциона. 
Информацию по проведению аукциона, порядку приема заявок на аукцион можно получить в здании администрации МО «Котлас», кабинет  

№ 317 ежедневно в часы приема заявок, контактное лицо – Шпаковский Владимир Андреевич, телефон 8 (818-37) 2-06-26, 
Константинова Наталья Владимировна телефон 8 (818-37) 2-16-29.
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  ПРИЛОЖЕНИЕ № 3
  к постановлению администрации МО «Котлас»

  от «28» февраля 2019 г. № 453

Состав комиссии по продаже муниципального имущества на аукционе

Председатель комиссии: 
Убыкина Татьяна Степановна – председатель Комитета по управлению имуществом администрации муниципального образования 
«Котлас»;
Члены комиссии:
Кувшинова Елена Николаевна – начальник Отдела доходов и финансирования отраслей производственной сферы Финансового 
управления муниципального образования «Котлас»;
Зеленухо Ирина Станиславовна – заведующий Правовым отделом Аппарата администрации муниципального образования «Котлас»;
Яткова Ольга Николаевна – начальник Отдела по земельным отношениям Комитета по управлению имуществом администрации 
муниципального образования «Котлас»;
Константинова Наталья Владимировна – начальник Отдела муниципальной собственности Комитета по управлению имуществом 
администрации муниципального образования «Котлас»;
Лысцева Татьяна Владимировна – главный специалист-юрист Комитета по управлению имуществом администрации муниципального 
образования «Котлас»;
Шпаковский Владимир Андреевич – ведущий специалист-юрист Отдела муниципальной собственности Комитета по управлению 
имуществом администрации муниципального образования «Котлас».

Муниципальное образование «Котлас»
Собрание депутатов шестого созыва

Двенадцатая сессия

Р Е Ш Е Н И Е
 

от «28» февраля 2019 г. г. Котлас                               № 35-н

О внесении изменений в Прогнозный план (Программу) приватизации 
объектов муниципальной собственности МО «Котлас» на 2019 год и на 
плановый период 2020 и 2021 годов, утвержденный решением Собрания 
депутатов  МО «Котлас» от 14.06.2018 № 275-н

В соответствии со статьёй 10 Федерального закона от 21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального 
имущества», Положением о порядке и условиях приватизации муниципального имущества, утверждённым решением Собрания 
депутатов МО «Котлас» от 19.12.2013 № 26-н, решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 17.02.2011 № 182-369-р «О порядке 
управления и распоряжения имуществом, находящимся в собственности муниципального образования «Котлас», руководствуясь 
статьями 25 и 26 Устава муниципального образования «Котлас», Собрание депутатов муниципального образования «Котлас» р е ш 
и л о:

1. Внести в Прогнозный план (Программу) приватизации объектов муниципальной собственности МО «Котлас» на 2019 год 
и на плановый период 2020 и 2021 годов, утвержденный решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 14.06.2018 № 275-н (с 
изменениями от 01.11.2018 № 9-н, от 31.01.2019 № 26-н), следующие изменения:

 1) в пункте 2 раздела I цифру «15 871,0» заменить на цифру «36 223,0»;   
 2) раздел II изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему решению.
2. Дополнить текст решения Собрания депутатов МО «Котлас» от 14.06.2018 № 275-н «Об утверждении Прогнозного плана 

(Программы) приватизации объектов муниципальной собственности МО «Котлас» на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021 
годов» пунктом 3 следующего содержания:

«3. Со дня вступления в силу настоящего решения признать утратившим силу Прогнозный план (Программу) приватизации 
объектов муниципальной собственности МО «Котлас» на 2018 год и на плановый период 2019 и 2020 годов, утвержденный решением 
Собрания депутатов МО «Котлас» от 22.06.2017 № 221-н (с изменениями от 30.11.2017 № 243-н, от 05.03.2018 № 264-н, от 12.04.2018 
№ 269-н, от 14.06.2018 № 274-н, от 19.07.2018 № 284-н, от 01.11.2018 № 8-н, от 23.11.2018 № 14-н), в части муниципального 
имущества, приватизация которого планировалась в 2019-2020 годах.».

3. Настоящее решение, за исключением пункта 2, вступает в силу со дня официального опубликования в официальном печатном 
издании МО «Котлас» газете «Новый Котлас» и подлежит размещению в информационно-телекоммуникационной сети Интернет 
на официальном сайте Российской Федерации для размещения информации о проведении торгов, определённом Правительством 
Российской Федерации, и на официальном сайте администрации МО «Котлас». 

Пункт 2 настоящего решения вступает в силу со дня официального опубликования в официальном печатном издании МО 
«Котлас» газете «Новый Котлас», подлежит размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» и применяется к 
правоотношениям, возникшим с 01.01.2019.

Председатель Собрания депутатов МО «Котлас» А.Ю.Степанов
Глава муниципального образования «Котлас» А.В.Бральнин
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 Приложение

 к решению Собрания депутатов МО «Котлас» от «28» февраля 2019 года № 35-н  
«О внесении изменений в Прогнозный план (Программу) 

приватизации объектов муниципальной собственности
МО «Котлас» на 2019 год и на плановый период 2020 и 2021

годов, утвержденный решением Собрания депутатов  МО «Котлас» от 14.06.2018 № 275-н»

Раздел II
Муниципальное имущество, предлагаемое к приватизации в 2019-2021 годах в соответствии с Федеральным законом от 

21.12.2001 № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества»

1.Муниципальное имущество, предлагаемое к приватизации 
1.1. Объекты недвижимого и движимого имущества

№
п/п Адрес объекта Площадь,

кв.м. Краткая характеристика
Предполагаемые

сроки
приватизации

Объекты недвижимого имущества

1 Архангельская область, г. Котлас, ул. 
Правды, д. 1, строение 11 102,6

Здание котельной ЖКУ, одноэтажное, кирпичное,
1970 года постройки,
кадастровый номер

29:24:010201:61 
с земельным участком*

2019 год

2
Архангельская область, г. Котлас, 

 Болтинское шоссе,
 д. 6-б

74,9

Нежилое здание, одноэтажное, кирпичное, 
1992 года постройки,
кадастровый номер 
29:24:030209:208

с земельным участком*

2019 год

3 Архангельская область, г. Котлас, 
пер. Школьный, д. 8, помещение 1н 51,4

Нежилое помещение, расположенное в деревянном доме, 
1961 года постройки,
кадастровый номер
29:24:010201:414

2019 год

4

Архангельская область,
Котласский район,
г. Котлас, 
рп. Вычегодский, 
ул. Энгельса, д. 2, корп.1

733,1

Здание лесопильного цеха, одноэтажное, кирпичное, 
год ввода в эксплуатацию 1971,

кадастровый номер
29:07:000000:3514,

с земельным участком*

2020 год

5

Архангельская область,
Котласский район, 
г. Котлас, 
рп. Вычегодский, 
ул. Энгельса, д. 2, корп.4

837,2

Гараж стройдвора,
одноэтажный, кирпичный, 

год ввода в эксплуатацию 1967,
кадастровый номер
29:07:000000:3515,

с земельным участком*

2020 год

6

Архангельская область,
городской округ «Котлас», г. Котлас, 
р.п. Вычегодский, 
ул. Энгельса, д. 2, корп.3

1732,9

Здание производственного корпуса, двухэтажное,  
кирпичное, год ввода в эксплуатацию 1972,

кадастровый номер
29:07:000000:641,

с земельным участком*

2021 год

Движимое имущество

7

Архангельская область, г. Котлас, 
микрорайон ДОК, 
ул. Красносельская, площадка 
ответственного хранения ООО 
«Русский лес»

Древесина круглая 
объем – 2433 м3, в том числе:

1) древесина круглая хвойная – 1926 м3 (1-2 сорта - 1541 м3; 3 
сорта - 193 м3, тех.сырье - 154 м3; дрова - 38 м3);

2) древесина круглая лиственная – 507 м3 (1-2 сорта - 406 м3; 
3 сорта  - 51 м3; тех.сырье - 35 м3; дрова - 15 м3)

2019 год

* Требуется проведение мероприятий по межеванию земельного участка

1.2. Доли в хозяйственных обществах

№
п/п

Наименование 
юридического лица, местонахождение

Размер доли 
МО «Котлас», %

Размер продаваемой 
доли, %

Предполагаемые сроки 
приватизации

1
Общество с ограниченной ответственностью 
«Спецавтохозяйство» Архангельская область,
г. Котлас, ул.Чиркова, д. 11

100 100 2019 год

2
Общество с ограниченной ответственностью 
«Котласский рынок» Архангельская область, 
г. Котлас, ул. Ленина, д.69

100 100 2019 год

3
Общество с ограниченной ответственностью 
«Мелкооптовое» Архангельская область, 
г. Котлас, ул. Виноградова, д.40

100 100 2019 год
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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КОТЛАС»

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от 28 февраля 2019 г. № 444

г. КОТЛАС

Об установлении размера платы за содержание жилого помещения 

Во исполнение статьи 156 Жилищного Кодекса РФ, Положения об администрации муниципального образования «Котлас», 
утверждённого решением Собрания депутатов МО «Котлас» от 16.12.2005 № 154/1 (с учетом изменений от 14.02.2013 № 344-н, 
28.11.2013 № 16-н, 30.10.2014 № 80, 26.02.2015  № 104-н, 27.10.2016 № 179-н), Правил установления размера платы за содержание 
жилого помещений для нанимателей жилых помещений, собственников помещений в многоквартирном доме, которые на их общем 
собрании не приняли решение о выборе способа управления многоквартирным домом, решение об установлении размера платы за 
содержание жилого помещения и порядка определения  предельных индексов изменения такой платы, утвержденных постановлением 
администрации МО «Котлас» от 07.05.2018 № 920, протоколов общих собраний собственников жилых помещений многоквартирных 
домов, указанных в приложении к настоящему постановлению, руководствуясь статьями 34 и 37 Устава МО «Котлас», администрация 
МО «Котлас» п о с т а н о в л я е т:

1. Установить прилагаемый размер платы за содержание жилого помещения для нанимателей жилых помещений по договорам 
социального найма и найма муниципального жилищного фонда.

2. Ввести в действие указанный размер платы с 01.03.2019.
3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в официальном периодическом издании – газете «Новый Котлас» 

и размещению на официальном сайте администрации МО «Котлас» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава МО «Котлас» А.В. Бральнин

ПРИЛОЖЕНИЕ 
к постановлению администрации МО «Котлас»

от 28.02.2019 № 444

Размер платы за содержание жилого помещения для нанимателей жилых помещений

№ 
п/п

Адрес Размер 
платы за 

содержание 
жилого 

помещения
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Размер расходов на 
оплату коммунальных 

ресурсов, потребляемых 
при использовании и 
содержании общего 

имущества в МКД по:

Дата 
протокола 

общего 
собрания 
собствен-

ников МКД 
 (членов 

ТСЖ)

Способ 
управления 

МКД

Наименование 
управляющей/ 

обслуживающей 
организации

Улица дом хо
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(руб./м2) (руб./
м2)

(руб./
м2) (руб./м2) (руб./

м2)
(руб./
м2)

(руб./
м2)

1 г. Котлас Урицкого 15 22,49 3,92 3,45 2,90  *  *  * 12.01.2019 управление УО ООО «Дом-Сервис»
2 г. Котлас Виноградова 6 27.14 3,95 3,94 2,58  -  -  - 17.12.2018 управление ТСЖ ТСЖ «Виноградова 6»

№ 
п/п

Адрес

Размер 
платы за 

содержание 
жилого 

помещения

в т.ч.

Дата 
протокола 

общего 
собрания 
собствен-

ников МКД 
 (членов 

ТСЖ)

Способ 
управления 

МКД

Наименование 
управляющей/ 

обслуживающей 
организации
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Размер расходов на 
оплату коммунальных 

ресурсов, потребляемых 
при использовании и 
содержании общего 

имущества в МКД по:
Улица дом

(руб./м2) (руб./
м2)

(руб./
м2) (руб./м2) (руб./

м2)
(руб./
м2)

(руб./
м2)

1 г. Котлас Спортивная 32 27,40 4,91 4,52 4,00 * * * 20.02.2019 управление УО ООО «Энергодом»
*Примечание: размер расходов граждан и организаций в составе платы за содержание жилого помещения в многоквартирном доме на оплату коммунальных ресурсов, потребляемых при использовании и 

содержании общего имущества в многоквартирном доме, определяется при наличии коллективного (общедомового) прибора учета в соответствии с ч. 9.2 и 9.3 ст. 156 Жилищного кодекса РФ 


